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قارر لوزرية الاقتصاد والمالية رقم 377.24 صادر في 4ش عبان 1445 
2024(ب تحديد قائمة الوثائق والمستندات المثبتة  )14 فبراي ر
نفقات الدولة الخاصة بالمعدات  لمقترحات الالتزامات وأداء 

والخدمات.

وزيرة الاقتصاد والمالية،

لقانون المالية الصادر   130.13 على القانون التنظيمي رقم  بناء 
1436 14 من شعبان  بتاريخ   1.15.62  بتنفيذه الظهير الشريف رقم 

)2 يونيو 2015( ؛

الآمرين  مسؤولية  بتحديد  المتعلق   61.99 رقم  القانون  وعلى 
بالصرف والمراقبين والمحاسبين العموميين الصادر بتنفيذه الظهير 
 )2002 أبريل   3( 1423 19 من محرم  بتاريخ   1.02.25 الشريف رقم 

كما تم تغييره وتتميمه ؛

62.99 المتعلق بمدونة المحاكم المالية الصادر  وعلى القانون رقم 
بتنفيذه الظهير الشريف رقم 1.02.124 بتاريخ فاتح ربيع الآخر 1423 

)13 يونيو 2002( كما تم تغييره وتتميمه ؛

1387 محرم   10 الصادر في   330.66  وعلى المرسوم الملكي رقم 
)21 أبريل 1967( بسن نظام عام للمحاسبة العمومية كما تم تغييره 

وتتميمه ؛

1429 القعدة  ذي   5 في  الصادر   2.07.1235  وعلى المرسوم رقم 
)4 نوفمبر 2008( المتعلق بمراقبة نفقات الدولة كما تم تغييره وتتميمه ؛

1444 من شعبان   15 الصادر في   2.22.431  وعلى المرسوم رقم 
)8 مارس 2023( المتعلق بالصفقات العمومية،

قررت ما يلي :

المادة الأولى

تحدد لائحة الوثائق والمستندات المثبتة لمقترحات الالتزام والوثائق 
المثبتة لأداء نفقات الدولة الخاصة بالمعدات والخدمات طبقا للقائمة 

الملحقة بهذا القرار.

المادة 2

إن الوثائق والمستندات المثبتة الواردة في القائمة المشار إليها في 
المادة الأولى من هذا القرار هي، حسب الحالة :

 أ( إما التي يتم إعدادها و/أو الإدلاء بها من طرف الآمر بالصرف
الدولة  نفقات  لعمليات  دعما  المعني،  المساعد  بالصرف  الآمر  أو 

الخاصة بالمعدات والخدمات، التي يلتزم بها ويأمر بتنفيذها ؛

ب( إما التي يعدها المحاسب المكلف بالأداء بمبادرة منه ؛

ج( إما التي يتم الإدلاء بها من طرف المستفيدين من النفقة موضوع 
الالتزام أو الدائنين لإثبات أداء النفقة.

الوثائق  أيضا  أعلاه،  الأولى  المادة  في  إليها  المشار  اللائحة  تشمل 

والمستندات المثبتة المدلى بها دعما لملفات الالتزام أو الأداء، والتي يتعين 

على الآمر بالصرف أو الآمر بالصرف المساعد الاحتفاظ بها في عين 

المكان للإدلاء بها أمام كل هيئة أو جهاز رقابي مختص طبقا للنصوص 

التشريعية والتنظيمية  الجاري بها العمل.

المادة 3

القائمة  في  عليه  المنصوص  العقد  أو  المقرر  أو  القرار  يتضمن 

إعدادها تم  التي  والمستندات  الوثائق  مراجع  القرار،  بهذا   الملحقة 

أو طلبها من طرف الآمر بالصرف أو الآمر بالصرف المساعد وكذا أي 

معلومة متعلقة بالنفقة المعنية.

المادة 4

تتضمن الوثائق والمستندات المثبتة الواردة في القائمة الملحقة بهذا 

القرار، في مرحلة الأداء، مراجع تأشيرة الالتزام بالنفقات حينما تكون 

هذه التأشيرة مطلوبة أو مراجع مقرر رئيس الحكومة بتجاوز رفض 

تأشيرة المحاسب عند الاقتضاء.

المادة 5

مقترح  على  إلكترونيا  بالتأشير  المكلف،  المحاسب  يقوم  عندما 

الالتزام بالنفقة، عبر منظومة التدبير المندمج للنفقات، تنشأ، بطريقة 

أتوماتيكية شهادة رقمية، تسمى »مراجع تأشيرة الالتزام بالنفقة« من 

طرف المنظومة المذكورة وتحتوي على أي معلومة متعلقة بالنفقة 

ذات الصلة.

تقوم الشهادة المشار إليها في البند أعلاه، والمرفقة بمقترح الالتزام 

الذي تم نزع الصفة المادية عنه، مقام تأشيرة الالتزام بالنفقة خلال 

مرحلة الأداء.

المادة 6

المحاسب  إلى  الإدلاء  الصرف،  عند  و/أو  الالتزام  عند  يتم،  لا 

العمومي بما يلي:

أ‌( الوثائق والمستندات المثبتة للنفقات التي تم الالتزام بها في بطاقة 

الإرساليات أو في بيان التزام جماعي ؛
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الوثائق والمستندات المثبتة المتعلقة بالتعويضات والإعانات  ب( 

وتم الأمر  والمصاريف المؤداة داخل المغرب لفائدة موظفي الدولة، 

بصرفها في بيان جماعي للأمر بالصرف ؛

ج( الوثائق والمستندات المثبتة المتعلقة بالأكرية والمنح الدراسية 

والتعويضات عن المهام الممنوحة لطلبة الطب، التي تم الأمر بصرفها 

في بيان جماعي للأمر بالصرف ؛

د( الوثائق والمستندات المثبتة للنفقات التالية، المتعلقة بالصفقات 

العمومية :

- الوثائق والمستندات التي تثبت تصفية الوعاء العقاري أو ترخيص 
أعلاه  إليه  المشار  المرسوم  في  عليها  المنصوص  الحكومة  رئيس 

رقم  2.22.431 ؛

- الوثائق والمستندات التي تثبت الأداء الفعلي للأجور و التكاليف 

الاجتماعية ؛

المتعاقدين  لمستحقات  الأداء  تثبت  التي  والمستندات   الوثائق   -

رقم  أعلاه  إليه  المشار  المرسوم  في  عليها  المنصوص  الباطن  من 

2.22.431 ؛

- العرض التقني المنصوص عليه في المرسوم المشار إليه أعلاه رقم 

2.22.431 ؛

- الشهادة الإدارية التي تثبت اللجوء إلى منتوجات أجنبية المنشأ، 

المنصوص عليها في المرسوم المشار إليه أعلاه رقم 2.22.431.

يحتفظ الآمر بالصرف أو الآمر بالصرف المساعد المعني بالوثائق 

والمستندات المثبتة المشار إليها في البنود أعلاه أ( وب( وج( ود(، للإدلاء 

بها أمام كل هيئة أو جهاز رقابي مختص طبقا للنصوص التشريعية 

والتنظيمية الجاري بها العمل.

المادة 7

بواسطة أوامر بالأداء  تثبت النفقات التي صدر الأمر بصرفها، 

مدعومة  وتكون  بالصرف.  للأمر  جماعي  بيان  بواسطة  أو  فردية 

بالوثائق والمستندات المثبتة المحددة في القائمة الملحقة بهذا القرار، 

وكذا، عند الاقتضاء، بأمر التسخير الذي تم إصداره.

بواسطة  بالصرف  مسبق  أمر  بدون  الصادرة  النفقات  تثبت 

التي  بالأداء،  المكلفين  المعدة من طرف المحاسبين  النفقات  شواهد 

تكون مرفقة بالوثائق والمستندات المطابقة لها.

المادة 8

يتم إثبات عمليات النفقات المنجزة في حسابات الخزينة، حسب 

الحالة، بواسطة شواهد النفقات أو أوامر الأداء أو تحويل أو وصولات 

خاصة أو بواسطة سندات الدين أو سندات الالتزام مدعومة بكل 

الوثائق والمستندات التي تثبت صلاحية حق الدائن أو المستفيد طبقا 

لمقتضيات المرسوم الملكي المشار إليه أعلاه رقم 330.66.

المادة 9

يتم إعداد وحفظ وإرسال الوثائق  ما لم ينص على خلاف ذلك، 

بشكل أو  المثبتة لنفقات الدولة، موضوع هذا القرار،  والمستندات  

بالنصوص  المحددة  والشروط  الكيفيات  وفق  مادية،  لا  بطريقة 

التشريعية والتنظيمية الجاري بها العمل.

المادة 10

المنصوص  المثبتة،  والمستندات  الوثائق  ومضمون  شكل  يظل 

خاضعا للنصوص التشريعية  عليها في القائمة الملحقة بهذا القرار، 

والتنظيمية الجاري بها العمل.

المادة 11

من تاريخ  يوما ابتداء   )60( يدخل هذا القرار حيز التنفيذ ستين 

نشره بالجريدة الرسمية، وينسخ ابتداء من نفس التاريخ قرار وزير 

 الاقتصاد والمالية رقم 3528.18 الصادر في 14 من ربيع الأول 1440

)22 نوفمبر 2018( بتحديد قائمة الوثائق والمستندات المثبتة لمقترحات 

الالتزامات وأداء نفقات الدولة الخاصة بالمعدات والخدمات.

حرر بالرباط في 4 شعبان 1445 )14 فبراير 2024(،

الإمضاء : نادية فتاح.

*

*            *
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 الإيرادات وزيادات الإيرادات الممنوحة لضحايا حوادث الشغل 5.3.5.1.1
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 صفقات ممولة 3.2.1
 الماليةالمنظمات الدولية أ و الدول ال جنبية أ و المؤسسات  1.3.2.1
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جراءات تغييرية للصفقة 5.2.1  عمليات واإ
برام ملحق للصفقة 1.5.2.1  اإجراءات تغييرية تؤدي اإلى اإ
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 بالنس بة للمبلغ ال ولي للصفقة %25التقليص من حجم ال عمال بأ كثر من  2.1.5.2.1
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( 2024فبراير  14) 1445شعبان  4الصادر في  377.24ملحق قرار وزيرة الاقتصاد والمالية رقم 
 دات المثبتة لمقترحات الالتزاماتبتحديد قائمة الوثائق والمستن

 والخدماتوأ داء نفقات الدولة الخاصة بالمعدات 
 

  المثبتة لمقترحات الالتزام والمستندات  وثائققائمة ال"
 "وأ داء نفقات الدولة الخاصة بالمعدات والخدمات

 

 الفهرس
 

 الخاضعة للالتزام المس بق . الوثائق المثبتة لمقترحات الالتزام وال داء1

 الموظفين تعويضات 1.1
 التعويضات والمصاريف العرضية الممنوحة لموظفي الدولة 1.1.1

 الإعانة الاس تثنائية للسكن 1.1.1.1
 أ ة الممنوحة للسائقينالمكاف 2.1.1.1
 التعويض عن الحملة الممنوح للطبوغرافيين 3.1.1.1
 تعويض الصندوق بالنس بة للشس يعين والمكلفين بال داء المنتدبين 4.1.1.1
 الثلوج وكسح الرمال التعويض عن كنس 5.1.1.1
 تنصيب أ عضاء الحكومةو  تعيين  تعويض 6.1.1.1
 التعويض عما بين الحصص 7.1.1.1
 التعويضات عن ساعات الدروس 8.1.1.1
 أ جر المعلمين النائبين 9.1.1.1

 تعويضات عن ساعات العمل الإضافية 10.1.1.1
 مصاريف تصحيح اختبارات الامتحانات المهنية والمباريات 11.1.1.1
 مصاريف تصحيح اختبارات الامتحانات المدرس ية 12.1.1.1
 التعويض عن التكوين المس تمر 13.1.1.1

 التعويض التمثيلي لمصاريف التنقل والمهام داخل المغرب 2.1.1
 التعويض اليومي عن مصاريف المهام 1.2.1.1
 التعويض الكيلومتري 2.2.1.1
 التعويض الجزافي عن اس تعمال الس يارة الخاصة لفائدة المصلحة 3.2.1.1
 صفة تلقائيةالتعويض في حالة النقل ب 4.2.1.1
 تغيير الإقامة داخل المغرب تعويض ومصاريف 5.2.1.1

 المصاريف والتعويض المؤدى بالمغرب لل عوان العاملين بالخارج 3.1.1
 الإقامة المؤدى بالمغرب لل عوان العاملين بالخارجالتعويض الجزافي عن تغيير  1.3.1.1
 مصاريف التمدرس 2.3.1.1
 مصاريف النقل 3.3.1.1

 الرخصة الإدارية 1.3.3.1.1
 التعيين أ و الانتقال أ و الاس تدعاء للعودة 1.1.2.3.3
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 التعويضات التمثيلية للمصاريف الممنوحة لل عوان ال جانب العاملين بالمغرب في اإطار اتفاقيات التعاون 4.1.1
 التعويضات التمثيلية عن مصاريف النقل 1.4.1.1
 علاوة الإقامة 2.4.1.1
 مصاريف الرخصة الإدارية 3.4.1.1
 التعويض عن العزل 4.4.1.1
 مصاريف الارجاع اإلى الوطن 5.4.1.1

 التعويضات والمنح ومصاريف الدراسة 5.1.1
 التعويضات الجزافية للطلبة المعلمين والطلبة ال ساتذة 1.5.1.1
 ال ساتذة تجديد منح التعويضات الجزافية للطلبة المعلمين والطلبة 2.5.1.1
 منح الدراسة بالمغرب 3.5.1.1

 منح الدراسة بالخارج 1.3.5.1.1
 تعويضات متدربي الصحة 2.3.5.1.1
 للطلبة المغاربة بالخارجمصاريف الدراسة  3.3.5.1.1
 اإرجاع ال تعاب الطبية والمصاريف المترتبة بصفة مباشرة عن المرض أ و حادثة الشغل 4.3.5.1.1
 الإيرادات وزيادات الإيرادات الممنوحة لضحايا حوادث الشغل 5.3.5.1.1

 الإيرادات ال ولى 1.5.3.5.1.1
 الإيرادات ال خيرة 2.5.3.5.1.1
 أ داء الإيرادات العمرية برسم كل ثلاثة أ شهر 3.5.3.5.1.1
 الإيرادات العمريةزيادة  4.5.3.5.1.1

 رصيد الوفاة وتعويض الوفاة 6.3.5.1.1
 التعويض عن الوفاة والجروح والعجز الممنوح من طرف منظمة ال مم المتحدة للمشاركين في مهام السلام 7.3.5.1.1

 نفقات الصفقات العمومية 2.1
ثر دعوة اإلى المنافسة 1.2.1  صفقة مبرمة على اإ
 الصفقة التفاوضية 2.2.1

جراء منافسة 1.2.2.1 شهار مس بق واإ  الصفقة التفاوضية باإ
ثر تقصير صاحب الصفقة ال ولية 1.1.2.2.1  صفقة تفاوضية على اإ
ثر طلب عروض عديم الجدوى 2.1.2.2.1  صفقة تفاوضية على اإ

 اء منافسةالصفقة التفاوضية بدون اإشهار مس بق وبدون اإجر  2.2.2.1
 الصفقة التفاوضية المبرمة بواسطة تبادل الرسائل أ و اتفاقية خاصة 3.2.2.1

 صفقات ممولة 3.2.1
 الماليةالمنظمات الدولية أ و الدول ال جنبية أ و المؤسسات  1.3.2.1
 المنظمات الدولية أ و سلفات الموردين 2.3.2.1
 حساب الدوار أ و حسابات التمويل 3.3.2.1
 السلف التوثيقي 4.3.2.1

 واززمنح الج 4.2.1
 الحوار التنافسي 1.4.2.1
 العرض التلقائي 2.4.2.1
 المباراة 3.4.2.1

جراءات تغييرية للصفقة 5.2.1  عمليات واإ
برام ملحق للصفقة 1.5.2.1  اإجراءات تغييرية تؤدي اإلى اإ

 ال عمال الإضافية 1.1.5.2.1
 بالنس بة للمبلغ ال ولي للصفقة %25التقليص من حجم ال عمال بأ كثر من  2.1.5.2.1
 تغيير في شخص صاحب المشروع 3.1.5.2.1
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 تغيير المجاسب المكلف 4.1.5.2.1
 تغيير في الاسم التجاري أ و في اسم صاحب الصفقة 5.1.5.2.1
 تعيين محل الحساب البنكي لصاحب الصفقةتغيير في  6.1.5.2.1
 تصحيح ال خطاء الجلية التي تمت معاينتها في وثائق الصفقة خلال التنفيذ 7.1.5.2.1
 تفويت الصفقة 8.1.5.2.1
 ام المنشأ ت وهيأ تهاتغيير أ حج 9.1.5.2.1

 حالة القوة القاهرة 10.1.5.2.1
 تأ جيل جزئي لتنفيذ ال عمال 11.1.5.2.1
 مواصلة تنفيذ الصفقة في حالة وفاة صاحب الصفقة 12.1.5.2.1
 تغيير مصدر المواد 13.1.5.2.1
 الزيادة في ال جال نظرا للزيادة في حجم ال عمال 14.1.5.2.1
 مراجعة شروط الصفقات الإطار أ و الصفقات القابلة للتجديد 15.1.5.2.1
 تغيير الحد ال قصى أ و ال دنى ل عمال الصفقة الإطار 16.1.5.2.1
 تعيين وكيل جديد للتجمع 17.1.5.2.1

برام عقد ملحق 2.5.2.1  عمليات ل تتطلب اإ
 الزيادة في حجم ال عمال 1.2.5.2.1
 الالتزامات التكميلية 2.2.5.2.1

 الالتزام التكميلي لمراجعة ال ثمان 1.2.2.5.2.1
 سوم الاس تيرادالالتزام التكميلي لحقوق الجمارك ور 2.2.2.5.2.1
 الالتزام التكميلي لتقلبات سعر الصرف 3.2.2.5.2.1
 الالتزام التكميلي لتغيير ال ثمان المقننة 4.2.2.5.2.1
 ر الضريبة على القيمة المضافةالالتزام التكميلي لتغيير في سع 5.2.2.5.2.1
 الالتزام التكميلي لنعكاس تغيير ال ثمان 6.2.2.5.2.1
 الالتزامات التكميلية ل داء فوائد التأ خير 7.2.2.5.2.1

 د التأ خير على أ ساس عدة كشوفاتأ داء فوائ 1.7.2.2.5.2.1
 أ داء فوائد التأ خير على أ ساس أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن أ و اإرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه 2.7.2.2.5.2.1

 طيةاس تمرار تنفيذ الصفقة بأ قساط اشترا 6.2.1
 تعويضات صاحب الصفقة 7.2.1

 التعويض المجدد بالتراضي 1.7.2.1
 التعويض المجدد بالتحكيم أ و بالوساطة 2.7.2.1
 بناء على حكم قضائيالتعويض  3.7.2.1
 التعويض عن الانتظار 4.7.2.1
 تعويض العدول عن الإنجاز 5.7.2.1

 التقليصات من الصفقة 8.2.1
 الصفقة المنتهية مع تحديد المبلغ المتبقيالتقليص من  1.8.2.1
 فسخ الصفقة 2.8.2.1

 لعدم احترام أ جال تبليغ أ مر الخدمة بالشروع في ال عمال فسخ الصفقة 1.2.8.2.1
ثر تأ جيل تنفيذ ال عمال على فسخ الصفقة 2.2.8.2.1  اإ
ثر توقيف ال عمال فسخ الصفقة 3.2.8.2.1  على اإ
ثر  فسخ الصفقة 4.2.8.2.1  القوة القاهرةعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 5.2.8.2.1  القسريةتطبيق الإجراءات على اإ
ثر  فسخ الصفقة 6.2.8.2.1  وفاة صاحب الصفقةعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 7.2.8.2.1  فقدان صاحب الصفقة لل هلية المدنية أ و الممارسة أ و فقدان ال هلية البدنية أ و العقليةعلى اإ
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ثر  فسخ الصفقة 8.2.8.2.1  التصفية القضائية أ و التسوية القضائية لصاحب الصفقةعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 9.2.8.2.1  مراجعة أ ثمان ال عمال المتبقية أ كثر من ال سقف القانونيةعلى اإ

ثر  قةفسخ الصف 10.2.8.2.1  التقليص من حجم ال عمال أ كثر من ال سقف القانونيةعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 11.2.8.2.1  التأ خير في تنفيذ ال عمالعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 12.2.8.2.1  التأ خير في تسديد المبالغ المس تحقةعلى اإ

لغاء صفقة مؤشر عليها قبل تبليغ المصادقة عليها 9.2.1  اإ
 اإطار وصفقات قابلة للتجديد-صفقات 10.2.1

 لمنصرمةالإطار والصفقات القابلة للتجديد برسم الس نة ا-تقليص الصفقات 1.10.2.1
 الإطار والصفقات القابلة للتجديد-تجديد الصفقات 2.10.2.1

 عقود المهندس المعماري 11.2.1
 الاستشارة المعمارية 1.11.2.1
 المباراة المعمارية 2.11.2.1
 الاستشارة المعمارية التفاوضية 3.11.2.1

جراء المنافسة الاستشارة المعمارية التفاوضية 1.3.11.2.1  بعد اإشهار مس بق واإ
جراء منافسة المعمارية التفاوضيةالاستشارة  2.3.11.2.1  دون اإشهار مس بق واإ

 منح الجوازز 4.11.2.1
 الاستشارة المعمارية المفتوحة 1.4.11.2.1
 المباراة المعمارية 2.4.11.2.1

 تغييرات في عقد المهندس المعماري 5.11.2.1
برام عقد ملحق 1.5.11.2.1  تغييرات تتطلب اإ

 تغيير في شخص صاحب المشروع 1.1.5.11.2.1
 المجاسب المكلف تغيير في 2.1.5.11.2.1
 تغيير في الاسم التجاري أ و في تسمية المهندس المعماري 3.1.5.11.2.1
 تغيير في تعيين محل الحساب البنكي 4.1.5.11.2.1
 وة القاهرةتغيير في حالة الق 5.1.5.11.2.1
 تصحيح ال خطاء الجلية التي تمت معاينتها في وثائق عقد المهندس 6.1.5.11.2.1
 مواصلة عقد المهندس المعماري 7.1.5.11.2.1

ثر  1.7.1.5.11.2.1  وفاة المهندس المعماريالمواصلة على اإ
 المواصلة مع الورثة 1.1.7.1.5.11.2.1
 المواصلة مع مهندس معماري جديد 2.1.7.1.5.11.2.1
 عالمواصلة مع أ حد أ و جميع أ عضاء التجم 3.1.7.1.5.11.2.1

ثر عجز المهندس المعماري 2.7.1.5.11.2.1  المواصلة على اإ
 العجز المدني أ و الذهني أ و الإيقاف عن ممارسة المهنة أ و سحب الإذن من المهندس المعماري 1.2.7.1.5.11.2.1
 العجز المدني أ و الذهني ل حد المهندسين المعماريين ال عضاء في التجمع 2.2.7.1.5.11.2.1
يقاف أ و سحب اإذن الممارسة من أ حد المهندسين المعماريين ال عضاء في التجمع 3.2.7.1.5.11.2.1  اإ

برام العقد الملحقعمليات  2.5.11.2.1  متعلقة بعقد المهندس المعماري ل تتطلب اإ
 الالتزام التكميلي ل تعاب المهندس المعماري 1.2.5.11.2.1
 تقليص الالتزام من عقد المهندس المعماري المنتهيي 2.2.5.11.2.1

 فسخ عقد المهندس 6.11.2.1
ثر عدم احترام أ جال تبليغ ال مر بالخدمة بالشروع في ال عمال 1.6.11.2.1  فسخ على اإ
ثر  2.6.11.2.1  تطبيق الإجراءات القسريةفسخ على اإ
ثر  3.6.11.2.1  القوة القاهرةفسخ على اإ
ثر  4.6.11.2.1  وفاة صاحب الصفقةفسخ على اإ
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ثر  فسخ الصفقة 8.2.8.2.1  التصفية القضائية أ و التسوية القضائية لصاحب الصفقةعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 9.2.8.2.1  مراجعة أ ثمان ال عمال المتبقية أ كثر من ال سقف القانونيةعلى اإ

ثر  قةفسخ الصف 10.2.8.2.1  التقليص من حجم ال عمال أ كثر من ال سقف القانونيةعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 11.2.8.2.1  التأ خير في تنفيذ ال عمالعلى اإ
ثر  فسخ الصفقة 12.2.8.2.1  التأ خير في تسديد المبالغ المس تحقةعلى اإ

لغاء صفقة مؤشر عليها قبل تبليغ المصادقة عليها 9.2.1  اإ
 اإطار وصفقات قابلة للتجديد-صفقات 10.2.1

 لمنصرمةالإطار والصفقات القابلة للتجديد برسم الس نة ا-تقليص الصفقات 1.10.2.1
 الإطار والصفقات القابلة للتجديد-تجديد الصفقات 2.10.2.1

 عقود المهندس المعماري 11.2.1
 الاستشارة المعمارية 1.11.2.1
 المباراة المعمارية 2.11.2.1
 الاستشارة المعمارية التفاوضية 3.11.2.1

جراء المنافسة الاستشارة المعمارية التفاوضية 1.3.11.2.1  بعد اإشهار مس بق واإ
جراء منافسة المعمارية التفاوضيةالاستشارة  2.3.11.2.1  دون اإشهار مس بق واإ

 منح الجوازز 4.11.2.1
 الاستشارة المعمارية المفتوحة 1.4.11.2.1
 المباراة المعمارية 2.4.11.2.1

 تغييرات في عقد المهندس المعماري 5.11.2.1
برام عقد ملحق 1.5.11.2.1  تغييرات تتطلب اإ

 تغيير في شخص صاحب المشروع 1.1.5.11.2.1
 المجاسب المكلف تغيير في 2.1.5.11.2.1
 تغيير في الاسم التجاري أ و في تسمية المهندس المعماري 3.1.5.11.2.1
 تغيير في تعيين محل الحساب البنكي 4.1.5.11.2.1
 وة القاهرةتغيير في حالة الق 5.1.5.11.2.1
 تصحيح ال خطاء الجلية التي تمت معاينتها في وثائق عقد المهندس 6.1.5.11.2.1
 مواصلة عقد المهندس المعماري 7.1.5.11.2.1

ثر  1.7.1.5.11.2.1  وفاة المهندس المعماريالمواصلة على اإ
 المواصلة مع الورثة 1.1.7.1.5.11.2.1
 المواصلة مع مهندس معماري جديد 2.1.7.1.5.11.2.1
 عالمواصلة مع أ حد أ و جميع أ عضاء التجم 3.1.7.1.5.11.2.1

ثر عجز المهندس المعماري 2.7.1.5.11.2.1  المواصلة على اإ
 العجز المدني أ و الذهني أ و الإيقاف عن ممارسة المهنة أ و سحب الإذن من المهندس المعماري 1.2.7.1.5.11.2.1
 العجز المدني أ و الذهني ل حد المهندسين المعماريين ال عضاء في التجمع 2.2.7.1.5.11.2.1
يقاف أ و سحب اإذن الممارسة من أ حد المهندسين المعماريين ال عضاء في التجمع 3.2.7.1.5.11.2.1  اإ

برام العقد الملحقعمليات  2.5.11.2.1  متعلقة بعقد المهندس المعماري ل تتطلب اإ
 الالتزام التكميلي ل تعاب المهندس المعماري 1.2.5.11.2.1
 تقليص الالتزام من عقد المهندس المعماري المنتهيي 2.2.5.11.2.1

 فسخ عقد المهندس 6.11.2.1
ثر عدم احترام أ جال تبليغ ال مر بالخدمة بالشروع في ال عمال 1.6.11.2.1  فسخ على اإ
ثر  2.6.11.2.1  تطبيق الإجراءات القسريةفسخ على اإ
ثر  3.6.11.2.1  القوة القاهرةفسخ على اإ
ثر  4.6.11.2.1  وفاة صاحب الصفقةفسخ على اإ
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ثر  5.6.11.2.1  العجز المدني أ و الذهنيفسخ على اإ
ثر  6.6.11.2.1 يقاف أ و سحبفسخ على اإ  الإذن بالممارسة اإ
ثر  7.6.11.2.1  حل شركة المهندسين المعماريينفسخ على اإ
ثر التأ خير في التنفيذ 8.6.11.2.1  فسخ على اإ

لغاء عقد الم  7.11.2.1  هندس المعماري مؤشر عليه ويير مصادق عليه من طرف السلطة امختتصةاإ

 النفقات ال خرى 3.1
 س ندات الطلب 1.3.1
 ال كرية والتحملات الكرائية 2.3.1

 عقد الكراء 1.2.3.1
 البنايات للاس تعمال الإداري 1.1.2.3.1
 البنايات المعدة للسكن 2.1.2.3.1

جراءات تغييرية للعقد 2.2.3.1  عمليات واإ
 وفاة مالك العقار 1.2.2.3.1

 مواصلة العقد مع ذوي الحقوق 1.1.2.2.3.1
ثر وفاة مالك العقار 2.1.2.2.3.1 يداع الإيجار اإ  اإ

 غيير مالك العقارت  2.2.2.3.1
 الزيادة في السومة الكرائية 3.2.2.3.1
 تغيير محل التوطين البنكي للمالك 4.2.2.3.1

 استرجاع رسم الخدمات الجماعية 3.2.3.1
 الضرائب والرسوم 3.3.1
 ال تعاب 4.3.1

 ال طباء المتعاقدون 1.4.3.1
 المجامون المتعاقدون 2.4.3.1
 المجامون يير المتعاقدين 3.4.3.1
 استشاري قانوني 4.4.3.1

 اقتناء الصويرات والبطاقات 5.3.1
 اقتناء الصويرات لتسديد أ تاوى التصالت 1.5.3.1
 اقتناء الصويرات لتسديد أ تاوى الماء والكهرباء 2.5.3.1
 اقتناء الصويرات لنقل الموظفين داخل المملكة 3.5.3.1
 لس يار أ و اإصلاح حظيرة الس يارات بما في ذلك الدراجات الناريةاقتناء الصويرات أ و البطاقات لشراء الوقود والزيوت وبطاقات أ داء الطريق ا 4.5.3.1

 الإشراف المنتدب على المشروع 6.3.1
 أ داء أ جرة صاحب المشروع المنتدب 1.6.3.1
 المشروع المنتدبالدفع لصاحب  2.6.3.1

 عقود أ خرى واتفاقيات القانون العادي 7.3.1
 مصاريف الطهيي أ و الخبازة 8.3.1
 ارجاع ال عمال العينية 9.3.1

تاوات ورسوم التصالتاس 10.3.1  ترجاع مصاريف واإ
 اكتتاب المغرب بالهيئات الوطنية أ و الدولية 11.3.1

 المساهمة في الهيئات الدولية 1.11.3.1
 الوطنية أ و الدوليةمصاريف الاكتتاب بالهيئات  2.11.3.1

 حظيرة س يارات الدولة 12.3.1
 تأ مين عربات حظيرة س يارات الدولة 1.12.3.1
 الرسم الس نوي الخاص على الس يارات 2.12.3.1
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 اإعلانات 13.3.1
 مصاريف النشر والإدراجات الإعلانية 1.13.3.1
علانية 2.13.3.1 دراجات اإ  اقتناء مساحات اإعلانية واإ

عانات مالية  14.3.1  ودفعات ومساهماتاإ
 الإعانات المالية والدفعات 1.14.3.1
 المساهمات المالية العمومية المدفوعة للجمعيات 2.14.3.1

 ها خمسون أ لف درهمالمساهمات المالية التي يفوق أ و يساوي مبلغ  1.2.14.3.1
 المساهمات المالية التي يقل مبلغها عن خمسون أ لف درهم 2.2.14.3.1

 الجوازز 15.3.1
 جوازز الاستثمار 1.15.3.1
 منح الجوازز 2.15.3.1

 اقتناء العقارات والاحتلال المؤقت ونزع الملكية 16.3.1
 اقتناء العقارات 1.16.3.1

عادة اس تعمال أ ملاك الد 1.1.16.3.1  ولةاقتناء عن طريق الدفع لصندوق اإ
 اقتناء على أ ساس التفاق بالتراضي 2.1.16.3.1

 الاحتلال المؤقت 2.16.3.1
 أ داء التعويض عن الاحتلال المؤقت 1.2.16.3.1
يداع مبلغ التعويض الاحتياطي عن الاحتلال المؤقت 2.2.16.3.1  اإ
 ال داء المباشر للتعويض عن الاحتلال المؤقت للملك العام 3.2.16.3.1

 نزع الملكية 3.16.3.1
 زع الملكية لضرورة المنفعة العامةن 1.3.16.3.1

 ال داء على أ ساس التفاق بالتراضي 1.1.3.16.3.1
داري 2.1.3.16.3.1 يداع التعويض بموجب قرار اإ  اإ
 ضائيال داء بناء على حكم ق 3.1.3.16.3.1

 ال داء المباشر للتعويض الاحتياطي 1.3.1.3.16.3.1
يداع التعويض الاحتياطي 2.3.1.3.16.3.1  اإ
 ال داء المباشر للتعويض عن نزع الملكية 3.3.1.3.16.3.1
يداع التعويض عن نزع الملكية 4.3.1.3.16.3.1  اإ

 تكملة التعويض عن نزع الملكية 4.1.3.16.3.1
ثر الاحتلال المؤقت 2.3.16.3.1  نزع الملكية على اإ

 ال داء على أ ساس التفاق بالتراضي 1.2.3.16.3.1
 حالة العقارات المجفظة أ و في طور التحفيظ 1.1.2.3.16.3.1
 حالة العقارات الغير المجفظة ول في طور التحفيظ 2.1.2.3.16.3.1

 بناء على حكم قضائي ال داء 2.2.3.16.3.1
 ال داء لفائدة مالك العقار 1.2.2.3.16.3.1
يداع مبلغ التعويض 2.2.2.3.16.3.1  اإ

 انتهاء الحيازةتعويض احتياطي عن  3.2.3.16.3.1
 ال داء لفائدة مالك العقار 1.3.2.3.16.3.1
يداع التعويض الاحتياطي عن انتهاء الحيازة 2.3.2.3.16.3.1  اإ
 الحيازةتكملة التعويض عن انتهاء  3.3.2.3.16.3.1

 مصاريف اإعداد عقود نقل الملكية 4.16.3.1
 تفويت الممتلكات 17.3.1

  والمؤسسات العموميةتفويت الممتلكات بين مصالح الدولة أ و بين الدولة والجماعات الترابية أ و بين الدولة 1.17.3.1
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 اإعلانات 13.3.1
 مصاريف النشر والإدراجات الإعلانية 1.13.3.1
علانية 2.13.3.1 دراجات اإ  اقتناء مساحات اإعلانية واإ

عانات مالية  14.3.1  ودفعات ومساهماتاإ
 الإعانات المالية والدفعات 1.14.3.1
 المساهمات المالية العمومية المدفوعة للجمعيات 2.14.3.1

 ها خمسون أ لف درهمالمساهمات المالية التي يفوق أ و يساوي مبلغ  1.2.14.3.1
 المساهمات المالية التي يقل مبلغها عن خمسون أ لف درهم 2.2.14.3.1

 الجوازز 15.3.1
 جوازز الاستثمار 1.15.3.1
 منح الجوازز 2.15.3.1

 اقتناء العقارات والاحتلال المؤقت ونزع الملكية 16.3.1
 اقتناء العقارات 1.16.3.1

عادة اس تعمال أ ملاك الد 1.1.16.3.1  ولةاقتناء عن طريق الدفع لصندوق اإ
 اقتناء على أ ساس التفاق بالتراضي 2.1.16.3.1

 الاحتلال المؤقت 2.16.3.1
 أ داء التعويض عن الاحتلال المؤقت 1.2.16.3.1
يداع مبلغ التعويض الاحتياطي عن الاحتلال المؤقت 2.2.16.3.1  اإ
 ال داء المباشر للتعويض عن الاحتلال المؤقت للملك العام 3.2.16.3.1

 نزع الملكية 3.16.3.1
 زع الملكية لضرورة المنفعة العامةن 1.3.16.3.1

 ال داء على أ ساس التفاق بالتراضي 1.1.3.16.3.1
داري 2.1.3.16.3.1 يداع التعويض بموجب قرار اإ  اإ
 ضائيال داء بناء على حكم ق 3.1.3.16.3.1

 ال داء المباشر للتعويض الاحتياطي 1.3.1.3.16.3.1
يداع التعويض الاحتياطي 2.3.1.3.16.3.1  اإ
 ال داء المباشر للتعويض عن نزع الملكية 3.3.1.3.16.3.1
يداع التعويض عن نزع الملكية 4.3.1.3.16.3.1  اإ

 تكملة التعويض عن نزع الملكية 4.1.3.16.3.1
ثر الاحتلال المؤقت 2.3.16.3.1  نزع الملكية على اإ

 ال داء على أ ساس التفاق بالتراضي 1.2.3.16.3.1
 حالة العقارات المجفظة أ و في طور التحفيظ 1.1.2.3.16.3.1
 حالة العقارات الغير المجفظة ول في طور التحفيظ 2.1.2.3.16.3.1

 بناء على حكم قضائي ال داء 2.2.3.16.3.1
 ال داء لفائدة مالك العقار 1.2.2.3.16.3.1
يداع مبلغ التعويض 2.2.2.3.16.3.1  اإ

 انتهاء الحيازةتعويض احتياطي عن  3.2.3.16.3.1
 ال داء لفائدة مالك العقار 1.3.2.3.16.3.1
يداع التعويض الاحتياطي عن انتهاء الحيازة 2.3.2.3.16.3.1  اإ
 الحيازةتكملة التعويض عن انتهاء  3.3.2.3.16.3.1

 مصاريف اإعداد عقود نقل الملكية 4.16.3.1
 تفويت الممتلكات 17.3.1

  والمؤسسات العموميةتفويت الممتلكات بين مصالح الدولة أ و بين الدولة والجماعات الترابية أ و بين الدولة 1.17.3.1
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 مصاريف تسليم المتابعين أ و ال ظناء أ و المتهمين أ و المجكوم عليهم 4.3.2
 منوحة للخبراء والمترجمين ومصاريف الترجمةال تعاب والتعويضات الم  5.3.2
لقاء القبض الممنوحة ل عوان القوة العمومية لتنفيذ القرارات وال حكام وال وامر القضائية 6.3.2  مصاريف اإ
 مصاريف حراسة ال ختام والإحالة على المجشر 7.3.2
 مصاريف المجشر والحراسة القضائية 8.3.2
صدار الحكم في المساطر الجنائية 9.3.2  مصاريف البريد والمواصلات وكذا مصاريف نقل الرزمات التي يتطلبها التحقيق واإ

 نشر القرارات وال حكام وال وامر القضائية مصاريف 10.3.2
 مصاريف المراجعة وأ داء التعويضات لضحايا ال خطاء القضائية 11.3.2
 التعويضات الممنوحة للشهود 12.3.2
 ف السفراسترجاع مصاري 13.3.2
 التعويض عن المثول أ مام القضاء والإقامة 14.3.2
 أ داء دفعة مس بقة من التعويض عن النقل 15.3.2
 التعويض بعد صدور حكم المجكمة الإدارية 16.3.2

 نفقات الدين العمومي 4.2
 الدين الخارجي 1.4.2

 الدين الخارجي المتوسط والطويل ال مد 1.1.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.1.1.4.2
 الفوائد والعمولت 2.1.1.4.2

 الدين الخارجي القصير ال مد 2.1.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.2.1.4.2
 الفوائد والعمولت 2.2.1.4.2

 الدين الداخلي 2.4.2
 الدين الداخلي المتوسط والطويل ال مد 1.2.4.2

 نفقات أ صل الدين 1.1.2.4.2
 الفوائد والعمولت 2.1.2.4.2

 الدين الداخلي القصير ال مد 2.2.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.2.2.4.2
 الفوائد والعمولت 2.2.2.4.2

 خزينةعمليات خاصة لنفقات الحسابات الخصوصية لل 5.2
 الخسازر المترتبة عن تحويل النفقات العمومية المؤداة بعملات أ جنبية 1.5.2
 اقتصادية )متأ خرات محتملة(-الحساب الخاص بتمويل برامج اجتماعية 2.5.2
 الانخراط في المنظمات الدوليةحسابات  3.5.2
 حسابات التمويل 4.5.2
 حسابات العمليات النقدية 5.5.2

 . الوثائق المثبتة الخاصة ل داء النفقات3

 هوية الدازن عندما يكون ال داء نقدا 1.3
 الدائنون الوطنيون 1.1.3
 الدائنون ال جانب 2.1.3

 ال جانب المقيمون 1.2.1.3
 يير المقيمينال جانب  2.2.1.3
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 تفويت الممتلكات من طرف حكومة أ جنبية لفائدة حكومة المملكة المغربية 2.17.3.1
 نفقات متعلقة بتسديد وتنفيذ ال حكام القضائية 18.3.1

 كم قضائي منفذ من طرف ال مر بالصرفح 1.18.3.1
داري 2.18.3.1  حكم اإ

 فوائد التأ خير برسم س ندات الطلب والعقود والتفاقيات الخاضعة للقانون العادي 19.3.1
 التأ خيرأ داء فوائد  1.19.3.1
 الالتزام التكميلي من أ جل أ داء فوائد التأ خير 2.19.3.1

 تغيير وضياع وثائق أ و ملف الالتزام بالنفقات ورفع التقادم 4.1
 للالتزام بالنفقةتغيير في التنزيل المالي  1.4.1
 ضياع مقترح الالتزام أ و وثيقة تتعلق بنفقة مؤشر عليها 2.4.1
 تجديد الالتزام بالنفقات المتعلقة بالديون المتقادمة بعد صدور س ند ال مر بالصرف الذي كان موضوع رفع التقادم 3.4.1

د نقدا 1.3.4.1  الدين مُسَدَّ
د بواسطة حوالة بنكية 2.3.4.1  الدين مُسَدَّ

 . المستندات المثبتة للنفقات بدون أ مر مس بق بال داء2

 قات المؤداة عن طريق الشساعة أ و المؤدي المنتدبالنف 1.2
 النفقات عن طريق الشساعة 1.1.2

 تجميد الاعتمادات 1.1.1.2
 تموين صندوق الشس يع 2.1.1.2
ثبات النفقات للمحاسب العمومي 3.1.1.2  اإ

 ال جور اليومية أ و على أ ساس الساعات 1.3.1.1.2
 الاقتطاعات الضريبية 2.3.1.1.2
 التكميلي لمنح رواتب التقاعداقتطاعات لفائدة النظام  3.3.1.1.2

 ال عمال أ و التوريدات أ و النقل 4.1.1.2
 التسبيقات 5.1.1.2

 تسبيق الحج اإلى الديار المقدسة الإسلامية 1.5.1.1.2
 تسبيق بمناس بة عيد ال ضحى 2.5.1.1.2
 تسبيق مصاريف المهام والتنقل 3.5.1.1.2

 الإياثات 6.1.1.2
ياثات للمعوزين 1.6.1.1.2  اإ
ياثة ال عوان 2.6.1.1.2  اإ

 المؤدون المنتدبون 2.1.2
 أ داء رواتب ال عوان العرضيين 1.2.1.2
 ال داء بواسطة حوالة بريدية 2.2.1.2
 اإرجاع المبالغ يير المؤداة 3.2.1.2

 أ داء نفقات أ خرى بدون أ مر مس بق بال داء 2.2
 تسديد فوائد التأ خير أ و فوائد التأ خير أ خرى 1.2.2
 النفقات المتعلقة بالتسديدات والتخفيضات والإرجاعات الضريبية 2.2.2

 أ داء المصاريف القضائية والتعويضات 3.2
 الرسوم القضائية 1.3.2
 ظناء أ و المتهمينمصاريف ترحيل المتابعين أ و ال   2.3.2
 مصاريف نقل المساطر ومستندات الإثبات 3.3.2

مقرر إداري
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 مصاريف تسليم المتابعين أ و ال ظناء أ و المتهمين أ و المجكوم عليهم 4.3.2
 منوحة للخبراء والمترجمين ومصاريف الترجمةال تعاب والتعويضات الم  5.3.2
لقاء القبض الممنوحة ل عوان القوة العمومية لتنفيذ القرارات وال حكام وال وامر القضائية 6.3.2  مصاريف اإ
 مصاريف حراسة ال ختام والإحالة على المجشر 7.3.2
 مصاريف المجشر والحراسة القضائية 8.3.2
صدار الحكم في المساطر الجنائية 9.3.2  مصاريف البريد والمواصلات وكذا مصاريف نقل الرزمات التي يتطلبها التحقيق واإ

 نشر القرارات وال حكام وال وامر القضائية مصاريف 10.3.2
 مصاريف المراجعة وأ داء التعويضات لضحايا ال خطاء القضائية 11.3.2
 التعويضات الممنوحة للشهود 12.3.2
 ف السفراسترجاع مصاري 13.3.2
 التعويض عن المثول أ مام القضاء والإقامة 14.3.2
 أ داء دفعة مس بقة من التعويض عن النقل 15.3.2
 التعويض بعد صدور حكم المجكمة الإدارية 16.3.2

 نفقات الدين العمومي 4.2
 الدين الخارجي 1.4.2

 الدين الخارجي المتوسط والطويل ال مد 1.1.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.1.1.4.2
 الفوائد والعمولت 2.1.1.4.2

 الدين الخارجي القصير ال مد 2.1.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.2.1.4.2
 الفوائد والعمولت 2.2.1.4.2

 الدين الداخلي 2.4.2
 الدين الداخلي المتوسط والطويل ال مد 1.2.4.2

 نفقات أ صل الدين 1.1.2.4.2
 الفوائد والعمولت 2.1.2.4.2

 الدين الداخلي القصير ال مد 2.2.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.2.2.4.2
 الفوائد والعمولت 2.2.2.4.2

 خزينةعمليات خاصة لنفقات الحسابات الخصوصية لل 5.2
 الخسازر المترتبة عن تحويل النفقات العمومية المؤداة بعملات أ جنبية 1.5.2
 اقتصادية )متأ خرات محتملة(-الحساب الخاص بتمويل برامج اجتماعية 2.5.2
 الانخراط في المنظمات الدوليةحسابات  3.5.2
 حسابات التمويل 4.5.2
 حسابات العمليات النقدية 5.5.2

 . الوثائق المثبتة الخاصة ل داء النفقات3

 هوية الدازن عندما يكون ال داء نقدا 1.3
 الدائنون الوطنيون 1.1.3
 الدائنون ال جانب 2.1.3

 ال جانب المقيمون 1.2.1.3
 يير المقيمينال جانب  2.2.1.3
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 ذوي الحقوق أ و ممثلي المس تفيدين من ال وامر بالصرف 2.3
 ال داء اإلى ذوي الحقوق 1.2.3

 مبالغ تقل أ و تساوي خمسمائة درهم تؤدى اإلى مجموع الورثة 1.1.2.3
 مبالغ تفوق خمسمائة درهم تؤدى اإلى مجموع الورثة 2.1.2.3

 ال داء اإلى الوكلاء 2.2.3
 ال داء في أ يدي المجامي 3.2.3
 قدي ال هلية القاصرين أ و البالغينال داء لفا 4.2.3

 فاقدو ال هلية القاصرين 1.4.2.3
 القاصرون تحت وصاية شرعية 1.1.4.2.3
 القاصرون تحت وصاية بموجب وصية 2.1.4.2.3
 القاصرون تحت وصاية قضائية 3.1.4.2.3

دارة أ موالهم 2.4.2.3  القاصرون المأ ذون لهم باإ
 فاقدو ال هلية البالغون تحت الوصاية 3.4.2.3

 ال داء لل شخاص المعتوهين الموجودين داخل مؤسسات العلاج 5.2.3
 ال داء لفائدة المسجونين 6.2.3
 ال داء لفائدة أ شخاص ل يعرفون أ و يير قادرين على التوقيع 7.2.3

 مبالغ تساوي أ و تقل عن مائتي وخمسين درهما 1.7.2.3
 مبالغ تفوق مائتي وخمسين درهما 2.7.2.3
 ال داء بواسطة كتاب الضبط لدى المجاكم اإلى أ شخاص أ ميين 3.7.2.3

 طة نظير ال مر بال داء بعد ضياع ال مر ال وليال داء بواس 8.2.3
 أ داء مبالغ مس تحقة لدائنين مفقودين أ و يائبين 9.2.3

 شغور الإرث 10.2.3
 ال داء اإلى الجمعيات والتعاونيات 11.2.3
 أ داء مبالغ مس تحقة لدائنين في حالة التسوية أ و التصفية القضائية 12.2.3

 ال داء لفائدة الس نديك أ و المصفي القضائي 1.12.2.3
 تسوية أ و المصفاة بعد قفل مسطرة التسوية أ و التصفية القضائيةال داء للشركات الموجودة في حالة  2.12.2.3

ثر الصلح 1.2.12.2.3  ال داء على اإ
 ال داء عقب اتحاد الدائنين بعد توزيع ال صول 2.2.12.2.3

 ء نقدا اإلى الحارس القضائيال دا 13.2.3
 أ داء النفقات خارج المغرب 14.2.3

 موانع ال داء 3.3
 الرهن 1.3.3
 تفويت الديون 2.3.3
 الحجز لدى الغير 3.3.3

 محجوزات بموجب الحجز لدى الغير 1.3.3.3
 أ داء المججوز بموجب الحجز لدى الغير 2.3.3.3

 الغير قبل صدور الحكم لنقطاع التقادم الخماسي اإرجاع المججوز لدى 4.3.3
 تقادم لمدة خمسة عشرة س نة بالنس بة للمبالغ المججوزة لدى الغير 5.3.3
 التعرض على ضرائب الدولة والرسوم المماثلة 6.3.3
 أ مر بالمداخيل 7.3.3
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 الخاضعة للالتزام المس بق ال داءالمثبتة لمقترحات الالتزام و  الوثائق. 1
 الموظفين تعويضات 1.1

 لموظفي الدولة الممنوحة التعويضات والمصاريف العرضية 1.1.1
 الإعانة الاس تثنائية للسكن 1.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛المبالغ المس تحقة بيان -
بطاقة معلومات المس تفيد مصادق عليها من طرف الشخص  -

 ؛المؤهل
 وصولت الكراء تبرز مبلغ الكراء محصورا بال رقام والحروف. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 ؛بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
بطاقة معلومات المس تفيد مصادق عليها من طرف الشخص  -

 ؛المؤهل
 وصولت الكراء تبرز مبلغ الكراء محصورا بال رقام والحروف. -

 
 المكافأ ة الممنوحة للسائقين 2.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 مقرر منح التعويض يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب -
 التعويض.

 
 للطبوغرافيين التعويض عن الحملة الممنوح 3.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 .التعويضمنح التعويض يبين عناصر احتساب  مقرر -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 .التعويض

 
 المنتدبين تعويض الصندوق بالنس بة للشس يعين والمكلفين بال داء 4.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

المس تخلصة، والمصفاة من طرف بيان المبالغ المؤداة و/أ و  -
ال مر بالصرف أ و ال مر بالصرف المساعد والمصادق على صحتها 

 من طرف المجاسب.

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

بيان المبالغ المؤداة و/أ و المس تخلصة، والمصفاة من طرف  -
ا لمساعد والمصادق على صحتهال مر بالصرف أ و ال مر بالصرف ا

 من طرف المجاسب.
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 الخاضعة للالتزام المس بق ال داءالمثبتة لمقترحات الالتزام و  الوثائق. 1
 الموظفين تعويضات 1.1

 لموظفي الدولة الممنوحة التعويضات والمصاريف العرضية 1.1.1
 الإعانة الاس تثنائية للسكن 1.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛المبالغ المس تحقة بيان -
بطاقة معلومات المس تفيد مصادق عليها من طرف الشخص  -

 ؛المؤهل
 وصولت الكراء تبرز مبلغ الكراء محصورا بال رقام والحروف. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 ؛بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
بطاقة معلومات المس تفيد مصادق عليها من طرف الشخص  -

 ؛المؤهل
 وصولت الكراء تبرز مبلغ الكراء محصورا بال رقام والحروف. -

 
 المكافأ ة الممنوحة للسائقين 2.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 مقرر منح التعويض يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب -
 التعويض.

 
 للطبوغرافيين التعويض عن الحملة الممنوح 3.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 .التعويضمنح التعويض يبين عناصر احتساب  مقرر -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 .التعويض

 
 المنتدبين تعويض الصندوق بالنس بة للشس يعين والمكلفين بال داء 4.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

المس تخلصة، والمصفاة من طرف بيان المبالغ المؤداة و/أ و  -
ال مر بالصرف أ و ال مر بالصرف المساعد والمصادق على صحتها 

 من طرف المجاسب.

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

بيان المبالغ المؤداة و/أ و المس تخلصة، والمصفاة من طرف  -
ا لمساعد والمصادق على صحتهال مر بالصرف أ و ال مر بالصرف ا

 من طرف المجاسب.
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 التعويض عن كنس الثلوج وكسح الرمال 5.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 .التعويضمقرر منح التعويض يبين عناصر احتساب  -

بطاقة  أ و الالتزام الجماعي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و بيان  -
 ؛الإرساليات

مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 .التعويض

 
 تنصيب أ عضاء الحكومةو  تعيين تعويض 6.1.1.1

 ال داء الالتزام

 ؛الالتزام أ و بطاقة الإرساليات بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ا في الحكومة.بصفته عضو الوثيقة المثبتة لتعيين المس تفيد  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 .الوثيقة المثبتة لتعيين المس تفيد بصفته عضوا في الحكومة -

 
 التعويض عما بين الحصص 7.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 .التعويضمقرر منح التعويض يبين عناصر احتساب  -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 .التعويض

 
 التعويضات عن ساعات الدروس 8.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

دارة بالنس بة للموظفين؛ -  ترخيص الإ
 ؛ويضالتعبيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب  -
موقع  ،المتعاقدمواد المدرسة من طرف يبين اس تعمال الزمن  -

 من طرف رئيس المؤسسة؛
 ؛عند الاقتضاء، المتعاقدالدبلوم المجصل عليه من طرف  -
ذا كان الذي قرار ال - د ، عنموظفا المتعاقديثبت درجته اإ

 .الاقتضاء

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 التعويض.
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 أ جر المعلمين النائبين 9.1.1.1

 داءال   الالتزام

 :الالتزام ال ول( أ  
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
 رسالة الالتزام؛ -
 ؛لتعريف الإلكترونيةالوطنية ل بطاقة ال من  نسخة -
 أ و الشهادة المدرس ية؛الدبلوم شهادة الشهادة أ و أ و  الدبلوم -
 .ال جرالمس تحقة يبين عناصر احتساب  المبالغبيان  -

 
 :الالتزامات اللاحقة( ب
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
 .ال جربيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب  -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛اتالإرسالي

بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 .ال جر

 
 تعويضات عن ساعات العمل الإضافية 10.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 مقرر منح التعويض يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه بيان -
 ؛الإرساليات

مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 التعويض.

 
 الامتحانات المهنية والمباريات مصاريف تصحيح اختبارات 11.1.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و بيان الالتزام  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 قرار بفتح الامتحان أ و المباراة؛ -
بيان موقع من طرف رئيس اللجنة يحصر عدد أ وراق  -
 شحيين المصححة من طرف كل مس تفيد؛تر الم
 بيان المبالغ المس تحقة. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 المس تحقة مؤشر عليه. بيان المبالغ -
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 أ جر المعلمين النائبين 9.1.1.1

 داءال   الالتزام

 :الالتزام ال ول( أ  
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
 رسالة الالتزام؛ -
 ؛لتعريف الإلكترونيةالوطنية ل بطاقة ال من  نسخة -
 أ و الشهادة المدرس ية؛الدبلوم شهادة الشهادة أ و أ و  الدبلوم -
 .ال جرالمس تحقة يبين عناصر احتساب  المبالغبيان  -

 
 :الالتزامات اللاحقة( ب
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
 .ال جربيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب  -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛اتالإرسالي

بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 .ال جر

 
 تعويضات عن ساعات العمل الإضافية 10.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 مقرر منح التعويض يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه بيان -
 ؛الإرساليات

مقرر منح التعويض مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب  -
 التعويض.

 
 الامتحانات المهنية والمباريات مصاريف تصحيح اختبارات 11.1.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و بيان الالتزام  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 قرار بفتح الامتحان أ و المباراة؛ -
بيان موقع من طرف رئيس اللجنة يحصر عدد أ وراق  -
 شحيين المصححة من طرف كل مس تفيد؛تر الم
 بيان المبالغ المس تحقة. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 المس تحقة مؤشر عليه. بيان المبالغ -
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 الامتحانات المدرس ية اختبارات مصاريف تصحيح 12.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

سمية موقعة من طرف مندوب وزارة التربية الوطنية أ و  - لئحة اإ
صححة شحيين المتر تحصر عدد أ وراق الم الجهوية مدير ال كاديمية

 ؛من طرف كل مس تفيد
 .بيان المبالغ المس تحقة -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه. -

 
 التعويض عن التكوين المس تمر 13.1.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛تكوينال  اإلى الإرسالمقرر  -
 بيان المبالغ المس تحقة. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه. -

 
 التعويض التمثيلي لمصاريف التنقل والمهام داخل المغرب 2.1.1

 التعويض اليومي عن مصاريف المهام 1.2.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 أ مر القيام بمهمة؛ -
 ويض.التعبيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب  -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 
 التعويض الكيلومتري 2.2.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات بطاقة

بالترخيص للمس تفيد باس تعمال س يارته الشخصية من  مقرر -
أ و  المعنيأ جل حاجيات المصلحة موقع من طرف الوزير 

 الشخص المؤهل لهذا الغرض؛
 أ مر القيام بمهمة؛ -
 بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و ليهبيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر ع  -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.
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 لفائدة المصلحةالخاصة التعويض الجزافي عن اس تعمال الس يارة  3.2.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  بيان الالتزام أ و الالتزام أ و بطاقة -
 ؛بطاقة الإرساليات

  .مبلغ التعويض قرار للوزير يحدد -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

  .مبلغ التعويض قرار للوزير يحدد -
 

 بصفة تلقائية النقلفي حالة  التعويض 4.2.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و بيان الالتزام  بيان الالتزام أ و الالتزام أ و بطاقة -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛للنقل قرار مشترك -
 .بيان التصفية -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 .بيان التصفية -

 

 داخل المغرب تغيير الإقامة تعويض ومصاريف 5.2.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر رئيس الإدارة يبين أ ن الانتقال قد تم من أ جل حاجيات  -
 ؛المصلحة

فاتورة مسددة لمقاولة نقل ال متعة تبين وزن ال ثاث المنقول،  -
وتاريخ حمله وتاريخ تسليمه، ومصاريف التغليف، عند 

 ؛الاقتضاء
 عناصر احتساب التعويض. المس تحقة يبين بيان المبالغ -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 بالمغرب لل عوان العاملين بالخارج ىالمصاريف والتعويض المؤد 3.1.1
 التعويض الجزافي عن تغيير الإقامة المؤدى بالمغرب لل عوان العاملين بالخارج 1.3.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 العون؛ عودة مقرر تعيين أ و انتقال أ و -
 ثبتت رئيس البعثة الدبلوماس ية أ و القنصلية من شهادة  -

 حضور أ فراد عائلة العون، عند الاقتضاء؛
عند  ،شهادة العزوبة بالنس بة للبنت البالغة سن الرشد -

 الاقتضاء؛
 الحكم الذي يقضي بكفالة أ شخاص أ خرين، عند الاقتضاء؛ -

بطاقة  أ و عليه م أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشربيان الالتزا -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 مبلغ التعويض.
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 لفائدة المصلحةالخاصة التعويض الجزافي عن اس تعمال الس يارة  3.2.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  بيان الالتزام أ و الالتزام أ و بطاقة -
 ؛بطاقة الإرساليات

  .مبلغ التعويض قرار للوزير يحدد -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

  .مبلغ التعويض قرار للوزير يحدد -
 

 بصفة تلقائية النقلفي حالة  التعويض 4.2.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و بيان الالتزام  بيان الالتزام أ و الالتزام أ و بطاقة -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛للنقل قرار مشترك -
 .بيان التصفية -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 .بيان التصفية -

 

 داخل المغرب تغيير الإقامة تعويض ومصاريف 5.2.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر رئيس الإدارة يبين أ ن الانتقال قد تم من أ جل حاجيات  -
 ؛المصلحة

فاتورة مسددة لمقاولة نقل ال متعة تبين وزن ال ثاث المنقول،  -
وتاريخ حمله وتاريخ تسليمه، ومصاريف التغليف، عند 

 ؛الاقتضاء
 عناصر احتساب التعويض. المس تحقة يبين بيان المبالغ -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 بالمغرب لل عوان العاملين بالخارج ىالمصاريف والتعويض المؤد 3.1.1
 التعويض الجزافي عن تغيير الإقامة المؤدى بالمغرب لل عوان العاملين بالخارج 1.3.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 العون؛ عودة مقرر تعيين أ و انتقال أ و -
 ثبتت رئيس البعثة الدبلوماس ية أ و القنصلية من شهادة  -

 حضور أ فراد عائلة العون، عند الاقتضاء؛
عند  ،شهادة العزوبة بالنس بة للبنت البالغة سن الرشد -

 الاقتضاء؛
 الحكم الذي يقضي بكفالة أ شخاص أ خرين، عند الاقتضاء؛ -

بطاقة  أ و عليه م أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشربيان الالتزا -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 مبلغ التعويض.
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 مذكرة شروع المس تفيد في العمل بالوظيفة؛ -
جواز السفر تبين هوية المس تفيد وتاريخي من صفحات  -

 لدخول؛او  الخروج
 المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض. بيان المبالغ -

 

 مصاريف التمدرس 2.3.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ترخيص بالتسجيل في بداية الس نة الدراس ية؛ -
 مدرس ية؛ شهادات أ وشهادة  -
، لقاصرينال طفال اعلى لوصاية القانونية الحكم الذي يقضي با -

 عند الاقتضاء؛
من طرف المؤسسة  ال داء مسلمة لتوصو أ و وصل -

 ة؛التعليمي
قامة بالداخلية أ و نصف الداخلية،  - جبارية الإ شهادة تثبت اإ

 عند الاقتضاء؛
أ ن ب ثبتي  المعني بال مرتصريح بالشرف معد من طرف  -

 الطفل المعني بال مر ل يس تفيد من أ ي منحة تعليمية؛
 .اريفالمصبيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب  -

بطاقة  أ و الجماعي مؤشر عليه بيان الالتزام أ و بيان الالتزام -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 .المصاريف

 

 مصاريف النقل 3.3.1.1
 الرخصة الإدارية 1.3.3.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 قلالن أ خرى تثبت مصاريف ئقالسفر أ و أ ي وثا تذكرة -
 ؛المقطوعالمسار و 
دارية؛ -  مقرر الرخصة الإ
 ، عند الاقتضاء؛الكفالةتحت  شهادة مدرس ية لل طفال -
جوازات السفر تبين هوية المس تفيد وزوجه  منصفحات  -

 ، عند الاقتضاء؛الكفالةوأ ولده تحت 
د ن الرشد، عنشهادة العزوبة بالنس بة للبنت البالغة س -

 الاقتضاء؛
 الحكم الذي يقضي بكفالة أ شخاص أ خرين، عند الاقتضاء؛ -
 بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 مبلغ التعويض.

 

16 

 التعيين أ و الانتقال أ و الاس تدعاء للعودة 2.3.3.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

قل الن مصاريفأ خرى تثبت  ئقتذكرة السفر أ و أ ي وثا -
 الزائدة؛وال متعة  المسار المقطوعو 
 مقرر التعيين أ و الانتقال أ و الاس تدعاء للعودة؛ -
شهادة من رئيس البعثة الدبلوماس ية أ و القنصلية تثبت  -

 أ فراد أ سرة العون، عند الاقتضاء؛ حضور
شهادة العزوبة بالنس بة للبنت البالغة سن الرشد، عند  -

 الاقتضاء؛
 اء؛الاقتضالحكم الذي يقضي بكفالة أ شخاص أ خرين، عند  -
السفر تبين هوية المس تفيد،  اتصفحات جواز نسخ من  -

 ، عند الاقتضاء؛الكفالةتحت  زوجه وأ ولده
 بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 التعويضات التمثيلية للمصاريف الممنوحة لل عوان ال جانب العاملين بالمغرب في اإطار اتفاقيات التعاون 4.1.1
 التعويضات التمثيلية عن مصاريف النقل 1.4.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

صفحات جوازات السفر تبين هوية المس تفيد، نسخ من  -
 وزوجه وأ ولده تحت الكفالة، عند الاقتضاء؛

وثيقة الانخراط في معاهدة التعاون الثقافي والعلمي والتقني أ و  -
 العقد الفردي؛

 محضر الشروع في العمل؛ -
 مدرس ية لل طفال تحت الكفالة؛شهادات  -
 لغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض.بيان المبا -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 علاوة الإقامة 2.4.1.1

 ال داء الالتزام

الالتزام الجماعي أ و بيان  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

صفحات جوازات السفر تبين هوية المس تفيد، نسخ من  -
 وزوجه وأ ولده تحت الكفالة، عند الاقتضاء؛

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 .العلاوة
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 التعيين أ و الانتقال أ و الاس تدعاء للعودة 2.3.3.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

قل الن مصاريفأ خرى تثبت  ئقتذكرة السفر أ و أ ي وثا -
 الزائدة؛وال متعة  المسار المقطوعو 
 مقرر التعيين أ و الانتقال أ و الاس تدعاء للعودة؛ -
شهادة من رئيس البعثة الدبلوماس ية أ و القنصلية تثبت  -

 أ فراد أ سرة العون، عند الاقتضاء؛ حضور
شهادة العزوبة بالنس بة للبنت البالغة سن الرشد، عند  -

 الاقتضاء؛
 اء؛الاقتضالحكم الذي يقضي بكفالة أ شخاص أ خرين، عند  -
السفر تبين هوية المس تفيد،  اتصفحات جواز نسخ من  -

 ، عند الاقتضاء؛الكفالةتحت  زوجه وأ ولده
 بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 التعويضات التمثيلية للمصاريف الممنوحة لل عوان ال جانب العاملين بالمغرب في اإطار اتفاقيات التعاون 4.1.1
 التعويضات التمثيلية عن مصاريف النقل 1.4.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

صفحات جوازات السفر تبين هوية المس تفيد، نسخ من  -
 وزوجه وأ ولده تحت الكفالة، عند الاقتضاء؛

وثيقة الانخراط في معاهدة التعاون الثقافي والعلمي والتقني أ و  -
 العقد الفردي؛

 محضر الشروع في العمل؛ -
 مدرس ية لل طفال تحت الكفالة؛شهادات  -
 لغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض.بيان المبا -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 علاوة الإقامة 2.4.1.1

 ال داء الالتزام

الالتزام الجماعي أ و بيان  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

صفحات جوازات السفر تبين هوية المس تفيد، نسخ من  -
 وزوجه وأ ولده تحت الكفالة، عند الاقتضاء؛

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 .العلاوة



عدد 7292 - 9الو9 ش9 شو )1)81 أبر) 18))الجريدة الرسمية � 2160 

17 

 ال داء الالتزام

 محضر الشروع في العمل؛ -
وثيقة الانخراط في معاهدة التعاون الثقافي والعلمي والتقني أ و  -

 العقد الفردي؛
 .وةالعلاعناصر احتساب بيان المبالغ المس تحقة يبين  -

 

 مصاريف الرخصة الإدارية 3.4.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و  بيان الالتزام أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛قلالنأ خرى تثبت مصاريف  ئقتذكرة السفر أ و أ ي وثا -
 ؛مقرر الإجازة الإدارية -
وثيقة الانخراط في معاهدة التعاون الثقافي والعلمي والتقني أ و  -

 العقد الفردي؛
 مدرس ية لل طفال تحت الكفالة؛ شهادات -
د، المس تفيصفحات جوازات السفر تبين هوية نسخ من  -

 وزوجه وأ ولده تحت الكفالة، عند الاقتضاء؛
 يبين عناصر احتساب التعويض. بيان المبالغ المس تحقة -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 التعويض عن العزل 4.4.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 قرار العزل؛ -
 العقد الفردي، عند الاقتضاء؛ -
 بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب التعويض. -

بطاقة  أ و عليهبيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر  -
 ؛الإرساليات

ساب يبين عناصر احت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 التعويض.

 

 مصاريف الارجاع اإلى الوطن 5.4.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

ويض الاحتساب المفصل للتعبيان المبالغ المس تحقة يبين  -
 التمثيلي لمصاريف النقل وتغليف ال ثاث، عند الاقتضاء؛

 بالمغرب أ و قرار العزل؛ مةشهادة انتهاء المه -
 العقد الفردي، عند الاقتضاء. -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

لمفصل يبين الاحتساب ا ،مؤشر عليهبيان المبالغ المس تحقة  -
للتعويض التمثيلي لمصاريف النقل وتغليف ال ثاث، عند 

 .الاقتضاء
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 الدراسة التعويضات والمنح ومصاريف 5.1.1
 التعويضات الجزافية للطلبة المعلمين والطلبة ال ساتذة 1.5.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و بيان الالتزام  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

علان نتائج المباراة؛ -  قرار اإ
 مقرر منح التعويض الجزافي يبين أ سماء المس تفيدين؛ -
 ؛لتعريف الإلكترونيةالوطنية ل بطاقة ال نسخة من  -
ات أ و الشهاد ات الدبلومشهادالشهادات أ و أ و  اتالدبلوم -

 للمس تفيدين؛ المدرس ية
 محاضر الشروع في العمل؛ -
 بيان المبالغ المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين؛ -
دارة لمدة ثمان ) -  ( س نوات.8التزام المس تفيدين بالخدمة في الإ

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 فيدين.يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 

 

 تجديد منح التعويضات الجزافية للطلبة المعلمين والطلبة ال ساتذة 2.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر منح التعويض الجزافي يبين أ سماء المس تفيدين الناجحين  -
عادة س نة التكوين؛  أ و المرخص لهم باإ

 ان المبالغ المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين.بي -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 فيدين.يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 

 

 منح الدراسة بالمغرب 3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة يبين أ سماء  -
 .المس تفيدين والمبالغ الممنوحة

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة مؤشر عليه، يبين  -
 .لمس تفيدين والمبالغ الممنوحةأ سماء ا

 

 منح الدراسة بالخارج 1.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة يبين أ سماء  -
 المس تفيدين والمبالغ الممنوحة.

بطاقة  أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و  -
 ؛الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة مؤشر عليه، يبين  -
 أ سماء المس تفيدين والمبالغ الممنوحة.
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 الدراسة التعويضات والمنح ومصاريف 5.1.1
 التعويضات الجزافية للطلبة المعلمين والطلبة ال ساتذة 1.5.1.1

 ال داء الالتزام

الجماعي أ و بيان الالتزام  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

علان نتائج المباراة؛ -  قرار اإ
 مقرر منح التعويض الجزافي يبين أ سماء المس تفيدين؛ -
 ؛لتعريف الإلكترونيةالوطنية ل بطاقة ال نسخة من  -
ات أ و الشهاد ات الدبلومشهادالشهادات أ و أ و  اتالدبلوم -

 للمس تفيدين؛ المدرس ية
 محاضر الشروع في العمل؛ -
 بيان المبالغ المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين؛ -
دارة لمدة ثمان ) -  ( س نوات.8التزام المس تفيدين بالخدمة في الإ

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 فيدين.يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 

 

 تجديد منح التعويضات الجزافية للطلبة المعلمين والطلبة ال ساتذة 2.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر منح التعويض الجزافي يبين أ سماء المس تفيدين الناجحين  -
عادة س نة التكوين؛  أ و المرخص لهم باإ

 ان المبالغ المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين.بي -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 فيدين.يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
 

 

 منح الدراسة بالمغرب 3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة يبين أ سماء  -
 .المس تفيدين والمبالغ الممنوحة

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة مؤشر عليه، يبين  -
 .لمس تفيدين والمبالغ الممنوحةأ سماء ا

 

 منح الدراسة بالخارج 1.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة يبين أ سماء  -
 المس تفيدين والمبالغ الممنوحة.

بطاقة  أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و  -
 ؛الإرساليات

مقرر، فردي أ و جماعي، لإعطاء المنحة مؤشر عليه، يبين  -
 أ سماء المس تفيدين والمبالغ الممنوحة.
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 تعويضات متدربي الصحة 2.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

 المتدربون الخارجيون:( أ  
الالتزام الجماعي أ و  بيان أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
مقرر جماعي موقع من طرف ال مر بالصرف، يبين أ سماء  -

 وتاريخ الاس تحقاق والمبالغ الممنوحة. المس تفيدين
 

 الداخليون: المتدربون( ب
 :الس نة ال ولى( 1.ب
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛الإرسالياتبطاقة 
بالصرف، يبين تاريخ الشروع في العمل  لل مر مقرر فردي -

ذا كان المعني بال مر يس تفيد من السكن أ م ل.  وما اإ
 

 :الس نوات التالية( 2.ب
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
ذا كان الداخليين وم هيئةمقرر يبين أ ن المعني بال مر تابع ل  - ا اإ

 يس تفيد من السكن أ م ل.
 

 :طلبة الطب الداخليين( ج
 :الس نة ال ولى( 1.ج
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
بالصرف، يبين تاريخ الشروع في العمل  لل مر مقرر فردي -

ذا كان المعني بال مر يس تفيد   من السكن أ م ل.وما اإ
 

 :الس نوات التالية( 2.ج
بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -

 ؛بطاقة الإرساليات
ذا كان الداخليين وم هيئةمقرر يبين أ ن المعني بال مر تابع ل  - ا اإ

 يس تفيد من السكن أ م ل.

 المتدربون الخارجيون:( أ  
بطاقة  أ و تزام الجماعي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و بيان الال -

 ؛الإرساليات
تاريخ و يبين أ سماء المس تفيدين ،مقرر جماعي مؤشر عليه -

 .الاس تحقاق والمبالغ الممنوحة
 

 الداخليون: المتدربون( ب
 :الس نة ال ولى( 1.ب
ة أ و بطاق مؤشر عليه بيان الالتزام الجماعي أ والالتزام  بيان -

 ؛الإرساليات
ع مؤشر عليه، يبين تاريخ الشرو بالصرف لل مر مقرر فردي -

ذا كان المعني بال مر يس تفيد من السكن أ م ل.  في العمل وما اإ
 

 :الس نوات التالية( 2.ب
ة أ و بطاق مؤشر عليه بيان الالتزام الجماعي أ والالتزام  بيان -

 ؛الإرساليات
الداخليين  ةهيئيبين أ ن المعني بال مر تابع ل  مقرر مؤشر عليه -

ذا كان يس تفيد من السكن أ م ل.  وما اإ
 

 :طلبة الطب الداخليين( ج
 :الس نة ال ولى( 1.ج
ة أ و بطاق مؤشر عليهبيان الالتزام الجماعي  أ والالتزام  بيان -

 ؛الإرساليات
ع مؤشر عليه، يبين تاريخ الشرو بالصرف لل مر مقرر فردي -

ذا كان المعني بال مر يس تفي  ل. د من السكن أ مفي العمل وما اإ
 

 :الس نوات التالية( 2.ج
ة أ و بطاق مؤشر عليهبيان الالتزام الجماعي  أ والالتزام  بيان -

 ؛الإرساليات
الداخليين  ةهيئيبين أ ن المعني بال مر تابع ل  ،مقرر مؤشر عليه -

ذا كان يس تفيد من السكن أ م ل.  وما اإ
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 مصاريف الدراسة للطلبة المغاربة بالخارج 3.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -

 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛مقرر منح مصاريف الدراسة -

 ؛وصل ال داء مسلم من طرف المؤسسة التعليمية -

 ؛شهادة تطبيق سعر الصرف -

 مدرس ية. بطاقة الطالب أ و شهادة -

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -

 ؛الإرساليات

 مقرر منح مصاريف الدراسة مؤشر عليه. -

 

 الشغل  حادثة بصفة مباشرة عن المرض أ و ال تعاب الطبية والمصاريف المترتبة اإرجاع 4.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -

 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛الاسترجاع مقرر -

 ؛طلب المعني بال مر -

 ؛محضر اجتماع لجنة الإعفاء من العمل -

المكلفة بمعالجة  المشتركة بين الوزارات محضر اجتماع اللجنة -

رجاع الملفات المتعلقة بصفة  ال تعاب الطبية والمصاريف المترتبة باإ

 ؛شرة عن المرض أ و حادثة الشغلمبا

 ؛أ و تقرير طبيطبية شهادة  -

ى تثبت أ خر  ئقأ و أ ي وثا أ و الفواتيرأ صول الوصفات الطبية  -

 ؛مبالغ المصاريف المؤداة من طرف المعني بال مر

ت بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب - عاب ال 

 .والمصاريف

بطاقة  أ و عي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجما -

 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه الاسترجاع مقرر -

ساب يبين عناصر احت  بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه، -

 .ال تعاب والمصاريف
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 مدرس ية. بطاقة الطالب أ و شهادة -
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 الشغل  حادثة بصفة مباشرة عن المرض أ و ال تعاب الطبية والمصاريف المترتبة اإرجاع 4.3.5.1.1
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 ؛طلب المعني بال مر -

 ؛محضر اجتماع لجنة الإعفاء من العمل -

المكلفة بمعالجة  المشتركة بين الوزارات محضر اجتماع اللجنة -

رجاع الملفات المتعلقة بصفة  ال تعاب الطبية والمصاريف المترتبة باإ

 ؛شرة عن المرض أ و حادثة الشغلمبا

 ؛أ و تقرير طبيطبية شهادة  -

ى تثبت أ خر  ئقأ و أ ي وثا أ و الفواتيرأ صول الوصفات الطبية  -

 ؛مبالغ المصاريف المؤداة من طرف المعني بال مر

ت بيان المبالغ المس تحقة يبين عناصر احتساب - عاب ال 

 .والمصاريف

بطاقة  أ و عي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجما -

 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه الاسترجاع مقرر -

ساب يبين عناصر احت  بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه، -

 .ال تعاب والمصاريف
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 الإيرادات الممنوحة لضحايا حوادث الشغل زياداتالإيرادات و  5.3.5.1.1

 الإيرادات ال ولى 1.5.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان الالتزام أ وبطاقة  -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛أ و محضر الصلح حكم/قرار المجكمة -
 ؛الإلكترونيةلتعريف ل الوطنية  نسخة من البطاقة -
فردي أ و جماعي للمس تفيدين موقع من طرف ال مر  بيان -

 ؛بالصرف
 ؛رسم الولدة نسخة موجزة من -
س نوية أ و شهادة التكوين المهني أ و شهادة شهادة مدرس ية  -

طبية تفيد الإصابة بعاهة بالنس بة لل طفال تحت الكفالة، عند 
 ؛الاقتضاء

شهادة عدم الزواج أ و تصريح بالشرف بالنس بة لل رامل أ و  -
 .ال رملات، عند الاقتضاء

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 .لوصأ و  بيان فردي أ و جماعي للمس تفيدين مؤشر عليه -
 

 
 الإيرادات ال خيرة 2.5.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 ؛رسم الوفاة -
 ؛راثةعقد الإ  -
 ؛الإلكترونيةلتعريف ل الوطنية  نسخة من البطاقة -
أ و في غياب ذلك، وكالة عرفية مصادق على  رسمية وكالة -

 ؛(1)بصورة قانونية توقيعها
بيان فردي أ و جماعي للمس تفيدين موقع من طرف ال مر  -

 .بالصرف

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 .لوصأ و  بيان فردي أ و جماعي للمس تفيدين مؤشر عليه -
 

                                                   
 وكالة مدلى بها تحت طلب الورثة. (1)
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 الإيرادات العمرية برسم كل ثلاثة أ شهرأ داء  3.5.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  أ والالتزام  بيان أ وبطاقة الالتزام  -
 ؛بطاقة الإرساليات

فردي أ و جماعي للمس تفيدين موقع من طرف ال مر  بيان -
 ؛بالصرف

المهني أ و شهادة شهادة مدرس ية س نوية أ و شهادة التكوين  -
طبية تفيد الإصابة بعاهة بالنس بة لل طفال تحت الكفالة، عند 

 ؛الاقتضاء
شهادة عدم الزواج أ و تصريح بالشرف بالنس بة لل رامل أ و  -

 .، عند الاقتضاءال رملات

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 .لوصأ و  مؤشر عليهمس تفيدين بيان فردي أ و جماعي لل  -
 

 

  العمرية الإيرادات زيادة 4.5.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 .زيادةلا يبين عناصر احتساب لل مر بالصرف، مقرر فردي -

بطاقة  أ و الجماعي مؤشر عليهبيان الالتزام أ و بيان الالتزام  -
 ؛الإرساليات

مؤشر عليه، يبين عناصر  لل مر بالصرف مقرر فردي -
 ؛زيادةال احتساب

يراد، نسخة من البطاقة - بين ت  المجاسبية للمس تفيد من الإ
 شغل.القديمة والمعطيات المتعلقة بحادثة ال  زياداتال

 

 رصيد الوفاة وتعويض الوفاة 6.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 الوفاة؛ رسم موجزة مننسخة  -
يقاف ال جرة؛ -  شهادة اإ
 راثة؛عقد الإ  -
 لكترونيةالإ لتعريف ل الوطنية بطاقات ال أ و  نسخة من البطاقة -

 للوارث أ و الورثة المس تفيدين؛
 المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين؛بيان المبالغ  -
لمالية متخذ باقتراح من الوزير الذي المكلف باوزير المقرر  -

كان العون المتوفى يش تغل تحت سلطته، يبين ذوي الحقوق 
 وواجب ال قساط الخاصة بكل واحد منهم؛

ؤكد ت شهادة طبية معتمدة مسلمة من طرف السلطة امختتصة، -
صابة الطفل فوق سن   عند الاقتضاء. اً بعاهة،عام 21اإ

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 لكترونيةالإ لتعريف ل الوطنية أ و البطاقات  نسخة من البطاقة -
 للوارث أ و الورثة المس تفيدين؛

 فيدين؛يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
لمالية متخذ باقتراح من الوزير الذي بالمكلف ازير لو امقرر  -

ذوي الحقوق  كان العون المتوفى يش تغل تحت سلطته، يبين
 وواجب ال قساط الخاصة بكل واحد منهم؛

 عقد الوصاية بالنس بة لل طفال القاصرين، عند الاقتضاء. -
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 الإيرادات العمرية برسم كل ثلاثة أ شهرأ داء  3.5.3.5.1.1
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 ؛الإرساليات

مؤشر عليه، يبين عناصر  لل مر بالصرف مقرر فردي -
 ؛زيادةال احتساب

يراد، نسخة من البطاقة - بين ت  المجاسبية للمس تفيد من الإ
 شغل.القديمة والمعطيات المتعلقة بحادثة ال  زياداتال

 

 رصيد الوفاة وتعويض الوفاة 6.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

بيان الالتزام الجماعي أ و  الالتزام أ و بيان بطاقة الالتزام أ و -
 ؛بطاقة الإرساليات

 الوفاة؛ رسم موجزة مننسخة  -
يقاف ال جرة؛ -  شهادة اإ
 راثة؛عقد الإ  -
 لكترونيةالإ لتعريف ل الوطنية بطاقات ال أ و  نسخة من البطاقة -

 للوارث أ و الورثة المس تفيدين؛
 المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين؛بيان المبالغ  -
لمالية متخذ باقتراح من الوزير الذي المكلف باوزير المقرر  -

كان العون المتوفى يش تغل تحت سلطته، يبين ذوي الحقوق 
 وواجب ال قساط الخاصة بكل واحد منهم؛
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بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
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 فيدين؛يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
لمالية متخذ باقتراح من الوزير الذي بالمكلف ازير لو امقرر  -
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 السلام  المتحدة للمشاركين في مهام ال مم التعويض عن الوفاة والجروح والعجز الممنوح من طرف منظمة 7.3.5.1.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي أ و بطاقة الإرساليات -
 سما ة ال مم المتحدة يبينئمصالح هي  طرفتصريح بالدفع من  -

 ؛المس تفيد ومبلغ التعويض
 الوفاة؛ رسم موجزة مننسخة  -
يقاف ال جرة؛ -  شهادة اإ
 راثة؛عقد الإ  -
 لكترونيةالإ لتعريف ل الوطنية أ و البطاقات  نسخة من البطاقة -

 للوارث أ و الورثة المس تفيدين؛
 بيان المبالغ المس تحقة يبين أ سماء المس تفيدين؛ -
ذوي الحقوق وواجب ال قساط الخاصة بكل  يبين راثةعقد الإ  -

 .واحد منهم

بطاقة  أ و بيان الالتزام أ و بيان الالتزام الجماعي مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 لكترونيةالإ لتعريف ل الوطنية أ و البطاقات بطاقة ال  نسخة من -
 للوارث أ و الورثة المس تفيدين؛

 فيدين؛يبين أ سماء المس ت  ،بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه -
ذوي الحقوق وواجب ال قساط الخاصة بكل  يبين راثةعقد الإ  -

 واحد منهم؛
 ل طفال القاصرين، عند الاقتضاء.عقد الوصاية بالنس بة ل -
 

 
 العمومية الصفقات نفقات 2.1

ثر صفقة  1.2.1  (2)دعوة اإلى المنافسةمبرمة على اإ

 ال داء الالتزام

 أ و بطاقة الإرساليات؛ بطاقة الالتزام وبيان الالتزام -
ل بالنس بة للصفقات المبرمة بناء على تبادل عقد الالتزام - ، اإ

 ؛خاصةالرسائل أ و اتفاقيات 
 تقرير تقديم الصفقة؛ -
 الصفقة؛ -
-المفصل أ و جدول ال ثمان جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
بقاء على  نائل رسالة من - ند عرض، ع الالصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  المتعلقة باإ
 ؛الاقتضاء

 ؛لجنة المباراةل لجنة أ و ل محاضر كل اجتماع  -

 :التسبيق أ داء( أ  
 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهبيان الالتزام  -
 رجاعباإ  صاحب الصفقة يلتزم فيهاكفالة شخصية وتضامنية  -

 المبلغ الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع؛
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛ومُسَجَّ
 أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة. -

 
 دفعة واحدة: داءال   (ب
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛، باس تثناء حالة التسبيقومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-المفصل أ و جدول ال ثمان جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 تضاء؛ق جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الا -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -

                                                   
الحوار ( 3)و المباراة( 2)و أ و الدولي أ و الوطني أ و بالنتقاء المس بق المجدود أ و أ و المبسط طلب العروض المفتوح( 1) يتعلق ال مر بالمساطر التالية: )2)

 .المشتريات في مصنفات اإلكترونية( 4)و التنافسي
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 ال داء الالتزام

 ؛اءضتقرير الخبراء أ و التقنيين أ و اللجنة الفرعية، عند الاقت -
بالنس بة  لمقصييناوالمترشحيين  المقبولين محضر يبين المترشحيين -

 ؛للحوار التنافسي
لنس بة للصفقات با أ صحاب المشاريع التأ سيس ية لتكتل تفاقيةال -

طار تكتل أ صحاب المشاريع  ؛المبرمة في اإ
دارية بالنس بة لطلب العروض المجدود -  .شهادة اإ
 

 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  أ وامر بالخدمة -
 ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في

 ق؛التسبي لةال عمال، عند الاقتضاء باس تثناء حا تنفيذ
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 الاقتضاء؛
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

 والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛
الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -

 الضامن، عند الاقتضاء؛
 وال خير؛ 1 رقم المؤقت كشف الحساب -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 .مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -

 
 على أ ساس عدة كشوفات: داءال   (ج
 :لو ال   داءال   (1.ج
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛بيقالتس  حالة، باس تثناء ومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-انجدول ال ثمالمفصل أ و  جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

وع في شر ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بال 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذأ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 الاقتضاء؛

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛

الاقتطاع  اممق  تقومشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي -
 الضامن، عند الاقتضاء؛

 ؛المؤقت كشف الحساب -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
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 ال داء الالتزام
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بالنس بة  لمقصييناوالمترشحيين  المقبولين محضر يبين المترشحيين -
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 ق؛التسبي لةال عمال، عند الاقتضاء باس تثناء حا تنفيذ
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
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تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

 والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛
الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -

 الضامن، عند الاقتضاء؛
 وال خير؛ 1 رقم المؤقت كشف الحساب -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 .مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 
 على أ ساس عدة كشوفات: داءال   (ج
 :لو ال   داءال   (1.ج
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛بيقالتس  حالة، باس تثناء ومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-انجدول ال ثمالمفصل أ و  جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

وع في شر ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بال 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذأ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 الاقتضاء؛

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛

الاقتطاع  اممق  تقومشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي -
 الضامن، عند الاقتضاء؛

 ؛المؤقت كشف الحساب -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
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 ال داء الالتزام

 :اللاحقة داءاتال   (2.ج
د ال عمال، عن تنفيذ بتوقف وباس تننافأ وامر بالخدمة  -

 الاقتضاء؛
 كشوفات الحساب المؤقتة؛ -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
 

 :خيرال   داءال   (3.ج
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 الاقتضاء؛
 كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير؛ -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 قتضاء؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الا -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 

 :أ خر كشف مؤقت تصحيحي أ داء (4.ج
 ؛تصحيحي رقم ... وال خيرال كشف الحساب المؤقت  -
 بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 

 :مبلغ الاقتطاع الضامن أ داء (5.ج
 الحساب النهائي؛كشف  -
 محضر التسلم النهائي. -
 

 :اصةالخغرامات الاقتطاع غرامات التأ خير أ و  (6.ج
 مقرر اقتطاع الغرامات؛ -
 مذكرة حساب الغرامات؛ -
 ؛ةمبلغ الغرام يطابق لمداخيلأ مر با -
 .غراماتالأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع  -
 

 :تكوين الضمان النهائي خارج ال جل (7.ج
 رر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و تطبيق الغرامة؛مق -
ق الغرامة، أ و تطبي نلخدمة بتبليغ مقرر حجز مبلغ الضماباأ مر  -

 عند الاقتضاء؛
 مبلغ الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة. يطابق بالمداخيلأ مر  -
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 ال داء الالتزام

 :فوائد التأ خير أ داء (د
 :على أ ساس عدة كشوفات فوائد التأ خير أ داء (1.د
 منح فوائد التأ خير؛مقرر  -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 

فوائد التأ خير على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  أ داء (2.د
 :استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه

 مقرر منح فوائد التأ خير؛ -
 مذكرة حسابية لفوائد التأ خير؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 الكفالت، عند الاقتضاء. عنرفع اليد  -

 
 الصفقة التفاوضية 2.2.1

جراء منافسة 1.2.2.1 شهار مس بق واإ  الصفقة التفاوضية باإ
ثر  1.1.2.2.1  ةال ولي تقصير صاحب الصفقةصفقة تفاوضية على اإ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بطاقة الالتزام وبيان الالتزام -
ل بالنس بة عقد الالتزام - ناء للصفقات التفاوضية المبرمة ب ، اإ

 ؛على تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
 ؛الصفقةمشروع  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على  نائل رسالة من - ند عرض، ع الالصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  المتعلقة باإ
 ؛الاقتضاء

دارية -  ؛، تثبت اللجوء اإلى الصفقة التفاوضيةشهادة اإ
 ؛قهالملاح  ،عند الاقتضاء، و مصادق عليها ةال وليالصفقة  -
 ؛مقرر فسخ الصفقة مؤشر عليه -
علان الإشهار -  ؛الجريدة التي نشرت اإ
 ؛لجنة التفاوض تقرير -

 التسبيق:أ داء ( أ  
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
رجاع -  كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛المبلغ الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع
لَة  -  ؛الصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة. -

 
 واحدة:ال داء دفعة ( ب
لَة  -  ؛بيقتس ، باس تثناء حالة ال الصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛ءاجدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتض -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
نفيذ ت  بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛قالتسبي ال عمال، عند الاقتضاء باس تثناء حالة تنفيذ

ند مال، ع ال عتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 ؛الاقتضاء
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 ال داء الالتزام

 :فوائد التأ خير أ داء (د
 :على أ ساس عدة كشوفات فوائد التأ خير أ داء (1.د
 منح فوائد التأ خير؛مقرر  -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 

فوائد التأ خير على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  أ داء (2.د
 :استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه

 مقرر منح فوائد التأ خير؛ -
 مذكرة حسابية لفوائد التأ خير؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 الكفالت، عند الاقتضاء. عنرفع اليد  -

 
 الصفقة التفاوضية 2.2.1

جراء منافسة 1.2.2.1 شهار مس بق واإ  الصفقة التفاوضية باإ
ثر  1.1.2.2.1  ةال ولي تقصير صاحب الصفقةصفقة تفاوضية على اإ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بطاقة الالتزام وبيان الالتزام -
ل بالنس بة عقد الالتزام - ناء للصفقات التفاوضية المبرمة ب ، اإ

 ؛على تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
 ؛الصفقةمشروع  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على  نائل رسالة من - ند عرض، ع الالصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  المتعلقة باإ
 ؛الاقتضاء

دارية -  ؛، تثبت اللجوء اإلى الصفقة التفاوضيةشهادة اإ
 ؛قهالملاح  ،عند الاقتضاء، و مصادق عليها ةال وليالصفقة  -
 ؛مقرر فسخ الصفقة مؤشر عليه -
علان الإشهار -  ؛الجريدة التي نشرت اإ
 ؛لجنة التفاوض تقرير -

 التسبيق:أ داء ( أ  
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
رجاع -  كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛المبلغ الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع
لَة  -  ؛الصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة. -

 
 واحدة:ال داء دفعة ( ب
لَة  -  ؛بيقتس ، باس تثناء حالة ال الصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛ءاجدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتض -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
نفيذ ت  بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛قالتسبي ال عمال، عند الاقتضاء باس تثناء حالة تنفيذ

ند مال، ع ال عتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 ؛الاقتضاء
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 ال داء الالتزام

 ؛الملف الإداري لنائل الصفقة -
 ؛الملف التقني لنائل الصفقة -
 العرض التقني لنائل الصفقة، عند الاقتضاء.-
 

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛وال خير 1 المؤقت رقم كشف الحساب -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 .مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 

 ال داء على أ ساس عدة كشوفات:( ج
 ال ول: ال داء( 1.ج
لَة  -  ؛بيقالتس  لة، باس تثناء حاالصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-ثمانال   المفصل أ و جدول جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 ذأ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في تنفي -

 في ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع
 ؛يقتسب ، باس تثناء حالة ال ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف بادمة بتوقف وأ وامر بالخ -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

الاقتطاع  اممق ومشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تق -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛المؤقت كشف الحساب -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
 

 التسديدات اللاحقة:( 2.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
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 ال خير: ال داء( 3.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باوأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛تضاءبيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاق  -
 ب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء.مذكرة حسا -
 

 :تصحيحي مؤقتحساب أ داء أ خر كشف ( 4.ج
 ؛تصحيحي رقم ... وال خيرال كشف الحساب المؤقت  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 

 مبلغ الاقتطاع الضامن: أ داء( 5.ج
 ؛كشف الحساب النهائي -
 محضر التسلم النهائي. -
 

 اصة:الخغرامات الاقتطاع غرامات التأ خير أ و ( 6.ج
 ؛اقتطاع الغرامات مقرر -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛أ مر بالمداخيل يطابق مبلغ الغرامات -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات -
 

 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 7.ج
 ؛حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و تطبيق الغرامةمقرر  -
ق الغرامة، أ و تطبي حجز مبلغ الضمانلخدمة بتبليغ مقرر باأ مر  -

 ؛عند الاقتضاء
 ة.المؤقت أ و مبلغ الغراميطابق مبلغ الضمان لمداخيل أ مر با -
 فوائد التأ خير: أ داء( د
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1.د
 ؛منح فوائد التأ خيرمقرر  -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 

فوائد التأ خير على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  أ داء( 2.د
 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء.رفع اليد عن  -
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 ال خير: ال داء( 3.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باوأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛تضاءبيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاق  -
 ب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء.مذكرة حسا -
 

 :تصحيحي مؤقتحساب أ داء أ خر كشف ( 4.ج
 ؛تصحيحي رقم ... وال خيرال كشف الحساب المؤقت  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 

 مبلغ الاقتطاع الضامن: أ داء( 5.ج
 ؛كشف الحساب النهائي -
 محضر التسلم النهائي. -
 

 اصة:الخغرامات الاقتطاع غرامات التأ خير أ و ( 6.ج
 ؛اقتطاع الغرامات مقرر -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛أ مر بالمداخيل يطابق مبلغ الغرامات -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات -
 

 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 7.ج
 ؛حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و تطبيق الغرامةمقرر  -
ق الغرامة، أ و تطبي حجز مبلغ الضمانلخدمة بتبليغ مقرر باأ مر  -

 ؛عند الاقتضاء
 ة.المؤقت أ و مبلغ الغراميطابق مبلغ الضمان لمداخيل أ مر با -
 فوائد التأ خير: أ داء( د
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1.د
 ؛منح فوائد التأ خيرمقرر  -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 

فوائد التأ خير على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  أ داء( 2.د
 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء.رفع اليد عن  -
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ثر طلب عروض عديم الجدوى  2.1.2.2.1  صفقة تفاوضية على اإ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بطاقة الالتزام وبيان الالتزام -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء ،عقد الالتزام -  اإ

 ؛على تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقديم الصفقةتقرير  -
 ؛الصفقةمشروع  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على نائل رسالة من - ند عرض، ع ال الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  المتعلقة باإ
 ؛الاقتضاء

دارية -  ؛، تثبت اللجوء اإلى الصفقة التفاوضيةشهادة اإ
 دفتر الشروط الخاصة الذي تم على أ ساسه طلب العروض -

 ؛المصرح بعدم جدواه
المصرح بعدم  طلب العروض اضر كل اجتماع للجنةمح -

 ؛جدواه
 ؛ضاءأ و اللجنة الفرعية، عند الاقت يينأ و التقن  اءرير الخبر اتق -
لنس بة للصفقات با أ صحاب المشاريع التأ سيس ية لتكتل تفاقيةال -

طار تكتل أ صحاب المشاريع،  ؛عند الاقتضاء المبرمة في اإ
علان الإشهار -  ؛الجريدة التي نشرت اإ
 ؛لجنة التفاوض تقرير -
 ؛الملف الإداري لنائل الصفقة -
 ؛الملف التقني لنائل الصفقة -
 العرض التقني لنائل الصفقة، عند الاقتضاء. -

 

 

 أ داء التسبيق:( أ  
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
رجاع  - كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروعالمبلغ 
لَة  -  ؛الصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة. -

 
 ال داء دفعة واحدة:( ب
لَة  -  ؛، باس تثناء حالة التسبيقالصفقة مصادق عليها ومُسَجَّ
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   ال ثمان أ و البيان التقديري جدول -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
نفيذ ت  بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في أ وامر بالخدمة -

 ليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع فيال عمال أ و بتب 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة ،ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛وال خير 1 المؤقت رقم كشف الحساب -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 .مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -

 
 ال داء على أ ساس عدة كشوفات:( ج
 ال ول: ال داء( 1.ج
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛بيقالتس  ، باس تثناء حالةومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
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 ال داء الالتزام

 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛التموينات، عند الاقتضاء جدول أ ثمان -
 ذأ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في تنفي -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ أ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 ؛اءالاقتض

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛المؤقت كشف الحساب -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .التسلم الجزئي، عند الاقتضاءمحضر  -

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف وباأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -

 
 ال خير: ال داء( 3.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باوتوقف أ وامر بالخدمة ب  -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء.مذكرة حسا -
 :تصحيحي مؤقتحساب أ داء أ خر كشف ( 4.ج
 ؛رقم ... وال خيرتصحيحي ال  المؤقتكشف الحساب  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
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 ال داء الالتزام

 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛التموينات، عند الاقتضاء جدول أ ثمان -
 ذأ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في تنفي -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ أ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 ؛اءالاقتض

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛المؤقت كشف الحساب -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .التسلم الجزئي، عند الاقتضاءمحضر  -

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف وباأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -

 
 ال خير: ال داء( 3.ج
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باوتوقف أ وامر بالخدمة ب  -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء.مذكرة حسا -
 :تصحيحي مؤقتحساب أ داء أ خر كشف ( 4.ج
 ؛رقم ... وال خيرتصحيحي ال  المؤقتكشف الحساب  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
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 ال داء الالتزام

 مبلغ الاقتطاع الضامن: أ داء( 5.ج
 ؛كشف الحساب النهائي -
 محضر التسلم النهائي. -
 

 اصة:الخغرامات الاقتطاع غرامات التأ خير أ و ( 6.ج
 ؛اقتطاع الغرامات مقرر -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛أ مر بالمداخيل يطابق مبلغ الغرامات -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات -
 

 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 7.ج
 ؛مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و تطبيق الغرامة -
ق الغرامة، أ و تطبي مة بتبليغ مقرر حجز مبلغ الضمانلخدباأ مر  -

 ؛عند الاقتضاء
 لغرامة.ا يطابق مبلغ الضمان المؤقت أ و مبلغ بالمداخيل أ مر -
 

 فوائد التأ خير: أ داء( د
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1.د
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 

الاقتطاع الضامن أ و فوائد التأ خير على أ ساس أ داء  أ داء( 2.د
 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 رفع اليد عن الكفالت، عند الاقتضاء. -

 
 الصفقة التفاوضية بدون اإشهار مس بق وبدون اإجراء منافسة 2.2.2.1

 ال داء الالتزام

 أ و بطاقة الإرساليات؛ بطاقة الالتزام وبيان الالتزام -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء ،عقد الالتزام - على  اإ

 ؛تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 تقرير تقديم الصفقة؛ -
 الصفقة؛مشروع  -

 :التسبيق أ داء( أ  
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 رجاعباإ  صاحب الصفقة يلتزم فيهاكفالة شخصية وتضامنية  -

 المبلغ الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع؛
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛ومُسَجَّ
 أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة. -
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 ال داء الالتزام

-ثمانال  المفصل أ و جدول  جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -
 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛

 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
بقاء على  نائل رسالة من - ند عرض، ع الالصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  المتعلقة باإ
 ؛الاقتضاء

دارية - بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة وفق  شهادة اإ
 ،1 الحالت المنصوص عليها في البند ثانيا(، الفقرات

ليه  من المرسوم 89من المادة  9و 8 ،7 ،6 ،5 ،4 ،3 المشار اإ
 ؛2.22.431رقم  أ علاه

ة بالنس بة للصفقات التفاوضي رئيس الحكومة منترخيص  -
من  2المبرمة وفق الحالة المنصوص عليها في البند ثانيا( الفقرة 

ليه أ علاه من المرسوم 89المادة   ؛2.22.431رقم  المشار اإ
 الملف الإداري لنائل الصفقة؛ -
 الملف التقني لنائل الصفقة؛ -
لمبرمة ا تبادل الرسائل أ و التفاقية الخاصة بالنس بة للصفقات -

من  90ب( من المادة  البندالمنصوص عليها في  الحالة وفق
ليه أ علاه المرسوم  ؛431.22.2رقم  المشار اإ

 العرض التقني لنائل الصفقة، عند الاقتضاء. -
 
 

 
 دفعة واحدة: داءال   (ب
لَة الصفقة مصادق عليها  -  بيق؛التس  باس تثناء حالة، ومُسَجَّ
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 -المفصل أ و جدول ال ثمان جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
 تنفيذ وع فيشر بتبليغ المصادقة على الصفقة وبال  أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 يق؛التسب  باس تثناء حالة ،ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 الاقتضاء؛

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
  تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛والتضامنية التي

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 الضامن، عند الاقتضاء؛

 وال خير؛ 1 رقم المؤقت كشف الحساب -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 .مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -

 
 على أ ساس عدة كشوفات: داءال   (ج
 :لو ال   داءال   (1.ج
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛بيقالتس  ، باس تثناء حالةومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-المفصل أ و جدول ال ثمان جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 قتضاء؛عند الاجدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي،  -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 يق؛التسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ أ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 الاقتضاء؛
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-ثمانال  المفصل أ و جدول  جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -
 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛

 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
بقاء على  نائل رسالة من - ند عرض، ع الالصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  المتعلقة باإ
 ؛الاقتضاء

دارية - بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة وفق  شهادة اإ
 ،1 الحالت المنصوص عليها في البند ثانيا(، الفقرات

ليه  من المرسوم 89من المادة  9و 8 ،7 ،6 ،5 ،4 ،3 المشار اإ
 ؛2.22.431رقم  أ علاه

ة بالنس بة للصفقات التفاوضي رئيس الحكومة منترخيص  -
من  2المبرمة وفق الحالة المنصوص عليها في البند ثانيا( الفقرة 

ليه أ علاه من المرسوم 89المادة   ؛2.22.431رقم  المشار اإ
 الملف الإداري لنائل الصفقة؛ -
 الملف التقني لنائل الصفقة؛ -
لمبرمة ا تبادل الرسائل أ و التفاقية الخاصة بالنس بة للصفقات -

من  90ب( من المادة  البندالمنصوص عليها في  الحالة وفق
ليه أ علاه المرسوم  ؛431.22.2رقم  المشار اإ

 العرض التقني لنائل الصفقة، عند الاقتضاء. -
 
 

 
 دفعة واحدة: داءال   (ب
لَة الصفقة مصادق عليها  -  بيق؛التس  باس تثناء حالة، ومُسَجَّ
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 -المفصل أ و جدول ال ثمان جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء؛ -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
 تنفيذ وع فيشر بتبليغ المصادقة على الصفقة وبال  أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 يق؛التسب  باس تثناء حالة ،ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 الاقتضاء؛

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
  تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛والتضامنية التي

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 الضامن، عند الاقتضاء؛

 وال خير؛ 1 رقم المؤقت كشف الحساب -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 .مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -

 
 على أ ساس عدة كشوفات: داءال   (ج
 :لو ال   داءال   (1.ج
لَة الصفقة مصادق عليها  -  ؛بيقالتس  ، باس تثناء حالةومُسَجَّ
 حسب أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
-المفصل أ و جدول ال ثمان جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء؛
 قتضاء؛عند الاجدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي،  -
 جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء؛ -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 يق؛التسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ أ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 الاقتضاء؛
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تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛

الاقتطاع  اممق شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم -
 الضامن، عند الاقتضاء؛

 ؛المؤقت كشف الحساب -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف وباأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 الاقتضاء؛
 كشوفات الحساب المؤقتة؛ -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 .عند الاقتضاءمحضر التسلم الجزئي،  -

 
 :خيرال   داءال   (3.ج
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باوأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 الاقتضاء؛
 كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير؛ -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء؛ -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 مؤقت تصحيحي:حساب أ داء أ خر كشف ( 4.ج
 ؛رقم ... وال خيرتصحيحي ال كشف الحساب المؤقت  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 :مبلغ الاقتطاع الضامن أ داء (5.ج
 كشف الحساب النهائي؛ -
 محضر التسلم النهائي. -

 
 :اصةالخغرامات الاقتطاع غرامات التأ خير أ و  (6.ج
 اقتطاع الغرامات؛ مقرر -
 مذكرة حساب الغرامات؛ -
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 مبلغ الغرامات؛ يطابق بالمداخيلأ مر  -
 .غراماتالأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع  -

 
 :تكوين الضمان النهائي خارج ال جل (7.ج
 مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و تطبيق الغرامة؛ -
، ق الغرامةأ و تطبي نلخدمة بتبليغ مقرر حجز مبلغ الضماباأ مر  -

 ؛عند الاقتضاء
 مبلغ الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة. يطابق بالمداخيلأ مر  -

 
 :فوائد التأ خير أ داء (د
 :على أ ساس عدة كشوفات فوائد التأ خير أ داء( 1.د
 مقرر منح فوائد التأ خير؛ -
 .التأ خيرمذكرة حسابية لفوائد  -

 
فوائد التأ خير على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  أ داء (2.د

 :استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه
 مقرر منح فوائد التأ خير؛ -
 مذكرة حسابية لفوائد التأ خير؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 الكفالت، عند الاقتضاء. عنرفع اليد  -

 
 التفاوضية المبرمة بواسطة تبادل الرسائل أ و اتفاقية خاصة ةلصفقا 3.2.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
 ؛الصفقةمشروع  -
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛ضاءالمبلغ الإجمالي، عند الاقت فصيلجدول الثمن الإجمالي وت  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض، - ند ع  رسالة من نائل الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية،  ند ع تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

( أ داء التسبيق:  أ 
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -
رجكفالة شخصية وتضامني - اع ة يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 ؛ومسجلةالصفقة مصادق عليها  -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: أ داء ب(

 ؛بيقالتس  باس تثناء حالة ،ومسجلةالصفقة مصادق عليها  -
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام، مؤشر عليه -
بيان -أ و جدول ال ثمانالمفصل جدول ال ثمان والبيان التقديري  -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء
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 مبلغ الغرامات؛ يطابق بالمداخيلأ مر  -
 .غراماتالأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع  -

 
 :تكوين الضمان النهائي خارج ال جل (7.ج
 مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و تطبيق الغرامة؛ -
، ق الغرامةأ و تطبي نلخدمة بتبليغ مقرر حجز مبلغ الضماباأ مر  -

 ؛عند الاقتضاء
 مبلغ الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة. يطابق بالمداخيلأ مر  -

 
 :فوائد التأ خير أ داء (د
 :على أ ساس عدة كشوفات فوائد التأ خير أ داء( 1.د
 مقرر منح فوائد التأ خير؛ -
 .التأ خيرمذكرة حسابية لفوائد  -

 
فوائد التأ خير على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  أ داء (2.د

 :استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه
 مقرر منح فوائد التأ خير؛ -
 مذكرة حسابية لفوائد التأ خير؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 الكفالت، عند الاقتضاء. عنرفع اليد  -

 
 التفاوضية المبرمة بواسطة تبادل الرسائل أ و اتفاقية خاصة ةلصفقا 3.2.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
 ؛الصفقةمشروع  -
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛ضاءالمبلغ الإجمالي، عند الاقت فصيلجدول الثمن الإجمالي وت  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض، - ند ع  رسالة من نائل الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية،  ند ع تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

( أ داء التسبيق:  أ 
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -
رجكفالة شخصية وتضامني - اع ة يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 ؛ومسجلةالصفقة مصادق عليها  -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: أ داء ب(

 ؛بيقالتس  باس تثناء حالة ،ومسجلةالصفقة مصادق عليها  -
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام، مؤشر عليه -
بيان -أ و جدول ال ثمانالمفصل جدول ال ثمان والبيان التقديري  -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء
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فقات المبرمة بالنس بة للص أ و التفاقية الخاصة المتبادلة الرسائل -
من  90من المادة  (في الحالة المنصوص عليها في البند ب

ليه أ علاه رقم   .2.22.431المرسوم المشار اإ

 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 تنفيذوع في أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشر  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  ، باس تثناء حالةال عمال، عند الاقتضاءتنفيذ 

د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛تقوم مقامه، عند الاقتضاء والتضامنية التي

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛كشف الحساب ال ول وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
فقات بالنس بة للصأ و التفاقية الخاصة،  المتبادلة الرسائل -

من  90في البند ب من المادة  المنصوص عليهاالمبرمة في الحالة 
ليه أ علاهالمرسوم   .2.22.431رقم  المشار اإ

 
 على أ ساس عدة كشوفات: ل داءاج( 
 ال ول: داءال  ( 1ج.
 ؛بيقالتس  باس تثناء حالةومسجلة، الصفقة مصادق عليها  -
ب حس لإرسالياتأ و بطاقة ا، بيان الالتزام، مؤشر عليه -

 ؛الحالة
بيان -أ و جدول ال ثمانالمفصل جدول ال ثمان والبيان التقديري  -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

 ؛س تنناف ال عمال، عند الاقتضاءباأ وامر بالخدمة بتوقف و -
شخصية لة ال تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفا -

 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء
قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -

 ؛الضامن، عند الاقتضاء
 الحساب المؤقت؛ فكش -
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 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
فقات بالنس بة للصالتفاقية الخاصة،  أ و المتبادلة الرسائل -

من  90في البند ب من المادة  المنصوص عليهاالمبرمة في الحالة 
 .2.22.431المرسوم السلف الذكر رقم 

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2ج.
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاءمذكرة حساب  -
 محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء. -

 
 ال خير: داءال  ( 3ج.
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 :التصحيحيمؤقت حساب أ خر كشف ( أ داء 4ج.
 ؛رقم ... وال خير التصحيحي المؤقتكشف الحساب  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 5ج.
 ؛الحساب النهائيكشف  -
 محضر التسلم النهائي. -

 
 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 6ج.
 ؛مقرر اقتطاع الغرامات -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -
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 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
فقات بالنس بة للصالتفاقية الخاصة،  أ و المتبادلة الرسائل -

من  90في البند ب من المادة  المنصوص عليهاالمبرمة في الحالة 
 .2.22.431المرسوم السلف الذكر رقم 

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2ج.
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاءمذكرة حساب  -
 محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء. -

 
 ال خير: داءال  ( 3ج.
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 :التصحيحيمؤقت حساب أ خر كشف ( أ داء 4ج.
 ؛رقم ... وال خير التصحيحي المؤقتكشف الحساب  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 5ج.
 ؛الحساب النهائيكشف  -
 محضر التسلم النهائي. -

 
 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 6ج.
 ؛مقرر اقتطاع الغرامات -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -
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 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 7ج.
 ؛تطبيق غرامات التأ خيرمقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و  -
يق غرامات تطب أ و  حجز مبلغ الضمانمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛التأ خير، عند الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -

 أ داء فوائد التأ خير:د( 
 ات:على أ ساس عدة كشوف ( أ داء فوائد التأ خير1د.
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -

 
على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير ( أ داء2د.

 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء. نرفع اليد ع -

 
 صفقات ممولة 3.2.1

 المنظمات الدولية أ و الدول ال جنبية أ و المؤسسات المالية 1.3.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مشروع الصفقة-
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية عقد الالتزام - برمة بناء على الم، اإ

 ؛تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
-انجدول ال ثمأ و  المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجمالي جدول الثمن الإجمالي -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء علىرسالة نائل الصفقة،  - د ، عنالعرض بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

 ؛معاهدة أ و اتفاقية التمويل -

( أ داء التسبيق:  أ 
 ؛الصفقة مصادق عليها ومسجلة -
 حسب الإرسالياتأ و بطاقة ، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
رجاع  - كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 .مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقةأ   -
 

 دفعة واحدة: داءال  ب( 
ا مصادق عليهتتضمن تظهير مؤسسة التمويل، الصفقة  -

 ومسجلة؛
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  ل ال ثمان جدو  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
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برام الصفقات المنصوص عليهالخ قئوثاالكل  -  ااصة بمساطر اإ
 ؛من طرف المعاهدة أ و اتفاقية التمويل

رسالة عدم اعتراض منظمة التمويل، عندما تكون هذه الوثيقة  -
طار المساطر المطبقة   ؛الصفقة علىمطلوبة في اإ

 شهادة التأ هيل، عند الاقتضاء. -
 
 

 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -
 بليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع فيال عمال أ و بت 

 ؛يقالتسب  ، باس تثناء حالةال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء
قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -

 ؛الضامن، عند الاقتضاء
 ؛كشف الحساب ال ول وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 

 على أ ساس عدة كشوفات: داءال  ج( 
 ال ول: داءال   (1ج.
تتضمن تظهير مؤسسة التمويل، مصادق عليها الصفقة  -

 ؛التسبيق باس تثناء حالة ومسجلة،
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛التموينات، عند الاقتضاءجدول أ ثمان  -
 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاءتنفيذ 

د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛الحساب المؤقت فكش -
 ؛الاقتضاءمذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند  -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
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برام الصفقات المنصوص عليهالخ قئوثاالكل  -  ااصة بمساطر اإ
 ؛من طرف المعاهدة أ و اتفاقية التمويل

رسالة عدم اعتراض منظمة التمويل، عندما تكون هذه الوثيقة  -
طار المساطر المطبقة   ؛الصفقة علىمطلوبة في اإ

 شهادة التأ هيل، عند الاقتضاء. -
 
 

 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -
 بليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع فيال عمال أ و بت 

 ؛يقالتسب  ، باس تثناء حالةال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء
قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -

 ؛الضامن، عند الاقتضاء
 ؛كشف الحساب ال ول وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 

 على أ ساس عدة كشوفات: داءال  ج( 
 ال ول: داءال   (1ج.
تتضمن تظهير مؤسسة التمويل، مصادق عليها الصفقة  -

 ؛التسبيق باس تثناء حالة ومسجلة،
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛التموينات، عند الاقتضاءجدول أ ثمان  -
 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاءتنفيذ 

د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

 ؛الحساب المؤقت فكش -
 ؛الاقتضاءمذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند  -
 .محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء -
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 اللاحقة: داءاتال  ( 2ج.
د ال عمال، عن تنفيذس تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 محضر التسلم الجزئي، عند الاقتضاء. -
 

 ال خير: داءال  ( 3ج.
د ال عمال، عنتنفيذ س تنناف باأ وامر بالخدمة بتوقف و -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 

 :التصحيحي كشف الحساب المؤقتأ خر ( أ داء 4ج.
 ؛رقم ... وال خير التصحيحي المؤقتكشف الحساب  -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 

 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 5ج.
 ؛كشف الحساب النهائي -
 محضر التسلم النهائي. -
 

 غرامات الخاصة:اقتطاع غرامات التأ خير أ و ال( 6ج.
 ؛مقرر اقتطاع الغرامات -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -
 

 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 7ج.
 ؛ةغرامالتطبيق مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و  -
، عند ةغرامالتطبيق أ و  حجز الضمانمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -
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 أ داء فوائد التأ خير:د( 
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1د.
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -

 
على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير أ داء( 2د.

 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء. نرفع اليد ع -

 
 دينورالمنظمات الدولية أ و سلفات الم 2.3.2.1

 ال داء امالالتز 

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مشروع الصفقة -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء عقد الالتزام - ، اإ

 ؛على تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
-انجدول ال ثمأ و  المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجمالي جدول الثمن الإجمالي -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض، - ند ع  رسالة من نائل الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي  -

عدا د مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

 ؛معاهدة أ و اتفاقية التمويل -
برام الصفقات المنصوص عليها الخ قئوثاالكل  - اصة بمساطر اإ

 ؛من طرف المعاهدة أ و اتفاقية التمويل
رسالة عدم اعتراض منظمة التمويل، عندما تكون هذه الوثيقة  -

طار المساطر المطبقة  مطلوبة في  ؛الصفقة علىاإ
 شهادة التأ هيل، عند الاقتضاء. -

 

( أ داء التسبيق:  أ 
ب حس ،أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
رجاع  - كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 ومسجلة؛الصفقة مصادق عليها  -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: داءال  ( ب
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
نفيذ ت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  الةباس تثناء ح، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ  وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء
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 أ داء فوائد التأ خير:د( 
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1د.
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -

 
على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير أ داء( 2د.

 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء. نرفع اليد ع -

 
 دينورالمنظمات الدولية أ و سلفات الم 2.3.2.1

 ال داء امالالتز 

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مشروع الصفقة -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء عقد الالتزام - ، اإ

 ؛على تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
-انجدول ال ثمأ و  المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجمالي جدول الثمن الإجمالي -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض، - ند ع  رسالة من نائل الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي  -

عدا د مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

 ؛معاهدة أ و اتفاقية التمويل -
برام الصفقات المنصوص عليها الخ قئوثاالكل  - اصة بمساطر اإ

 ؛من طرف المعاهدة أ و اتفاقية التمويل
رسالة عدم اعتراض منظمة التمويل، عندما تكون هذه الوثيقة  -

طار المساطر المطبقة  مطلوبة في  ؛الصفقة علىاإ
 شهادة التأ هيل، عند الاقتضاء. -

 

( أ داء التسبيق:  أ 
ب حس ،أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -

 ؛الحالة
رجاع  - كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 ومسجلة؛الصفقة مصادق عليها  -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: داءال  ( ب
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
نفيذ ت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  الةباس تثناء ح، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ  وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء
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تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

 ؛كفالة الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء -
يتضمن تظهير مؤسسة  كشف الحساب ال ول وال خير -
 ؛عند الاقتضاءلتمويل، ا
ذا كانت الصفقة  - محضر التسلم المؤقت أ و النهائي، حسب ما اإ

 ؛تنص أ م ل على أ جل للضمان
 ؛مقرر تسديد ال قساط معد من طرف ال مر بالصرف -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 شترطة في اتفاقية أ و معاهدة التمويل.الم  قئوثاالكل  -

 
 على أ ساس عدة كشوفات: داءاتال  ( ج
 ال ول: داءال  ( 1.ج
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ا ومسجلةالصفقة مصادق عليه -
-انأ و جدول ال ثم المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛يقالتسب  باس تثناء حالة، ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عنتنفيذ  افوباس تننأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

 ؛كفالة الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء -
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛مقرر تسديد ال قساط معد من طرف ال مر بالصرف -
 ؛مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاءمذكرة حساب  -
 شترطة في اتفاقية أ و معاهدة التمويل.الم  ئقوثاالكل  -

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
 ؛الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء تكفال -
د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
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، ل، تتضمن تظهير مؤسسة التمويكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛عند الاقتضاء

 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 
 ال خير: داءال  ( 3.ج
تنفيذ ال عمال، عند  وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
يتضمن تظهير  كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -

 ؛مؤسسة التمويل، عند الاقتضاء
ذا كانتمحضر التسلم المؤقت أ و التسلم  -  النهائي، حسب ما اإ

 ؛الصفقة تنص أ م ل على أ جل للضمان
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 شترطة في اتفاقية أ و معاهدة التمويل.الم ق ئوثاالكل  -

 
 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 4ج.
يتضمن تظهير مؤسسة التمويل، عند  كشف الحساب النهائي -

 ؛الاقتضاء
 محضر التسلم النهائي. -

 
 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 5ج.
 ؛اقتطاع الغراماتقرر م -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -

 
 النهائي خارج ال جل: تكوين الضمان( 6ج.
 ؛ةغرامالتطبيق مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و  -
، عند ةغرامالتطبيق أ و  حجز الضمانمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -

 أ داء فوائد التأ خير:د( 
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1د.
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
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، ل، تتضمن تظهير مؤسسة التمويكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛عند الاقتضاء

 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -
 
 ال خير: داءال  ( 3.ج
تنفيذ ال عمال، عند  وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
يتضمن تظهير  كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -

 ؛مؤسسة التمويل، عند الاقتضاء
ذا كانتمحضر التسلم المؤقت أ و التسلم  -  النهائي، حسب ما اإ

 ؛الصفقة تنص أ م ل على أ جل للضمان
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 شترطة في اتفاقية أ و معاهدة التمويل.الم ق ئوثاالكل  -

 
 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 4ج.
يتضمن تظهير مؤسسة التمويل، عند  كشف الحساب النهائي -

 ؛الاقتضاء
 محضر التسلم النهائي. -

 
 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 5ج.
 ؛اقتطاع الغراماتقرر م -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -

 
 النهائي خارج ال جل: تكوين الضمان( 6ج.
 ؛ةغرامالتطبيق مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و  -
، عند ةغرامالتطبيق أ و  حجز الضمانمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -

 أ داء فوائد التأ خير:د( 
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1د.
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
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على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير أ داء( 2د.
 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛تسلم النهائيمحضر ال  -
 الكفالت، عند الاقتضاء. نرفع اليد ع -

 
 حساب الدوار أ و حسابات التمويل 3.3.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مشروع الصفقة -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء عقد الالتزام - ، اإ

 ؛أ و اتفاقيات خاصةعلى تبادل الرسائل 
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
-انجدول ال ثمأ و  المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجمالي جدول الثمن الإجمالي -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض،رسالة من نائل الصفقة بقبول  - ند ع  الإ

 ؛الاقتضاء
ترخيص من رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي  -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

 ؛معاهدة أ و اتفاقية التمويل -
برام الصفقات المنصوص عليها الخ قئوثاالكل  - اصة بمساطر اإ

 ؛التمويلمن طرف المعاهدة أ و اتفاقية 
رسالة عدم اعتراض منظمة التمويل، عندما تكون هذه الوثيقة  -

طار المساطر المطبقة   ؛الصفقة علىمطلوبة في اإ
 .عند الاقتضاءشهادة التأ هيل، -

 
 

( أ داء التسبيق:  أ 
 ؛أ و بطاقة الإرساليات، بيان الالتزام، مؤشر عليه -
ر  - اع جكفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة باإ

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 الصفقة مصادق عليها ومسجلة؛ -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: داءال   (ب
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
-انأ و جدول ال ثمالمفصل البيان التقديري  وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

وع في على الصفقة بمثابة أ مر بالشر  ال عمال أ و بتبليغ المصادقة
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذأ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

 ؛الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاءكفالة  -
يتضمن تظهير مؤسسة  ،كشف الحساب ال ول وال خير -

 ؛التمويل، عند الاقتضاء
 ؛لتسلم المؤقتمحضر ا -
 ؛مقرر تسديد الاس تحقاقات معد من طرف ال مر بالصرف -
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 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛شهادة التعرض أ و عدم التعرض -
 شترطة في معاهدة أ و اتفاقية التمويل.الم ق ئوثاالكل  -

 
 على أ ساس عدة كشوفات: ل داءا( ج
 ال ول: داءال  ( 1.ج
 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ا ومسجلةمصادق عليهالصفقة  -
-انأ و جدول ال ثمالمفصل البيان التقديري  وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليلي جدول الثمن الإجما -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

 ؛كفالة الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء -
، ، تتضمن تظهير مؤسسة التمويلكشوفات الحساب المؤقتة -

 ؛ضاءعند الاقت
 ؛مقرر تسديد الاس تحقاقات معد من طرف ال مر بالصرف -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛شهادة التعرض أ و عدم التعرض -
 معاهدة أ و اتفاقية التمويل. فيشترطة الم  قئوثاالكل  -

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛ تتضمن تظهير مؤسسة التمويل كشوفات الحساب المؤقتة -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 ال خير: داءال  ( 3.ج
د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
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 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛شهادة التعرض أ و عدم التعرض -
 شترطة في معاهدة أ و اتفاقية التمويل.الم ق ئوثاالكل  -

 
 على أ ساس عدة كشوفات: ل داءا( ج
 ال ول: داءال  ( 1.ج
 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ا ومسجلةمصادق عليهالصفقة  -
-انأ و جدول ال ثمالمفصل البيان التقديري  وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليلي جدول الثمن الإجما -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت أ وامر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 ؛والتضامنية التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء

 ؛كفالة الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء -
، ، تتضمن تظهير مؤسسة التمويلكشوفات الحساب المؤقتة -

 ؛ضاءعند الاقت
 ؛مقرر تسديد الاس تحقاقات معد من طرف ال مر بالصرف -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ؛شهادة التعرض أ و عدم التعرض -
 معاهدة أ و اتفاقية التمويل. فيشترطة الم  قئوثاالكل  -

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛ تتضمن تظهير مؤسسة التمويل كشوفات الحساب المؤقتة -
 مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء. -

 
 ال خير: داءال  ( 3.ج
د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
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سة تتضمن تظهير مؤس  رقم... وال خيرالمؤقت كشف الحساب  -
 ؛التمويل، عند الاقتضاء

 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛، عند الاقتضاءبيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان -
 ؛مذكرة حساب مراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 ة في معاهدة أ و اتفاقية التمويل.شترطالم ق ئوثاال كل -

 
 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 4ج.
 ؛النهائيكشف الحساب  -
 محضر التسلم النهائي. -

 
 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 5ج.
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -

 
 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 6ج.
 ؛ةغرامالتطبيق مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و  -
، عند ةغراملاأ و بتطبيق  حجز الضمانمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -

 
 أ داء فوائد التأ خير:د( 
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1د.
 ؛ائد التأ خيرمقرر منح فو  -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -

 
على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير أ داء( 2د.

 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء. نرفع اليد ع -
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 السلف التوثيقي 4.3.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مشروع الصفقة -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء ععقد الالتزام - لى ، اإ

 ؛تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
-انجدول ال ثمأ و  المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجمالي جدول الثمن الإجمالي -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض، - ند ع  رسالة من نائل الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ن رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي ترخيص م -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

 .اتفاقية التمويل -
 

( أ داء التسبيق:  أ 
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛رسالة فتح الاعتماد -
رجاع باإ كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة  -

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 الصفقة مصادق عليها ومسجلة؛ -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: داءال  ( ب
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
 ؛رسالة فتح الاعتماد -
-انأ و جدول ال ثمالمفصل البيان التقديري أ و دول ال ثمان ج -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  أ وامر بالخدمة -

 بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع فيال عمال أ و 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

صية شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و  -
 ؛الاقتضاء، عند والتضامنية التي تقوم مقامه

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

فاتورة الممون رقم ... وال خيرة وفاتورة نهائية مصادق وموقع  -
 ؛عليها من طرف صاحب المشروع

فاتورة البنك رقم ... وال خيرة وفاتورة نهائية مصادق وموقع  -
 ؛لمشروععليها من طرف صاحب ا

 محضر التسلم المؤقت. -
 
 على أ ساس عدة فواتير: داءال  ( ج
 ال ول: داءال  ( 1.ج
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
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 السلف التوثيقي 4.3.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مشروع الصفقة -
ل بالنس بة للصفقات التفاوضية المبرمة بناء ععقد الالتزام - لى ، اإ

 ؛تبادل الرسائل أ و اتفاقيات خاصة
 ؛تقرير تقديم الصفقة -
-انجدول ال ثمأ و  المفصل البيان التقديري وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجمالي جدول الثمن الإجمالي -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
بقاء على العرض، - ند ع  رسالة من نائل الصفقة بقبول الإ

 ؛الاقتضاء
ن رئيس الحكومة بالنس بة لصفقات الدراسات التي ترخيص م -

عداد مشاريع نصوص تشريعية أ و تنظيمية، عند  تتعلق باإ
 ؛الاقتضاء

 .اتفاقية التمويل -
 

( أ داء التسبيق:  أ 
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛رسالة فتح الاعتماد -
رجاع باإ كفالة شخصية وتضامنية يلتزم فيها صاحب الصفقة  -

 ؛الكامل للتسبيقات الممنوحة من طرف صاحب المشروع المبلغ
 الصفقة مصادق عليها ومسجلة؛ -
 .أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -

 
 دفعة واحدة: داءال  ( ب
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
 ؛رسالة فتح الاعتماد -
-انأ و جدول ال ثمالمفصل البيان التقديري أ و دول ال ثمان ج -

 ؛بيان تقديري مفصل، عند الاقتضاء
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع في  أ وامر بالخدمة -

 بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع فيال عمال أ و 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

صية شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و  -
 ؛الاقتضاء، عند والتضامنية التي تقوم مقامه

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛الضامن، عند الاقتضاء

فاتورة الممون رقم ... وال خيرة وفاتورة نهائية مصادق وموقع  -
 ؛عليها من طرف صاحب المشروع

فاتورة البنك رقم ... وال خيرة وفاتورة نهائية مصادق وموقع  -
 ؛لمشروععليها من طرف صاحب ا

 محضر التسلم المؤقت. -
 
 على أ ساس عدة فواتير: داءال  ( ج
 ال ول: داءال  ( 1.ج
 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجلة الصفقة مصادق عليها -
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 ال داء الالتزام

 ؛رسالة فتح الاعتماد -
ان أ و جدول ال ثمالمفصل البيان التقديري  وأ  جدول ال ثمان  -

 ؛عند الاقتضاءبيان تقديري مفصل، 
 ؛قتضاء، عند الاوتفصيل المبلغ الإجماليجدول الثمن الإجمالي  -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 نفيذت بتبليغ المصادقة على الصفقة وبالشروع  أ وامر بالخدمة -

ال عمال أ و بتبليغ المصادقة على الصفقة بمثابة أ مر بالشروع في 
 ؛، باس تثناء حالة التسبيقءال عمال، عند الاقتضا تنفيذ

د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

صية شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و  -
 ؛، عند الاقتضاءوالتضامنية التي تقوم مقامه

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛قتضاءالضامن، عند الا

ون مصادق عليها وموقعة من طرف صاحب مفاتورة الم -
 ؛المشروع

فاتورة البنك مصادق عليها وموقعة من طرف صاحب  -
 المشروع.

 
 اللاحقة: داءاتال  ( 2.ج
 ؛من طرف صاحب المشروععليها  فواتير الممون مصادق -
 ؛من طرف صاحب المشروعمصادق عليها فواتير البنك  -
قتطاع الا الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام شهادة الكفالة -

 ؛الضامن، عند الاقتضاء
د ال عمال، عن تنفيذأ وامر بالخدمة بتوقف وباس تنناف  -

 الاقتضاء.
 
 ال خير: داءال  ( 3.ج
د ال عمال، عن تنفيذ وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
ق وموقع ائية مصادفاتورة الممون رقم ... وال خيرة والفاتورة النه -

 ؛عليها من طرف صاحب المشروع
فاتورة البنك رقم ... وال خيرة والفاتورة النهائية مصادق وموقع  -

 ؛عليها من طرف صاحب المشروع
 .تمحضر التسلم المؤق -
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 ال داء الالتزام

 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 4ج.
فاتورة نهائية مصادق وموقع عليها من طرف صاحب  -

 ؛والبنك المشروع
 محضر التسلم النهائي. -

 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 5ج.
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -

 
 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 6ج.
 ؛ةغرامالتطبيق المؤقت أ و مقرر حجز مبلغ الضمان  -
، ةغراملاأ و بتطبيق  حجز الضماناتمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛عند الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -

 
 :المدين والعمولت أ داء فوائدد( 
 :المدينفوائد  أ داء( 1د.
شعار الخصم البنكي؛ -  اإ
 طرف البنك؛جدول الفائدة معد من  -
 المدين.مقرر منح فوائد  -

 
 :العمولت أ داء( 2د.
شعار الخصم البنكي؛ -  اإ
 العمولت.مقرر منح  -

 
 منح الجوازز 4.2.1

 الحوار التنافسي 1.4.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛محضر لجنة فتح ال ظرفة للحوار التنافسي -
 ؛الصرف يقضي بمنح الجواززمقرر  -
نظام الاستشارة للحوار التنافسي الذي يقرر منح الجوازز  -

 .للمترشحيين أ صحاب العروض ال حسن ترتيبا

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه بيان الالتزام -
 .الصرف يقضي بمنح الجواززمقرر  -
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 ال داء الالتزام

 أ داء مبلغ الاقتطاع الضامن:( 4ج.
فاتورة نهائية مصادق وموقع عليها من طرف صاحب  -

 ؛والبنك المشروع
 محضر التسلم النهائي. -

 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 5ج.
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -

 
 تكوين الضمان النهائي خارج ال جل:( 6ج.
 ؛ةغرامالتطبيق المؤقت أ و مقرر حجز مبلغ الضمان  -
، ةغراملاأ و بتطبيق  حجز الضماناتمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛عند الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -

 
 :المدين والعمولت أ داء فوائدد( 
 :المدينفوائد  أ داء( 1د.
شعار الخصم البنكي؛ -  اإ
 طرف البنك؛جدول الفائدة معد من  -
 المدين.مقرر منح فوائد  -

 
 :العمولت أ داء( 2د.
شعار الخصم البنكي؛ -  اإ
 العمولت.مقرر منح  -

 
 منح الجوازز 4.2.1

 الحوار التنافسي 1.4.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛محضر لجنة فتح ال ظرفة للحوار التنافسي -
 ؛الصرف يقضي بمنح الجواززمقرر  -
نظام الاستشارة للحوار التنافسي الذي يقرر منح الجوازز  -

 .للمترشحيين أ صحاب العروض ال حسن ترتيبا

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه بيان الالتزام -
 .الصرف يقضي بمنح الجواززمقرر  -
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 العرض التلقائي 2.4.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتبطاقة  -
العرض  املنظام الاستشارة الذي يقرر منح الجاززة لح -

 ؛التلقائي
 اززة لحامل الطلب التلقائي.الجصرف مقرر  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه بيان الالتزام -
 .لحامل العرض التلقائي، مؤشر عليه صرف الجاززةمقرر  -

 
 المباراة 3.4.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لجنة المباراةل  كل اجتماعمحاضر  -
 ؛مقرر يقضي بمنح الجوازز -
 برنامج المباراة الذي يحدد الجوازز. -

 ، حسبأ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه بيان الالتزام -
 ؛الحالة

 .، مؤشر عليهالجواززمقرر يقضي بمنح  -
 

 
جراءات تغييرية 5.2.1  لصفقةل عمليات واإ

برام ملتؤدي اإلى  اإجراءات تغييرية 1.5.2.1  لصفقةحق لاإ
 ال عمال الإضافية  1.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزامو  الالتزامبطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛مر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف ال عمال، عند الاقتضاءواأ   -
دارية -  ، تثبت ال عمال الإضافية.شهادة اإ

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام -
 صفقة؛لللحق المعقد الة بتبليغ المصادقة على أ مر بالخدم -
 ؛، عند الاقتضاءس تننافلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 مصادق عليه ومسجل؛مؤشر عليه و لصفقة لالعقد الملحق  -
 بالشروع في تنفيذ ال عمال الإضافية.مر بالخدمة واأ   -
 

 
  للصفقة ال وليبالنس بة للمبلغ  %25 التقليص من حجم ال عمال بأ كثر من 2.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

طاقة أ و ببتقليص ال عمال بيان الالتزام و الالتزام بطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  العقد الملحق أ و -

 ؛الاقتضاء

 ؛مؤشر عليهال عمال، تقليص الالتزام ب بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  لصفقة مؤشر عليهلالعقد الملحق  -
 .، عند الاقتضاءس تننافلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
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 ال داء الالتزام

 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 ة.ل ولياأ و بطاقة الإرساليات  مؤشر عليه ال وليبيان الالتزام  -

 
 تغيير في شخص صاحب المشروع 3.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛ءالاقتضاس تنناف، عند لتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 ؛السلطة امختتصةمن طرف عليها الانتقال موقع  وثيقة -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليه لصفقةلالعقد الملحق  -
 ؛، عند الاقتضاءس تننافلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -
 

 
 تغيير المجاسب المكلف 4.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  العقد الملحق أ و -

 ؛الاقتضاء
 ؛شهادة غياب الرهن الحيازي للصفقة، عند الاقتضاء -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليه لصفقةلالعقد الملحق  -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -
 

 
 الصفقة صاحب تغيير في الاسم التجاري أ و في اسم 5.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند العقد  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -

 ؛بطاقة الإرسالياتأ و  مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهالعقد الملحق بالصفقة  -
ند ال عمال، ع  تنفيذمر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف واأ   -

 ؛الاقتضاء
كشف الحساب المؤقت يتضمن التسمية الجديدة مصادق  -

 شروع.عليه من طرف صاحب الم 
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 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 ة.ل ولياأ و بطاقة الإرساليات  مؤشر عليه ال وليبيان الالتزام  -

 
 تغيير في شخص صاحب المشروع 3.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛ءالاقتضاس تنناف، عند لتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 ؛السلطة امختتصةمن طرف عليها الانتقال موقع  وثيقة -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليه لصفقةلالعقد الملحق  -
 ؛، عند الاقتضاءس تننافلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -
 

 
 تغيير المجاسب المكلف 4.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  العقد الملحق أ و -

 ؛الاقتضاء
 ؛شهادة غياب الرهن الحيازي للصفقة، عند الاقتضاء -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليه لصفقةلالعقد الملحق  -
 بيان يوضح الوضعية المجاسبية للصفقة. -
 

 
 الصفقة صاحب تغيير في الاسم التجاري أ و في اسم 5.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند العقد  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -

 ؛بطاقة الإرسالياتأ و  مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهالعقد الملحق بالصفقة  -
ند ال عمال، ع  تنفيذمر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف واأ   -

 ؛الاقتضاء
كشف الحساب المؤقت يتضمن التسمية الجديدة مصادق  -

 شروع.عليه من طرف صاحب الم 
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نشرة الإعلانات القانونية أ و الجريدة التي  أ و لجريدة الرسميةا -
لإعلان عن تغيير الاسم التجاري أ و كل وثيقة اقامت بنشر 
 ؛المبرمة مع شخص معنوي للصفقات بالنس بةتقوم مقامه، 

غيير يثبت ت  الذي ، حسب الحالة،أ و الحكم النهائي المرسوم -
ع م للصفقات المبرمة بالنس بةالاسم العائلي أ و الشخصي، 

 ؛شخص مادي
للصفقات  نس بةبال ، التسمية تغييرب  يقضيالنص القانوني الذي  -

 .مع مؤسسة عمومية المبرمة

 
 تغيير في تعيين محل الحساب البنكي لصاحب الصفقة 6.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال بالخدمة بامر واأ   -
 ؛شهادة غياب تبليغ الرهن الحيازي -
شهادة بمحل الحساب البنكي الجديد تبرز بيان الهوية البنكية  -

 الجديدة.

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الغ المصادقة على أ مر بالخدمة بتبلي -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -

 
 تصحيح ال خطاء الجلية التي تمت معاينتها في وثائق الصفقة خلال التنفيذ 7.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام أ و و الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
بالصرف مقرر معد من طرف ال مر بالصرف أ و ال مر  -

 ؛بت التصحيحالتي تث ال خطاء  يبينالمساعد 
 التصحيح.بال خطاء موضوع الوثائق المتعلقة  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛ءالاقتضاس تنناف، عند لتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
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 تفويت الصفقة 8.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
ذن  -  ؛الصفقة تفويتب السلطة امختتصة اإ
نشرة الإعلانات القانونية أ و الجريدة التي  أ و لجريدة الرسميةا -

لإعلان عن الاندماج أ و الانفصال أ و كل وثيقة اقامت بنشر 
 ؛تقوم مقامه

 ؛تصريح بالشرف لصاحب الصفقة الجديد -
ليه من طرف  - شهادة مسلمة منذ أ قل من س نة للمفوت اإ

ة في محل فرض الضريبة تثبت بأ نه في وضعية جبائي القابض
 ؛قانونية

ليه من طرف  - شهادة مسلمة منذ أ قل من س نة للمفوت اإ
الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي تثبت بأ نه في وضعية 

 ؛قانونية اتجاه هذا الصندوق
ليه -  ؛(9)نموذج  في السجل التجاري شهادة قيد المفوت اإ
صية شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و  -

 ؛، عند الاقتضاءوالتضامنية التي تقوم مقامه
المثبتة للصلاحيات امختولة للشخص المتصرف باسم  وثائقال -

ليه  .المفوت اإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
 

 
 تغيير أ حجام المنشأ ت وهيأ تها 9.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
مقرر معد من طرف ال مر بالصرف أ و ال مر بالصرف  -

 ت التغييرات.المساعد يثب

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
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 تفويت الصفقة 8.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
ذن  -  ؛الصفقة تفويتب السلطة امختتصة اإ
نشرة الإعلانات القانونية أ و الجريدة التي  أ و لجريدة الرسميةا -

لإعلان عن الاندماج أ و الانفصال أ و كل وثيقة اقامت بنشر 
 ؛تقوم مقامه

 ؛تصريح بالشرف لصاحب الصفقة الجديد -
ليه من طرف  - شهادة مسلمة منذ أ قل من س نة للمفوت اإ

ة في محل فرض الضريبة تثبت بأ نه في وضعية جبائي القابض
 ؛قانونية

ليه من طرف  - شهادة مسلمة منذ أ قل من س نة للمفوت اإ
الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي تثبت بأ نه في وضعية 

 ؛قانونية اتجاه هذا الصندوق
ليه -  ؛(9)نموذج  في السجل التجاري شهادة قيد المفوت اإ
صية شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و  -

 ؛، عند الاقتضاءوالتضامنية التي تقوم مقامه
المثبتة للصلاحيات امختولة للشخص المتصرف باسم  وثائقال -

ليه  .المفوت اإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
 

 
 تغيير أ حجام المنشأ ت وهيأ تها 9.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
مقرر معد من طرف ال مر بالصرف أ و ال مر بالصرف  -

 ت التغييرات.المساعد يثب

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
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 حالة القوة القاهرة 10.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
رسالة مضمونة من صاحب الصفقة تتضمن العناصر المؤلفة  -

نجاز الصفقة.  للقوة القاهرة ونتائجها المجتملة على اإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛جلمسعليه و  مصادقو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
 

 
 ال عمال تأ جيل جزئي لتنفيذ 11.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
الملحقة السابقة للصفقة، عند العقد الملحق أ و العقود  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
بالصرف مقرر معد من طرف ال مر بالصرف أ و ال مر  -

 ؛المساعد يثبت التأ جيل الجزئي لتنفيذ ال عمال
 ؛أ مر بالخدمة بتأ جيل ال عمال -
 ، عند الاقتضاء.س تننافلأ مر بالخدمة با -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على عقد ملحق الصفقة -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهالعقد الملحق بالصفقة  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -

 
 

 
 في حالة وفاة صاحب الصفقة مواصلة تنفيذ الصفقة 12.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتو الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛ءس تنناف، عند الاقتضالتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 رسم وفاة صاحب الصفقة؛ -
راثة -  ؛عقد الإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
وع في ، بالشر أ و عند الاقتضاءالصفقة واصلة بالخدمة بمأ مر  -

 ؛اإلى ذوي الحقوق تنفيذ ال عمال موجه
بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  تصريح -

 ؛اء، عند الاقتضلذوي الحقوق والتضامنية التي تقوم مقامه
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مواصلة  علىالسلطة امختتصة ة موافقذوي الحقوق  بلغي مقرر  -
 ؛تنفيذ الصفقة

 ؛ءال عمال، عند الاقتضا المجرز في تقدمال  بيان تواجهيي عن -
بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  تصريح -

 ؛اء، عند الاقتضلذوي الحقوق والتضامنية التي تقوم مقامه
 لحقوقذوي ا الكفالة الشخصية والتضامنية تلتزم معشهادة  -

رجاع مجموع مبلغ  المقدمة من طرف صاحب  التسبيقاتباإ
 ؛ء، عند الاقتضاالمشروع

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛، عند الاقتضاءلذوي الحقوق الضامن

 تكوين تجمع ذوي الحقوق، عند الاقتضاء. اتفاقية -

 لحقوقذوي ا الكفالة الشخصية والتضامنية تلتزم معشهادة  -
رجاع المقدمة من طرف صاحب  التسبيقاتمجموع مبلغ  باإ
 ؛عند الاقتضاء، المشروع

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛، عند الاقتضاءلذوي الحقوق الضامن

 كشف الحساب المؤقت. -
 
 

 
 تغيير مصدر المواد 13.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتبيان و الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛مر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف ال عمال، عند الاقتضاءواأ   -
در مص تغييرمعد من طرف صاحب المشروع يثبت  مقرر -

 .المواد

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام ان بي -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على عقد ملحق الصفقة -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهالعقد الملحق بالصفقة  -
 ؛مر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف ال عمال، عند الاقتضاءواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
 

 
 ال عمال نظرا للزيادة في حجمالزيادة في ال جال  14.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات؛ -
 مقرر صاحب المشروع بمواصلة تنفيذ ال عمال؛ -
 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 .س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
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 ال داء الالتزام

مواصلة  علىالسلطة امختتصة ة موافقذوي الحقوق  بلغي مقرر  -
 ؛تنفيذ الصفقة

 ؛ءال عمال، عند الاقتضا المجرز في تقدمال  بيان تواجهيي عن -
بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  تصريح -

 ؛اء، عند الاقتضلذوي الحقوق والتضامنية التي تقوم مقامه
 لحقوقذوي ا الكفالة الشخصية والتضامنية تلتزم معشهادة  -

رجاع مجموع مبلغ  المقدمة من طرف صاحب  التسبيقاتباإ
 ؛ء، عند الاقتضاالمشروع

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛، عند الاقتضاءلذوي الحقوق الضامن

 تكوين تجمع ذوي الحقوق، عند الاقتضاء. اتفاقية -

 لحقوقذوي ا الكفالة الشخصية والتضامنية تلتزم معشهادة  -
رجاع المقدمة من طرف صاحب  التسبيقاتمجموع مبلغ  باإ
 ؛عند الاقتضاء، المشروع

قتطاع الا شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية التي تقوم مقام -
 ؛، عند الاقتضاءلذوي الحقوق الضامن

 كشف الحساب المؤقت. -
 
 

 
 تغيير مصدر المواد 13.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الالتزام أ و بطاقة الإرسالياتبيان و الالتزام بطاقة  -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛مر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف ال عمال، عند الاقتضاءواأ   -
در مص تغييرمعد من طرف صاحب المشروع يثبت  مقرر -

 .المواد

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام ان بي -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على عقد ملحق الصفقة -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهالعقد الملحق بالصفقة  -
 ؛مر بالخدمة بتوقف أ و باس تنناف ال عمال، عند الاقتضاءواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
 

 
 ال عمال نظرا للزيادة في حجمالزيادة في ال جال  14.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات؛ -
 مقرر صاحب المشروع بمواصلة تنفيذ ال عمال؛ -
 ؛العقد الملحق للصفقةمشروع  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 .س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
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 مراجعة شروط الصفقات الإطار أ و الصفقات القابلة للتجديد 15.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات؛ -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند -

 ؛الاقتضاء
 ، عند الاقتضاء.س تننافلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛عند الاقتضاءس تنناف، لتوقف أ و بال مر بالخدمة باأ وا -
 كشف الحساب المؤقت. -

 
 تغيير الحد ال قصى أ و ال دنى ل عمال الصفقة الإطار 16.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات؛ -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
للصفقة، عند العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة  -

 ؛الاقتضاء
 .س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 .س تنناف، عند الاقتضاءلباتوقف أ و ل مر بالخدمة باواأ   -
 

 
 تجمعل تعيين وكيل جديد ل  17.1.5.2.1

 ال داء الالتزام

 بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات؛ -
 ؛العقد الملحق للصفقة مشروع -
 ؛ةال وليالصفقة  -
العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند  -

 ؛الاقتضاء
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال بالخدمة بامر واأ   -
عذار -  ؛، عند الاقتضاءرسالة الإ
 عقد اإضافي لتفاقية التجمع. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليهالالتزام بيان  -
 ؛صفقةلللحق المعقد الأ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على  -
 ؛مصادق عليه ومسجلو  مؤشر عليهلصفقة لالعقد الملحق  -
 ؛س تنناف، عند الاقتضاءلتوقف أ و بال مر بالخدمة باواأ   -
 كشف الحساب المؤقت. -
 

 
برام عقد ملحقت ل  عمليات 2.5.2.1  تطلب اإ

 الزيادة في حجم ال عمال 1.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات - ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
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 ال داء الالتزام

 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛السابقة للصفقة، عند الاقتضاءالعقود الملحقة  -
 ؛ل عمال تنفيذ ا واصلةبم صاحب المشروعلمقرر  -
 التقدير المتوقع المفصل للزيادة في حجم ال عمال؛ -
 ال عمال. واصلةمر بالخدمة بمواأ   -

 أ وامر بالخدمة بمواصلة ال عمال؛ -
 .الحساب المؤقت كشف -

 
 ةالتكميلي اتالالتزام 2.2.5.2.1

 ثمانال  راجعة لمالالتزام التكميلي  1.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
 ؛مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان -
 ؛الحساب المؤقتة كشوفات -
 .ال عمال، عند الاقتضاء وباس تننافف أ وامر بالخدمة بتوق -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مذكرة حسابية لمراجعة ال ثمان -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان -
 .المؤقت الحساب كشف -

 
 الاس تيرادقوق الجمارك ورسوم لحالالتزام التكميلي  2.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
دارة من طرف  معدرسوم الاس تيراد كشف حقوق و  - اإ
 .لجمارك والضرائب يير المباشرةا

 ؛لإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة ا -
دارة  معدكشف حقوق ورسوم الاس تيراد  - من طرف اإ
 ؛لجمارك والضرائب يير المباشرةا
 .المؤقت الحساب كشف -

 
 تقلبات سعر الصرفل الالتزام التكميلي  3.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاءالعقود  -
 ؛بنك المغربالصادر عن  ،للدرهم يالمرجع سعرال لئحة  -
 كشوفات الحساب المؤقتة. -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لئحة السعر المرجعي للدرهم، الصادر عن بنك المغرب -
 .المؤقت الحساب كشف -
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 ال داء الالتزام

 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛السابقة للصفقة، عند الاقتضاءالعقود الملحقة  -
 ؛ل عمال تنفيذ ا واصلةبم صاحب المشروعلمقرر  -
 التقدير المتوقع المفصل للزيادة في حجم ال عمال؛ -
 ال عمال. واصلةمر بالخدمة بمواأ   -

 أ وامر بالخدمة بمواصلة ال عمال؛ -
 .الحساب المؤقت كشف -

 
 ةالتكميلي اتالالتزام 2.2.5.2.1

 ثمانال  راجعة لمالالتزام التكميلي  1.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
 ؛مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان -
 ؛الحساب المؤقتة كشوفات -
 .ال عمال، عند الاقتضاء وباس تننافف أ وامر بالخدمة بتوق -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مذكرة حسابية لمراجعة ال ثمان -
 ؛بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان -
 .المؤقت الحساب كشف -

 
 الاس تيرادقوق الجمارك ورسوم لحالالتزام التكميلي  2.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
دارة من طرف  معدرسوم الاس تيراد كشف حقوق و  - اإ
 .لجمارك والضرائب يير المباشرةا

 ؛لإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة ا -
دارة  معدكشف حقوق ورسوم الاس تيراد  - من طرف اإ
 ؛لجمارك والضرائب يير المباشرةا
 .المؤقت الحساب كشف -

 
 تقلبات سعر الصرفل الالتزام التكميلي  3.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاءالعقود  -
 ؛بنك المغربالصادر عن  ،للدرهم يالمرجع سعرال لئحة  -
 كشوفات الحساب المؤقتة. -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لئحة السعر المرجعي للدرهم، الصادر عن بنك المغرب -
 .المؤقت الحساب كشف -
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 تغيير ال ثمان المقننةل الالتزام التكميلي  4.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
 .لمقننا النص التشريعي أ و التنظيمي الذي يثبت تغيير الثمن -

 ؛عليه أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر  -
 لمقنن؛ا النص التشريعي أ و التنظيمي الذي يثبت تغيير الثمن -
 .المؤقت الحساب كشف -
 

 
 تغيير في سعر الضريبة على القيمة المضافةل الالتزام التكميلي  5.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
 ؛على القيمة المضافة سعر الضريبة يغيرالنص الذي  -
 كشوفات الحساب المؤقتة. -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛القيمة المضافة سعر الضريبة على يغيرالنص الذي  -
 .المؤقت الحساب كشف -

 
 

 
 ال ثمان تغيير نعكاسلالالتزام التكميلي  6.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛العقود الملحقة السابقة للصفقة، عند الاقتضاء -
 ؛مذكرة حساب انعكاس تغيير ال ثمان -
 .ةالحساب المؤقت اتفو كش -

 ؛الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرسالياتبيان  -
 ؛مذكرة حساب انعكاس تغيير ال ثمان -
 .المؤقت الحساب كشف -

 
 

 
 ل داء فوائد التأ خير ةتكميليال  اتلتزامالا 7.2.2.5.2.1

 على أ ساس عدة كشوفات فوائد التأ خير أ داء 1.7.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام وبطاقة الالتزام  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛، عند الاقتضاءللصفقة العقود الملحقة السابقة -
 ؛عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير ددمذكرة حساب تح -
كشف أ و كشوفات الحساب المس تعملة ك ساس لحساب مبلغ  -

 ؛فوائد التأ خير
 منح فوائد التأ خير.مقرر -

 ؛بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه أ و  -
كشف أ و كشوفات الحساب المس تعملة ك ساس لحساب مبلغ  -

 ؛فوائد التأ خير
 ؛عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير ددمذكرة حساب تح -
 منح فوائد التأ خير، مؤشر عليه.مقرر -
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 هالشخصية والتضامنية التي تقوم مقاممبلغ الاقتطاع الضامن أ و اإرجاع الكفالت  أ داء على أ ساس فوائد التأ خير أ داء 2.7.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛، عند الاقتضاءللصفقة العقود الملحقة السابقة -
 ؛عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير تحددمذكرة حساب  -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 ؛بين مبلغ الاقتطاع الضامني  النهائي الحساب كشف -
، الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه رفع اليد عن -

 ؛عند الاقتضاء
 منح فوائد التأ خير.مقرر -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير تحددمذكرة حساب  -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 ؛بين مبلغ الاقتطاع الضامني  النهائي الحساب شفك  -
، الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه رفع اليد عن -

 ؛عند الاقتضاء
 منح فوائد التأ خير، مؤشر عليه.مقرر -

 

 اس تمرار تنفيذ الصفقة بأ قساط اشتراطية 6.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرساليات بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة -
 ؛ةال وليالصفقة  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 .جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -

 ال داء دفعة واحدة:( أ  
 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 ؛في تنفيذ القسط الاشتراطي عأ مر بالخدمة بالشرو -
 ؛كشف الحساب ال ول وال خير -
كشف الحساب النهائي عند تقديم القسط الاشتراطي  -

 ؛خيرال  
 ؛محضر التسلم المؤقت أ و النهائي -
 ؛مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان -
 

 ال داء على أ ساس عدة كشوفات:( ب
 ال ول: ال داء( 1.ب
 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
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 هالشخصية والتضامنية التي تقوم مقاممبلغ الاقتطاع الضامن أ و اإرجاع الكفالت  أ داء على أ ساس فوائد التأ خير أ داء 2.7.2.2.5.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
 ؛، عند الاقتضاءللصفقة العقود الملحقة السابقة -
 ؛عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير تحددمذكرة حساب  -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 ؛بين مبلغ الاقتطاع الضامني  النهائي الحساب كشف -
، الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه رفع اليد عن -

 ؛عند الاقتضاء
 منح فوائد التأ خير.مقرر -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير تحددمذكرة حساب  -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 ؛بين مبلغ الاقتطاع الضامني  النهائي الحساب شفك  -
، الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه رفع اليد عن -

 ؛عند الاقتضاء
 منح فوائد التأ خير، مؤشر عليه.مقرر -

 

 اس تمرار تنفيذ الصفقة بأ قساط اشتراطية 6.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرساليات بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة -
 ؛ةال وليالصفقة  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 .جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -

 ال داء دفعة واحدة:( أ  
 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام  -
 ؛ةال وليالصفقة  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
 ؛جدول أ ثمان التموينات، عند الاقتضاء -
 ؛في تنفيذ القسط الاشتراطي عأ مر بالخدمة بالشرو -
 ؛كشف الحساب ال ول وال خير -
كشف الحساب النهائي عند تقديم القسط الاشتراطي  -

 ؛خيرال  
 ؛محضر التسلم المؤقت أ و النهائي -
 ؛مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 .بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان -
 

 ال داء على أ ساس عدة كشوفات:( ب
 ال ول: ال داء( 1.ب
 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ةال وليالصفقة  -
-ثمانالمفصل أ و جدول ال   جدول ال ثمان أ و البيان التقديري -

 ؛تقديري مفصل، عند الاقتضاء بيان
 ؛جدول الثمن الإجمالي وتفصيل المبلغ الإجمالي، عند الاقتضاء -
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 ال داء الالتزام

 ؛عند الاقتضاءجدول أ ثمان التموينات،  -
 ؛في تنفيذ القسط الاشتراطي أ مر بالخدمة بالشروع -
 ؛المؤقت كشف الحساب -
 مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان. -
 

 التسديدات اللاحقة:( 2.ب
 - ؛ال عمال، عند الاقتضاء وباس تننافمر بالخدمة بتوقف واأ   -

 ؛كشوفات الحساب المؤقتة
 .مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان -
 

 ال خير: ال داء( 3.ب
تنفيذ ال عمال، عند  وباس تننافمر بالخدمة بتوقف واأ   -

 ؛الاقتضاء
 ؛كشف الحساب المؤقت رقم ... وال خير -
 ؛محضر التسلم المؤقت أ و النهائي -
 ؛مذكرة حسابية بمراجعة ال ثمان -
 .بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان، عند الاقتضاء -
 

 الضامن:أ داء مبلغ الاقتطاع ( 4.ب
 ؛كشف الحساب النهائي -
 محضر التسلم النهائي. -
 

 اقتطاع غرامات التأ خير أ و الغرامات الخاصة:( 5.ب
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛مذكرة حساب الغرامات -
 ؛مبلغ الغرامةلمداخيل يطابق أ مر با -
 أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر اقتطاع الغرامات. -
 

 رج ال جل:تكوين الضمان النهائي خا( 6.ب
 ؛ةغرامالتطبيق مقرر حجز مبلغ الضمان المؤقت أ و  -
، عند ةغراملاأ و بتطبيق  حجز الضمانمقرر أ مر بالخدمة بتبليغ  -

 ؛الاقتضاء
 الضمان المؤقت أ و مبلغ الغرامة.مبلغ لمداخيل يطابق أ مر با -
 

 أ داء فوائد التأ خير:( ج
 على أ ساس عدة كشوفات: فوائد التأ خير أ داء( 1.ج
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
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 ال داء الالتزام

على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير أ داء( 2.ج
 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء. ند عرفع الي -

 

 تعويضات صاحب الصفقة 7.2.1
 المجدد بالتراضي التعويض 1.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛طلب صاحب الصفقة، عند الاقتضاء -
 .التعويض مبلغ باحتسا عناصريبين  مقرر -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب مبلغ التعويض -

 

 لوساطةبا وأ  تعويض المجدد بالتحكيم ال  2.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛حسب الحالة، قرار التحكيمأ و  اتفاقية الوساطة -
 .احتساب التعويضمقرر يبين عناصر  -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب التعويض -

 

 على حكم قضائي بناء تعويضال  3.7.2.1

 ال داء الالتزام

 .بطاقة الإرساليات -
 
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
 ؛مقرر يبين عناصر احتساب التعويض -
 .يحمل بيان الصيغة التنفيذية حكم -

 

 تعويض عن الانتظار ال  4.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛طلب صاحب الصفقة -
 ؛مقرر يبين عناصر احتساب التعويض -
 ؛ة مؤشر عليهاال وليالصفقة  -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب التعويض -
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 ال داء الالتزام

على أ ساس أ داء الاقتطاع الضامن أ و  فوائد التأ خير أ داء( 2.ج
 استرجاع الكفالت الشخصية والتضامنية التي تقوم مقامه:

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 ؛مذكرة حسابية لفوائد التأ خير -
 ؛محضر التسلم النهائي -
 الكفالت، عند الاقتضاء. ند عرفع الي -

 

 تعويضات صاحب الصفقة 7.2.1
 المجدد بالتراضي التعويض 1.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛طلب صاحب الصفقة، عند الاقتضاء -
 .التعويض مبلغ باحتسا عناصريبين  مقرر -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب مبلغ التعويض -

 

 لوساطةبا وأ  تعويض المجدد بالتحكيم ال  2.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛حسب الحالة، قرار التحكيمأ و  اتفاقية الوساطة -
 .احتساب التعويضمقرر يبين عناصر  -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب التعويض -

 

 على حكم قضائي بناء تعويضال  3.7.2.1

 ال داء الالتزام

 .بطاقة الإرساليات -
 
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
 ؛مقرر يبين عناصر احتساب التعويض -
 .يحمل بيان الصيغة التنفيذية حكم -

 

 تعويض عن الانتظار ال  4.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛طلب صاحب الصفقة -
 ؛مقرر يبين عناصر احتساب التعويض -
 ؛ة مؤشر عليهاال وليالصفقة  -

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب التعويض -
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 ال داء الالتزام

، تم عنيالاشتراطي المشروع في تنفيذ القسط ل لخدمة باباأ مر  -
  .اإصداره خارج ال جل

 
 عن الإنجاز تعويض العدول 5.7.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بيان الالتزام وبطاقة الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛مقرر يبين عناصر احتساب التعويض -
 ؛ةال وليالصفقة  -
أ مر بالخدمة يبلغ صاحب الصفقة بعدول صاحب المشروع،  -

نجاز   .القسط الاشتراطي المعنيعن اإ

 ؛بيان الالتزام مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات -
 .مقرر مؤشر عليه، يبين عناصر احتساب التعويض -

 
 من الصفقة اتالتقليص 8.2.1

 مع تحديد المبلغ المتبقي تهيةالصفقة المن التقليص من  1.8.2.1

 ال داء الالتزام

طاقة بالالتزام أ و تقليص  تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 كشف الحساب النهائي. -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 كشف الحساب النهائي. -

 
 فسخ الصفقة 2.8.2.1

 عدم احترام أ جال تبليغ أ مر الخدمة بالشروع في ال عمالل فسخ الصفقة 1.2.8.2.1

 ال داء الالتزام

طاقة بالالتزام أ و تقليص  تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛الصفقة مصادق عليها ومُبَلَّغَة -
 ؛مؤشر عليه ال وليبيان الالتزام  -
 ؛للسلطة امختتصة مقرر الفسخ -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الفسخ -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على الصفقة -
 ؛أ مر بالخدمة بالشروع في تنفيذ ال عمال، عند الاقتضاء -
 .، عند الاقتضاءصاحب الصفقةلطلب الفسخ  -

 

 

62 

ثر  فسخ الصفقة 2.2.8.2.1  تأ جيل تنفيذ ال عمالعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛النهائيو محضر التسلم المؤقت  -
 ؛كشف الحساب النهائي -
 ؛الفسخ بالخدمة بتبليغ مقررأ مر  -
 ؛أ مر بالخدمة بتأ جيل تنفيذ ال عمال، عند الاقتضاء -
 صاحب الصفقة.لطلب الفسخ  -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 كشف الحساب النهائي. -
 

 
ثر  فسخ الصفقة 3.2.8.2.1  توقيف ال عمالعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 باس تننافوال عمال، بتوقف  تنفيذأ وامر بالخدمة بالشروع في  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ
 ؛الاقتضاءعند ، كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛كشف الحساب النهائي -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند شروعمحضر القصور معد من طرف صاحب الم  -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر -
 ؛ال عمالتنفيذ أ مر بالخدمة بالشروع في  -
ال عمال، عند  تنفيذ وباس تننافبالخدمة بتوقف  أ مر -

 ؛تضاءالاق 
 أ مر بالخدمة بتوقيف ال عمال. -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 كشف الحساب النهائي. -
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ثر  فسخ الصفقة 2.2.8.2.1  تأ جيل تنفيذ ال عمالعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛النهائيو محضر التسلم المؤقت  -
 ؛كشف الحساب النهائي -
 ؛الفسخ بالخدمة بتبليغ مقررأ مر  -
 ؛أ مر بالخدمة بتأ جيل تنفيذ ال عمال، عند الاقتضاء -
 صاحب الصفقة.لطلب الفسخ  -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 كشف الحساب النهائي. -
 

 
ثر  فسخ الصفقة 3.2.8.2.1  توقيف ال عمالعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 باس تننافوال عمال، بتوقف  تنفيذأ وامر بالخدمة بالشروع في  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء تنفيذ
 ؛الاقتضاءعند ، كشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛كشف الحساب النهائي -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند شروعمحضر القصور معد من طرف صاحب الم  -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر -
 ؛ال عمالتنفيذ أ مر بالخدمة بالشروع في  -
ال عمال، عند  تنفيذ وباس تننافبالخدمة بتوقف  أ مر -

 ؛تضاءالاق 
 أ مر بالخدمة بتوقيف ال عمال. -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 كشف الحساب النهائي. -
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ثر  فسخ الصفقة 4.2.8.2.1  القوة القاهرةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 باس تننافوال عمال، بتوقف تنفيذ أ وامر بالخدمة بالشروع في  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاءتنفيذ 
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي التسلممحضر  -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .طلب صاحب الصفقة، عند الاقتضاء -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 كشف الحساب النهائي. -
 

 
ثر  فسخ الصفقة 5.2.8.2.1  تطبيق الإجراءات القسريةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 تنفيذ افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 ؛ذارعمقرر الإ  -
 ذار.عأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الإ  -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 كشف الحساب النهائي. -
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ثر  فسخ الصفقة 6.2.8.2.1  وفاة صاحب الصفقةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
راثة؛ -  عقد الإ
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .ةصاحب الصفق وفاة رسم -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛كشف الحساب النهائي -
راثة. -  عقد الإ
 

 
ثر  فسخ الصفقة 7.2.8.2.1  فقدان صاحب الصفقة لل هلية المدنية أ و الممارسة أ و فقدان ال هلية البدنية أ و العقليةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 كشوفات الحساب المؤقتة؛ -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .الممارسةأ و منع  ل هليةافقدان تثبث  ئقوثا -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -
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ثر  فسخ الصفقة 6.2.8.2.1  وفاة صاحب الصفقةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
راثة؛ -  عقد الإ
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .ةصاحب الصفق وفاة رسم -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛كشف الحساب النهائي -
راثة. -  عقد الإ
 

 
ثر  فسخ الصفقة 7.2.8.2.1  فقدان صاحب الصفقة لل هلية المدنية أ و الممارسة أ و فقدان ال هلية البدنية أ و العقليةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 كشوفات الحساب المؤقتة؛ -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .الممارسةأ و منع  ل هليةافقدان تثبث  ئقوثا -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -
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ثر  فسخ الصفقة 8.2.8.2.1  لصاحب الصفقة أ و التسوية القضائيةالقضائية التصفية على اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 القضائية امختتصة. مقرر السلطة -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .لنهائيكشف الحساب ا -

 
 

 
ثر  فسخ الصفقة 9.2.8.2.1  ال سقف القانونية المتبقية أ كثر منال عمال مراجعة أ ثمان على اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 ؛مذكرة احتساب مراجعة ال ثمان -
 ؛صاحب الصفقة، عند الاقتضاءلطلب الفسخ  -
 بيان تلخيصي لمراجعة ال ثمان. -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -
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ثر  فسخ الصفقة 10.2.8.2.1  من حجم ال عمال أ كثر من ال سقف القانونيةالتقليص على اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت التسلم محضر -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .صاحب الصفقةلطلب الفسخ  -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -

 
 
 

 
ثر  فسخ الصفقة 11.2.8.2.1  ال عمال تنفيذالتأ خير في على اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 ة التأ خير.امر غ احتساب مذكرة -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -
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ثر  فسخ الصفقة 10.2.8.2.1  من حجم ال عمال أ كثر من ال سقف القانونيةالتقليص على اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت التسلم محضر -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .صاحب الصفقةلطلب الفسخ  -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -

 
 
 

 
ثر  فسخ الصفقة 11.2.8.2.1  ال عمال تنفيذالتأ خير في على اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 ة التأ خير.امر غ احتساب مذكرة -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -
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ثر  فسخ الصفقة 12.2.8.2.1  التأ خير في تسديد المبالغ المس تحقةعلى اإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
 افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -

 ؛ال عمال، عند الاقتضاء
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 ؛المؤقت محضر التسلم -
 ؛النهائيالحساب  فكش -
 ؛النهائي محضر التسلم -
، عند معد من طرف صاحب المشروع محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛الفسخ مقررأ مر بالخدمة بتبليغ  -
 .صاحب الصفقةلطلب الفسخ  -

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛، عند الاقتضاءكشوفات الحساب المؤقتة -
 .كشف الحساب النهائي -

 
 

 
لغاء صفقة مؤشر عليها  9.2.1  قبل تبليغ المصادقة عليهااإ

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

 ؛االصفقة مؤشر عليه -
 ؛مؤشر عليه ال وليبيان الالتزام  -
 .ءلغاالإ مقرر  -

 
 

 
 قابلة للتجديد اتصفقاإطار و -اتصفق 10.2.1

 نصرمةالس نة الم رسم بقابلة للتجديد ال اتصفقالطار و الإ -اتصفقالتقليص  1.10.2.1

 ال داء الالتزام

طاقة بأ و تقليص  الالتزام تقليصبيان و بطاقة الالتزام  -
 ؛الإرساليات

تنفيذ  افوباس تننأ وامر بالخدمة بالشروع في ال عمال، بتوقف  -
 .ال عمال، عند الاقتضاء

ة بطاقأ و تقليص  مؤشر عليهالالتزام  تقليصبيان  -
 ؛الإرساليات

 .، عند الاقتضاءكشف الحساب المؤقت -
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 قابلة للتجديدال اتصفقالطاا    ال  -اتصفقالتجديد  2.10.2.1

 الأداء الالتزام

 ؛ةالأ ليالصفقة  -
 ؛بطاقة الالتزام  بيان الالتزام أأ  بطاقة ال  ساليات -
 ؛العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد أأ   -
 لشر ع في تنفيذ الأعمال.االأ لي لخددمرة مر  االأ  -

 ؛بطاقة ال  سالياتأأ   بيان الالتزام مرؤشر عليه -
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 العقد أأ  العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء. -
 

 
 د المهندس المعما يو عق 11.2.1

 (3)الاستشا ة المعما ية 2.1.11.1

 الأداء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام  بيان الالتزام أأ  بطاقة ال  ساليات -
تراح قللادد المج  الاقتراح المالي المتضمن لعقد الالتزام  -

 ؛الأتعاب
 ؛المشر ع التقدي  الموجز للتكلفة ال جمالية لأشغال -
 ؛تقديم عقد المهندس المعما يتق ي   -
 ؛عقد المهندس المعما يمرشر ع  -
 ؛ا ة المعما يةالاستشنة ل  اتمحاضر كل اجتماع -
 ؛عند الاقتضاء، اللجنة الف عيةتق ي  الخدبراء أأ   -
ستشا ة الافي حالة  اتفاقية تأأسيس تكتل أأصحاب المشا يع -

 ؛المعما ية ا�معة
 .قتضاءعند الاتجمع المهندسين المعما يين،  اتفاقية تأأسيس -
 

 )  لمصادقة عى  مر حلة ادر اسة مرتعلقة اأأتعاب أأ
 ؛بيان الالتزام مرؤشر عليه أأ  بطاقة ال  ساليات -
 ؛ مرسجل عليه مرصادقعقد المهندس المعما ي  -
 ؛مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
تنفيذ   الشر ع في العقدأأ امر  الخددمرة بتبليغ المصادقة عى   -

تنفيذ  ع في أأمر  الشر  بمثابة العقدأأ  بتبليغ المصادقة عى   العمل
 ؛عند الاقتضاء، عملال
د ، عنعملالتنفيذ   اس تئنافأأ امر  الخددمرة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛يللعمل المعما   المعنية مر حلة ادر اسةمحضر الموافقة عى   -
 .للعمل المعما ي أأمر  الخددمرة الشر ع في الم حلة المعنية -

 
  الأشغالصفقة أأتعاب بعد المصادقة عى  ب( 

 ؛المصادق عليها الأشغال الصفقة أأ  صفقات -
 ؛للعمل المعما ي مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
، عند  يالعمل المعماتنفيذ   اس تئنافأأ امر  الخددمرة بتوقف  -

 الاقتضاء.
 

 أأتعاب عن مربالغ الكشوفات لم حلة تتبع  مر اقبة تنفيذج( 
 الأشغال 

 ؛مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
 .ب المؤقتة للأشغالساالح كشف أأ  كشوفات  -

 

                                                   
الاستشا ة  (4 ) الاستشا ة المعما ية المجد دة (3)  ( الاستشا ة المعما ية المفتوحة المبسطة2)  ( الاستشا ة المعما ية المفتوحة1الاستشا ة المعما ية  ) تهم )3)

 .المعما ية ا�معة
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 قابلة للتجديدال اتصفقالطاا    ال  -اتصفقالتجديد  2.10.2.1

 الأداء الالتزام

 ؛ةالأ ليالصفقة  -
 ؛بطاقة الالتزام  بيان الالتزام أأ  بطاقة ال  ساليات -
 ؛العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد أأ   -
 لشر ع في تنفيذ الأعمال.االأ لي لخددمرة مر  االأ  -

 ؛بطاقة ال  سالياتأأ   بيان الالتزام مرؤشر عليه -
 ؛كشوفات الحساب المؤقتة -
 العقد أأ  العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء. -
 

 
 د المهندس المعما يو عق 11.2.1

 (3)الاستشا ة المعما ية 2.1.11.1

 الأداء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام  بيان الالتزام أأ  بطاقة ال  ساليات -
تراح قللادد المج  الاقتراح المالي المتضمن لعقد الالتزام  -

 ؛الأتعاب
 ؛المشر ع التقدي  الموجز للتكلفة ال جمالية لأشغال -
 ؛تقديم عقد المهندس المعما يتق ي   -
 ؛عقد المهندس المعما يمرشر ع  -
 ؛ا ة المعما يةالاستشنة ل  اتمحاضر كل اجتماع -
 ؛عند الاقتضاء، اللجنة الف عيةتق ي  الخدبراء أأ   -
ستشا ة الافي حالة  اتفاقية تأأسيس تكتل أأصحاب المشا يع -

 ؛المعما ية ا�معة
 .قتضاءعند الاتجمع المهندسين المعما يين،  اتفاقية تأأسيس -
 

 )  لمصادقة عى  مر حلة ادر اسة مرتعلقة اأأتعاب أأ
 ؛بيان الالتزام مرؤشر عليه أأ  بطاقة ال  ساليات -
 ؛ مرسجل عليه مرصادقعقد المهندس المعما ي  -
 ؛مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
تنفيذ   الشر ع في العقدأأ امر  الخددمرة بتبليغ المصادقة عى   -

تنفيذ  ع في أأمر  الشر  بمثابة العقدأأ  بتبليغ المصادقة عى   العمل
 ؛عند الاقتضاء، عملال
د ، عنعملالتنفيذ   اس تئنافأأ امر  الخددمرة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛يللعمل المعما   المعنية مر حلة ادر اسةمحضر الموافقة عى   -
 .للعمل المعما ي أأمر  الخددمرة الشر ع في الم حلة المعنية -

 
  الأشغالصفقة أأتعاب بعد المصادقة عى  ب( 

 ؛المصادق عليها الأشغال الصفقة أأ  صفقات -
 ؛للعمل المعما ي مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
، عند  يالعمل المعماتنفيذ   اس تئنافأأ امر  الخددمرة بتوقف  -

 الاقتضاء.
 

 أأتعاب عن مربالغ الكشوفات لم حلة تتبع  مر اقبة تنفيذج( 
 الأشغال 

 ؛مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
 .ب المؤقتة للأشغالساالح كشف أأ  كشوفات  -

 

                                                   
الاستشا ة  (4 ) الاستشا ة المعما ية المجد دة (3)  ( الاستشا ة المعما ية المفتوحة المبسطة2)  ( الاستشا ة المعما ية المفتوحة1الاستشا ة المعما ية  ) تهم )3)

 .المعما ية ا�معة
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 الأداء الالتزام

 لأشغال عند التسلم المؤقت ا أأتعاب عن مربلغد( 
 ؛مرذك ة الأتعاب المؤقتة -
 ؛محضر التسلم المؤقت للأشغال -
 أأ  الكشوفات المؤقتة للأشغال. الكشف -

 
 الأشغال عند التسلم النهائي  أأتعاب عن مربلغه( 

 ؛مرذك ة الأتعاب المؤقتة  قم ...  الأخيرة -
 ؛الأتعاب النهائيةمرذك ة  -
 .محضر التسلم النهائي للأشغال -

 
الغياب   أأ غ امرات التأأخير في تنفيذ أأعمال الهندسة المعما ية  ( 

 الو ش  ات اجتماع اتفي زيا  
 ؛تطاع الغ امراتمرق   اق  -
 ؛الو ش ات اجتماع اتعن الغياب في زيا   شهد ثيقة ت  -
 ؛لمبلغ الغ امرات مرذك ة حسابية -
 ؛مربلغ الغ امرةيطابق  لمداييلأأمر  ا -
 .اقتطاع الغ امراتأأمر  الخددمرة بتبليغ  -

 
 أأداء فوائد التأأخير ز( 

 ؛مرق   مرنح فوائد التأأخير -
 .مرذك ة حسابية تبين عناصر تصفية مربلغ فوائد التأأخير -

 
 المبا اة المعما ية 2.11.2.1

 الأداء الالتزام

 ؛ال  ساليات بطاقة الالتزام  بيان الالتزام أأ  بطاقة -
اح قتر لدد  المجالاقتراح المالي المتضمن لعقد الالتزام  -

 ؛الأتعاب
 ؛المشر ع التقدي  الموجز للتكلفة ال جمالية لأشغال -
 ؛تقديم عقد المهندس المعما يتق ي   -
 ؛عقد المهندس المعما يمرشر ع  -
 ؛محاضر كل اجتماع للجنة المبا اة المعما ية -
 ؛قتضاء، عند الااللجنة الف عيةتق ي  الخدبراء أأ   -
 .قتضاءعند الاتجمع المهندسين المعما يين،  اتفاقية تأأسيس -

 
 

 لمصادقة عى  مر حلة ادر اسة مرتعلقة اأأتعاب أأ( 
 ؛بيان الالتزام مرؤشر عليه أأ  بطاقة ال  ساليات -
 ؛ مرسجل عليه مرصادقعقد المهندس المعما ي  -
 ؛المؤقتةمرذك ة الأتعاب  -
تنفيذ   الشر ع في عقدأأ امر  الخددمرة بتبليغ المصادقة عى  ال -
لشر ع في بمثابة أأمر  ا كذا  عقدأأ  بتبليغ المصادقة عى  ال عملال

 ؛عند الاقتضاء، عملالتنفيذ 
د ، عنعملالتنفيذ   اس تئنافأأ امر  الخددمرة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ؛يللعمل المعما   يةالمعن  مر حلة ادر اسةمحضر الموافقة عى   -
 .للعمل المعما ي أأمر  الخددمرة الشر ع في الم حلة المعنية -
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 ال داء الالتزام

 :صفقة ال شغالأ تعاب بعد المصادقة على ب( 
 ؛المصادق عليها ال شغال الصفقة أ و صفقات -
 العمل المعماري؛ مذكرة ال تعاب المؤقتة -
، عند ماريعمل المعالتنفيذ  وباس تننافأ وامر بالخدمة بتوقف  -

 .الاقتضاء
 

 أ تعاب عن مبالغ الكشوفات لمرحلة تتبع ومراقبة تنفيذج( 
 ال شغال:

 ؛مذكرة ال تعاب المؤقتة -
 .ؤقتة لل شغاللمب اساالح كشف أ و كشوفات  -

 
 ل شغال عند التسلم المؤقت:ا أ تعاب عن مبلغد( 

 ؛مذكرة ال تعاب المؤقتة -
 ؛محضر التسلم المؤقت لل شغال -
 .ؤقتة لل شغاللمب اساالح كشف أ و كشوفات  -

 
 ال شغال عند التسلم النهائي: أ تعاب عن مبلغه( 

 ؛مذكرة ال تعاب المؤقتة رقم ... وال خيرة -
 ؛مذكرة ال تعاب النهائية -
 محضر التسلم النهائي لل شغال. -

 
الغياب  وأ  غرامات التأ خير في تنفيذ أ عمال الهندسة المعمارية و( 

 الورش: اتاجتماعو  راتفي زيا
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛الورش اتواجتماع اتعن الغياب في زيار  شهدوثيقة ت  -
 ؛غراماتلل مذكرة حسابية -
 ؛مبلغ الغرامة لمداخيل يطابقأ مر با -
 .اقتطاع الغراماتمقرر  أ مر بالخدمة بتبليغ -

 
 أ داء فوائد التأ خير:ز( 

 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .فية مبلغ فوائد التأ خيرمذكرة حسابية تبين عناصر تص  -
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 الاستشارة المعمارية التفاوضية 3.11.2.1
جراء المنافسة الاستشارة المعمارية التفاوضية 1.3.11.2.1 شهار مس بق وا   بعد ا 

 الأداء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أأو بطاقة ال رساليات -
اح قتر لدد المج والاقتراح المالي المتضمن لعقد الالتزام  -

 ؛الأتعاب
 ؛التقدير الموجز للتكلفة ال جمالية للأشغال -
 ؛تقديم عقد المهندس المعماريتقرير  -
 ؛عقد المهندس المعماريمشروع  -
دارية -  ؛شهادة ا 
علان ال شهار -  ؛، عند الاقتضاءالجريدة التي نشرت ا 
تقرير المسطرة التفاوضية موقع من طرف رئيس وأأعضاء  -

 ؛اللجنة
 ؛الملف ال داري للمهندس المعماري، نائل العقد -
 ؛الاقتراح التقني للمهندس المعماري، نائل العقد -
علانها بدون جدوى - عند  ،محضر الاستشارة المعمارية التي تم ا 

 ؛الاقتضاء
ستشارة الافي حالة  اتفاقية تأأسيس تكتل أأصحاب المشاريع -

 ؛المعمارية ا�معة
 .قتضاءعند الاهندسن  المعمارين ، تجمع الم  اتفاقية تأأسيس -

 
 
 

 أأتعاب المصادقة على مرحلة الدراسة:أأ( 
 ؛أأو بطاقة ال رساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجل عليه مصادقعقد المهندس المعماري  -
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
لخددمة موقعة من طرف ااب  المشروع بتللي  باأأوامر  -

للي  أأو بت  العمل تنفيذالمصادقة على العقد وبالشروع في 
 ،العمل يذتنف  بمثابة أأمر بالشروع فيوكذا المصادقة على العقد 

 ؛عند الاقتضاء
د ، عنعملالتنفيذ  وباس تئنافأأوامر بالخددمة بتوقف  -

 ؛الاقتضاء
 ي؛للعمل المعمار  سة المعنيةمرحلة الدرا الموافقة علىمحضر  -
 .للعمل المعماري أأمر بالخددمة بالشروع في المرحلة المعنية -
 

 :الأشغال أأتعاب بعد المصادقة على افقةب( 
 ؛مصادق عليها صفقاتال صفقة أأوال -
 للعمل المعماري؛ مذكرة الأتعاب المؤقتة -
، عند ماريعمل المعالتنفيذ  وباس تئنافأأوامر بالخددمة بتوقف  -

 .الاقتضاء
 

 أأتعاب عن ملال  الكشوفات لمرحلة تتلع ومراقلة تنفيذج( 
 الأشغال:

 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
 لأشغال.المؤقتة ل سابال كشف أأو كشوفات  -
 

 الأشغال عند التسلم المؤقت: أأتعاب عن ملل د( 
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
 ؛لأشغاللمحضر التسلم المؤقت  -
 ساب المؤقتة للأشغال.كشف أأو كشوفات ال  -
 

 الأشغال عند التسلم النهائي: أأتعاب عن ملل ه( 
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة رقم ... والأخيرة -
 ؛مذكرة الأتعاب النهائية -
 .محضر التسلم النهائي للأشغال -
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 الأداء الالتزام

الغياب  وأأ غرامات التأأخير في تنفيذ أأعمال الهندسة المعمارية و( 
 الورش: اتاجتماعو  اتزيار  في
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛الورش اتاجتماعو  اتزيار  فيشهد الغياب ت  وثيقة -
 ؛للغرامات مذكرة بسابية -
 ؛أأمر بتحصيل ملل  الغرامة -
 اقتطاع الغرامات.أأمر بالخددمة بتللي   -

 أأداء فوائد التأأخير:ز( 
 ؛مقرر منح فوائد التأأخير -
 .لتأأخيرامذكرة بسابية تبن  عناصر تصفية ملل  فوائد  -

 
جراء منافسة الاستشارة المعمارية التفاوضية 2.3.11.2.1 شهار مس بق وا   دون ا 

 

 الأداء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أأو بطاقة ال رساليات -
 ؛ح الأتعابقترالدد والمجالاقتراح المالي المتضمن لعقد الالتزام  -
 ؛للأشغالالتقدير الموجز للتكلفة ال جمالية  -
 ؛تقديم عقد المهندس المعماريتقرير  -
 ؛عقد المهندس المعماريمشروع  -
دارية -  ؛شهادة ا 
 ؛عند الاقتضاء ،لرئيس الكومة مقرر -
 ؛الملف ال داري للمهندس المعماري، نائل العقد -
 ؛الاقتراح التقني للمهندس المعماري، نائل العقد -
ستشارة الافي حالة  اتفاقية تأأسيس تكتل أأصحاب المشاريع -

 ؛المعمارية ا�معة
 .قتضاءعند الاتجمع المهندسن  المعمارين ،  اتفاقية تأأسيس -
 

 أأتعاب المصادقة على مرحلة الدراسة:أأ( 
 ؛أأو بطاقة ال رساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجل عليه مصادقعقد المهندس المعماري  -
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
دمة موقعة من طرف ااب  المشروع بتللي  أأوامر الخد -

للي  المصادقة أأو بت  عملال تنفيذالمصادقة على العقد وبالشروع في 
عند  ،عمللا تنفيذ بمثابة أأمر بالشروع فيوكذا على العقد 
 ؛الاقتضاء

 ، عندعملالتنفيذ  وباس تئنافأأوامر بالخددمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

 ؛للعمل المعماري مرحلة الدراسة المعنية الموافقة علىمحضر  -
 .للعمل المعماري أأمر بالخددمة بالشروع في المرحلة المعنية -

 :الأشغال أأتعاب بعد المصادقة على افقةب( 
 ؛مصادق عليهاالأشغال  افقات افقة أأو -
 للعمل المعماري؛ مذكرة الأتعاب المؤقتة -
، عند ريل المعماعمالتنفيذ  وباس تئنافأأوامر بالخددمة بتوقف  -

 .الاقتضاء
 أأتعاب عن ملال  الكشوفات لمرحلة تتلع ومراقلة تنفيذج( 

 الأشغال:
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
 لأشغال.المؤقتة ل سابال كشف أأو كشوفات  -
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 الأداء الالتزام

الغياب  وأأ غرامات التأأخير في تنفيذ أأعمال الهندسة المعمارية و( 
 الورش: اتاجتماعو  اتزيار  في
 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 ؛الورش اتاجتماعو  اتزيار  فيشهد الغياب ت  وثيقة -
 ؛للغرامات مذكرة بسابية -
 ؛أأمر بتحصيل ملل  الغرامة -
 اقتطاع الغرامات.أأمر بالخددمة بتللي   -

 أأداء فوائد التأأخير:ز( 
 ؛مقرر منح فوائد التأأخير -
 .لتأأخيرامذكرة بسابية تبن  عناصر تصفية ملل  فوائد  -

 
جراء منافسة الاستشارة المعمارية التفاوضية 2.3.11.2.1 شهار مس بق وا   دون ا 

 

 الأداء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أأو بطاقة ال رساليات -
 ؛ح الأتعابقترالدد والمجالاقتراح المالي المتضمن لعقد الالتزام  -
 ؛للأشغالالتقدير الموجز للتكلفة ال جمالية  -
 ؛تقديم عقد المهندس المعماريتقرير  -
 ؛عقد المهندس المعماريمشروع  -
دارية -  ؛شهادة ا 
 ؛عند الاقتضاء ،لرئيس الكومة مقرر -
 ؛الملف ال داري للمهندس المعماري، نائل العقد -
 ؛الاقتراح التقني للمهندس المعماري، نائل العقد -
ستشارة الافي حالة  اتفاقية تأأسيس تكتل أأصحاب المشاريع -

 ؛المعمارية ا�معة
 .قتضاءعند الاتجمع المهندسن  المعمارين ،  اتفاقية تأأسيس -
 

 أأتعاب المصادقة على مرحلة الدراسة:أأ( 
 ؛أأو بطاقة ال رساليات بيان الالتزام مؤشر عليه -
 ؛ومسجل عليه مصادقعقد المهندس المعماري  -
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
دمة موقعة من طرف ااب  المشروع بتللي  أأوامر الخد -

للي  المصادقة أأو بت  عملال تنفيذالمصادقة على العقد وبالشروع في 
عند  ،عمللا تنفيذ بمثابة أأمر بالشروع فيوكذا على العقد 
 ؛الاقتضاء

 ، عندعملالتنفيذ  وباس تئنافأأوامر بالخددمة بتوقف  -
 ؛الاقتضاء

 ؛للعمل المعماري مرحلة الدراسة المعنية الموافقة علىمحضر  -
 .للعمل المعماري أأمر بالخددمة بالشروع في المرحلة المعنية -

 :الأشغال أأتعاب بعد المصادقة على افقةب( 
 ؛مصادق عليهاالأشغال  افقات افقة أأو -
 للعمل المعماري؛ مذكرة الأتعاب المؤقتة -
، عند ريل المعماعمالتنفيذ  وباس تئنافأأوامر بالخددمة بتوقف  -

 .الاقتضاء
 أأتعاب عن ملال  الكشوفات لمرحلة تتلع ومراقلة تنفيذج( 

 الأشغال:
 ؛مذكرة الأتعاب المؤقتة -
 لأشغال.المؤقتة ل سابال كشف أأو كشوفات  -
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 ال داء الالتزام

 

 ال شغال عند التسلم المؤقت: أ تعاب عن مبلغد( 
 ؛مذكرة ال تعاب المؤقتة -
 ؛ل شغاللمحضر التسلم المؤقت  -
 كشف أ و كشوفات الحساب المؤقتة لل شغال. -
 

 ال شغال عند التسلم النهائي: أ تعاب عن مبلغه( 
 ؛مذكرة ال تعاب المؤقتة رقم ... وال خيرة -
 ؛مذكرة ال تعاب النهائية -
 .محضر التسلم النهائي لل شغال -
 

عن  وأ  غرامات التأ خير في تنفيذ أ عمال الهندسة المعمارية و( 
 الورش: اتاجتماعو  تاالغياب في زيار 

 ؛اقتطاع الغراماتمقرر  -
 اتشهد باقتطاع الغرامات عن الغياب في زيار ت  وثيقة -
 ؛الورش اتاجتماعو 
 ؛للغرامات مذكرة حسابية -
 ؛أ مر بتحصيل مبلغ الغرامة -
 مقرر اقتطاع الغرامات.أ مر بالخدمة بتبليغ  -
 

 أ داء فوائد التأ خير:ز( 
 ؛مقرر منح فوائد التأ خير -
 .مذكرة حسابية تبين عناصر تصفية مبلغ فوائد التأ خير -

 
 واززمنح الج 4.11.2.1

 الاستشارة المعمارية المفتوحة 1.4.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛واززبمنح الجيقضي مقرر  -
 ؛المعمارية ستشارةمحاضر كل اجتماع للجنة الا -
 تقرير الخبراء أ و اللجنة الفرعية، عند الاقتضاء؛ -
 .واززبرنامج المباراة الذي يحدد الج -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .واززبمنح الج يقضيمقرر  -
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 المباراة المعمارية 2.4.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرسالياتبطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة  -
 ؛محاضر كل اجتماع للجنة المباراة المعمارية -
 ؛تقرير الخبراء أ و اللجنة الفرعية -
 ؛واززبمنح الج يقضيمقرر  -
 .واززبرنامج المباراة الذي يحدد الج -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .واززبمنح الج يقضيمقرر  -
 

 
 في عقد المهندس المعماري اتتغيير  5.11.2.1

برام ات ت تغيير  1.5.11.2.1  عقد ملحقتطلب اإ
 تغيير في شخص صاحب المشروع 1.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقدمشروع  -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد الملحق أ و العقود  -
 ؛، عند الاقتضاءس تننافلباتوقف ول أ وامر بالخدمة با -
 ؛السلطة امختتصةمن طرف  ةالانتقال موقع وثيقة -
 .عقد المهندس المعماريلبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛ة على العقد الملحقلخدمة بتبليغ المصادقباأ مر  -
 ؛لصفقة مؤشر عليهلالعقد الملحق  -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
 ؛ماريالمععقد المهندس لبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -
من طرف صاحب المشروع  امشهود به ةال تعاب المؤقت مذكرة -

 الجديد.

 
 تغيير في المجاسب المكلف 2.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات بطاقة -
 ؛ملحق العقدمشروع  -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
قعة من مو ، شهادة غياب تبليغ الرهن الحيازي عند الاقتضاء -

 ؛في حالة تغيير هذا ال خير طرف المجاسب المكلف
 .لعقد المهندس المعماريبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ة؛ال تعاب المؤقت مذكرة -
 .لعقد المهندس المعماريبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -

 
 

 
 



2217الجريدة الرسمية عدد 7292 - 9الو9 ش9 شو )1)81 أبر) 18))�

 

74 

 
 المباراة المعمارية 2.4.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرسالياتبطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة  -
 ؛محاضر كل اجتماع للجنة المباراة المعمارية -
 ؛تقرير الخبراء أ و اللجنة الفرعية -
 ؛واززبمنح الج يقضيمقرر  -
 .واززبرنامج المباراة الذي يحدد الج -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .واززبمنح الج يقضيمقرر  -
 

 
 في عقد المهندس المعماري اتتغيير  5.11.2.1

برام ات ت تغيير  1.5.11.2.1  عقد ملحقتطلب اإ
 تغيير في شخص صاحب المشروع 1.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقدمشروع  -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد الملحق أ و العقود  -
 ؛، عند الاقتضاءس تننافلباتوقف ول أ وامر بالخدمة با -
 ؛السلطة امختتصةمن طرف  ةالانتقال موقع وثيقة -
 .عقد المهندس المعماريلبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛ة على العقد الملحقلخدمة بتبليغ المصادقباأ مر  -
 ؛لصفقة مؤشر عليهلالعقد الملحق  -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
 ؛ماريالمععقد المهندس لبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -
من طرف صاحب المشروع  امشهود به ةال تعاب المؤقت مذكرة -

 الجديد.

 
 تغيير في المجاسب المكلف 2.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات بطاقة -
 ؛ملحق العقدمشروع  -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
قعة من مو ، شهادة غياب تبليغ الرهن الحيازي عند الاقتضاء -

 ؛في حالة تغيير هذا ال خير طرف المجاسب المكلف
 .لعقد المهندس المعماريبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ة؛ال تعاب المؤقت مذكرة -
 .لعقد المهندس المعماريبيان يوضح الوضعية المجاسبية  -
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 المهندس المعماري الاسم التجاري أ و في تسميةتغيير في  3.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقدمشروع  -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛، عند الاقتضاءس تننافلباتوقف ول بالخدمة باأ مر  -
دة التي الجريأ و  ةالقانوني الإعلانات جريدةالرسمية أ و  الجريدة -

تغيير الاسم التجاري أ و كل وثيقة تقوم مقامه، في  قامت بنشر
 ؛شركة مهندسين معماريينمع  المبرم عقدحالة ال

سم يثبت تغيير الا، حسب الحالة، الحكم النهائيالمرسوم أ و  -
ري مع مهندس معما المبرم عقدالفي حالة العائلي أ و الشخصي 

 .يمارس في القطاع الخاص

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
ن سم الجديد مشهود به متضمن الاة، ت ال تعاب المؤقت مذكرة -

 طرف صاحب المشروع.
 
 

 
 تغيير في تعيين محل الحساب البنكي 4.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقدمشروع  -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛عند الاقتضاءالعقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة،  -
شهادة غياب تبليغ الرهن الحيازي موقعة من طرف المجاسب  -

 ؛المكلف
شهادة بنكية بمحل الحساب البنكي الجديد تبرز بيان الهوية  -

 .البنكية الجديدة

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛لحق بالصفقة مؤشر عليهالعقد الم -
من طرف صاحب  امشهود به ةال تعاب المؤقت مذكرة -

 المشروع.
 
 

 
 حالة القوة القاهرةتغيير في  5.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقد مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد  -
ة العناصر المؤلف ددمضمونة من المهندس المعماري تحرسالة  -

نجاز العقد.  للقوة القاهرة ونتائجها المجتملة على اإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛الملحق بالصفقة مؤشر عليهالعقد  -
 .ةال تعاب المؤقت مذكرة -
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 تصحيح ال خطاء الجلية التي تمت معاينتها في وثائق عقد المهندس 6.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقد مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد  -
 ل خطاءا المساعد يبينبالصرف مقرر لل مر بالصرف أ و ال مر  -

 ؛التي تمت معاينتها
 .تصحيح ال خطاءالوثائق المتعلقة ب  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 .ةال تعاب المؤقت مذكرة -

 
 

 
 المهندس المعماري عقدمواصلة  7.1.5.11.2.1

ثر وفاة المهندس المعماري 1.7.1.5.11.2.1  المواصلة على اإ
 المواصلة مع الورثة 1.1.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرسالياتبطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة  -
 ؛لحق المالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛الوفاة رسمنسخة موجزة من  -
راثة؛ -  عقد الإ
للزوج أ و ال حفاد أ و ال سلاف المباشرين  الملف الإداري -

 ؛للمهندس المعماري
 ؛مهندس معماري الوارث،الوثيقة التي تثبت أ ن  -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و ال سلاف المباشرين للمهندس 
 التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛ ،المعماري 

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 اممق التي تقوم ،سلاف المباشرين للمهندس المعماري ال  

 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
نية بعد موافقة الهيئة الوط الذي اتخذ  ،مقرر السلطة امختتصة -

و حفاد أ  الزوج أ و ال  للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع 
 .ال سلاف المباشرين للمهندس المعماري

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛لصفقة مؤشر عليهلالعقد الملحق  -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
نية بعد موافقة الهيئة الوط  ، الذي اتخذمقرر السلطة امختتصة -

فاد أ و مع الزوج أ و ال حللمهندسين المعماريين على متابعة العقد 
 ؛ال سلاف المباشرين للمهندس المعماري

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
 ؛بمواصلة تنفيذ العملأ و لشروع باأ مر بالخدمة  -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و ال سلاف المباشرين للمهندس 
 التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛ ،المعماري 

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 قامم التي تقوم ،ال سلاف المباشرين للمهندس المعماري 

 .الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء
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 تصحيح ال خطاء الجلية التي تمت معاينتها في وثائق عقد المهندس 6.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛ملحق العقد مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاءالعقد  -
 ل خطاءا المساعد يبينبالصرف مقرر لل مر بالصرف أ و ال مر  -

 ؛التي تمت معاينتها
 .تصحيح ال خطاءالوثائق المتعلقة ب  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 .ةال تعاب المؤقت مذكرة -

 
 

 
 المهندس المعماري عقدمواصلة  7.1.5.11.2.1

ثر وفاة المهندس المعماري 1.7.1.5.11.2.1  المواصلة على اإ
 المواصلة مع الورثة 1.1.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرسالياتبطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة  -
 ؛لحق المالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛الوفاة رسمنسخة موجزة من  -
راثة؛ -  عقد الإ
للزوج أ و ال حفاد أ و ال سلاف المباشرين  الملف الإداري -

 ؛للمهندس المعماري
 ؛مهندس معماري الوارث،الوثيقة التي تثبت أ ن  -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و ال سلاف المباشرين للمهندس 
 التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛ ،المعماري 

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 اممق التي تقوم ،سلاف المباشرين للمهندس المعماري ال  

 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
نية بعد موافقة الهيئة الوط الذي اتخذ  ،مقرر السلطة امختتصة -

و حفاد أ  الزوج أ و ال  للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع 
 .ال سلاف المباشرين للمهندس المعماري

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛لصفقة مؤشر عليهلالعقد الملحق  -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
نية بعد موافقة الهيئة الوط  ، الذي اتخذمقرر السلطة امختتصة -

فاد أ و مع الزوج أ و ال حللمهندسين المعماريين على متابعة العقد 
 ؛ال سلاف المباشرين للمهندس المعماري

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
 ؛بمواصلة تنفيذ العملأ و لشروع باأ مر بالخدمة  -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و ال سلاف المباشرين للمهندس 
 التي تقوم مقامه، عند الاقتضاء؛ ،المعماري 

والتضامنية، للزوج أ و ال حفاد أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
 قامم التي تقوم ،ال سلاف المباشرين للمهندس المعماري 

 .الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء
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 المواصلة مع مهندس معماري جديد 2.1.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛عند الاقتضاءالعقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة،  -
 ؛نسخة موجزة من عقد الوفاة -
 ؛الملف الإداري للمهندس المعماري الجديد -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

عند  التي تقوم مقامه، ، للمهندس المعماري الجديد،والتضامنية
 الاقتضاء؛

ري المعما، للمهندس شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم الجديد،

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
مقرر السلطة امختتصة بعد موافقة الهيئة الوطنية للمهندسين  -

 المعماريين على مواصلة العقد مع المهندس المعماري الجديد.

 ؛أ و بطاقة الإرساليات ليهمؤشر ع  الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛لصفقة مؤشر عليهلالعقد الملحق  -
 ؛ال تعاب المؤقت مذكرة -
نية بعد موافقة الهيئة الوط الذي اتخذ  ،مقرر السلطة امختتصة -

للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع المهندس المعماري 
 ؛الجديد

تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -
عند  التي تقوم مقامه، ، للمهندس المعماري الجديد،والتضامنية
 الاقتضاء؛

 ، للمهندس المعماريشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم الجديد،

 ؛المجرز في ال عمال، عند الاقتضاءبيان تواجهيي عن التقدم  -
 .بمواصلة تنفيذ العملأ و لشروع باأ مر بالخدمة  -

 
 المواصلة مع أ حد أ و جميع أ عضاء التجمع  3.1.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛الوفاة رسمنسخة موجزة من  -
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛مقرر السلطة امختتصة بمواصلة العقد -
  ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -

 ؛و بطاقة الإرسالياتأ   مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن أ و أ عضاء التجمع،، لعضو والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛بمواصلة تنفيذ العملأ و لشروع باأ مر بالخدمة  -
 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -
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ثر  2.7.1.5.11.2.1  عجز المهندس المعماريالمواصلة على اإ

 العجز المدني أ و الذهني أ و الإيقاف عن ممارسة المهنة أ و سحب الإذن من المهندس المعماري 1.2.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛التي تثبت العجز أ و منع الممارسة ئقالوثا -
 ؛للمهندس المعماري الجديد الملف الإداري -
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
صية أ و شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي  -

عند  التي تقوم مقامه، ، للمهندس المعماري الجديد،والتضامنية
 الاقتضاء؛

 ، للمهندس المعماريشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم الجديد،

نية بعد موافقة الهيئة الوط  ، الذي اتخذمقرر السلطة امختتصة -
للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع أ حد الورثة أ و 

 مهندس معماري جديد.

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
نية بعد موافقة الهيئة الوط  ، الذي اتخذمقرر السلطة امختتصة -

للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع أ حد الورثة أ و 
 ؛مهندس معماري جديد

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

عند  التي تقوم مقامه، للمهندس المعماري الجديد،، والتضامنية
 الاقتضاء؛

 ، للمهندس المعماريشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم الجديد،

 .بمواصلة تنفيذ العملأ و لشروع باأ مر بالخدمة  -
 

 
 ل حد المهندسين المعماريين ال عضاء في التجمع هنيالعجز المدني أ و الذ 2.2.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛الممارسة الوثيقة التي تثبت العجز أ و منع -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛التقدم المجرز في ال عمالبيان تواجهيي عن  -
 ؛مقرر السلطة امختتصة بمواصلة العقد -
 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ؛ةل تعاب المؤقتا مذكرة -
 ؛الوثيقة التي تثبت العجز أ و منع الممارسة -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -
أ مر بالخدمة بمواصلة أ و ،عند الاقتضاء، الشروع في تنفيذ  -

 ؛ال عمال
 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -
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 العجز المدني أ و الذهني أ و الإيقاف عن ممارسة المهنة أ و سحب الإذن من المهندس المعماري 1.2.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛التي تثبت العجز أ و منع الممارسة ئقالوثا -
 ؛للمهندس المعماري الجديد الملف الإداري -
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
صية أ و شهادة الكفالة الشخ تصريح بتكوين الضمان النهائي  -

عند  التي تقوم مقامه، ، للمهندس المعماري الجديد،والتضامنية
 الاقتضاء؛

 ، للمهندس المعماريشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم الجديد،

نية بعد موافقة الهيئة الوط  ، الذي اتخذمقرر السلطة امختتصة -
للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع أ حد الورثة أ و 

 مهندس معماري جديد.

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
نية بعد موافقة الهيئة الوط  ، الذي اتخذمقرر السلطة امختتصة -

للمهندسين المعماريين على مواصلة العقد مع أ حد الورثة أ و 
 ؛مهندس معماري جديد

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

عند  التي تقوم مقامه، للمهندس المعماري الجديد،، والتضامنية
 الاقتضاء؛

 ، للمهندس المعماريشهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم الجديد،

 .بمواصلة تنفيذ العملأ و لشروع باأ مر بالخدمة  -
 

 
 ل حد المهندسين المعماريين ال عضاء في التجمع هنيالعجز المدني أ و الذ 2.2.7.1.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
 ؛الممارسة الوثيقة التي تثبت العجز أ و منع -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛التقدم المجرز في ال عمالبيان تواجهيي عن  -
 ؛مقرر السلطة امختتصة بمواصلة العقد -
 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ؛ةل تعاب المؤقتا مذكرة -
 ؛الوثيقة التي تثبت العجز أ و منع الممارسة -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -
أ مر بالخدمة بمواصلة أ و ،عند الاقتضاء، الشروع في تنفيذ  -

 ؛ال عمال
 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -
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يقاف أ و سحب اإذن ا 3.2.7.1.5.11.2.1  المعماريين ال عضاء في التجمعلممارسة من أ حد المهندسين اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الالتزام وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات -
 ؛لحقالمالعقد  مشروع -
 ؛ال وليعقد المهندس المعماري  -
 ؛العقد الملحق أ و العقود الملحقة السابقة، عند الاقتضاء -
يقاف أ و سحب الإذن -  ؛مقرر الإ
 ؛التقدم المجرز في ال عمالبيان تواجهيي عن  -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 الاقتطاع الضامن، عند الاقتضاء؛ مقام التي تقوم التجمع،

 ؛السلطة امختتصة بمواصلة العقد مقرر -
 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛لخدمة بتبليغ المصادقة على العقد الملحقباأ مر  -
 ؛العقد الملحق بالصفقة مؤشر عليه -
 ؛ةال تعاب المؤقت مذكرة -
يقاف  -  أ و سحب الإذن؛مقرر الإ
 ؛بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -
تصريح بتكوين الضمان النهائي أ و شهادة الكفالة الشخصية  -

د التي تقوم مقامه، عن ، لعضو أ و أ عضاء التجمع،والتضامنية
 الاقتضاء؛

، لعضو أ و أ عضاء شهادة الكفالة الشخصية والتضامنية -
 اع الضامن، عند الاقتضاء؛الاقتط مقام التي تقوم التجمع،

أ مر بالخدمة بمواصلة أ و ،عند الاقتضاء، الشروع في تنفيذ  -
 ؛ال عمال

 ة الذي يكرس التغييرات ونتائجها.ال ولي تفاقيةملحق للا -
 

برام العقد الملحقت ل المعماري عقد المهندس ب عمليات متعلقة 2.5.11.2.1  تطلب اإ
 ل تعاب المهندس المعماريالالتزام التكميلي  1.2.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

 ؛وبيان الالتزام أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبطاقة  -
 مقرر لصاحب المشروع لمواصلة تنفيذ ال عمال؛ -
 التقدير المتوقع المفصل للزيادة في حجم ال عمال؛ -
 ؛ل شغالالمتعلقة با اتصفقال -
 ؛الاقتضاء، عند ال شغال اتلصفق ةد الملحقو العق -
 ؛والعقود الملحقة به المجتملة ال وليالعقد  -
 يذ ال عمالتنف  وباس تننافتوقف ل باو بالخدمة بالشروع أ وامر -

 ، عند الاقتضاء.المعمارية

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مذكرة ال تعاب المؤقتة -
 ا.يعل ف كشف أ و كشوفات الحساب المؤقتة لل شغال المنجزة  -
 

 
  تهييالمن  المعماري من عقد المهندسالالتزام تقليص  2.2.5.11.2.1

 ال داء الالتزام

طاقة بتقليص وبيان تقليص الالتزام أ و  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

  مذكرة ال تعاب النهائية. -

أ و تقليص بطاقة  بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 المؤقتة؛مذكرة ال تعاب  -
 مذكرة ال تعاب النهائية؛ -
 ؛ايلل شغال المنجزة فعل  نهائيكشف الحساب ال -
 .ايلل شغال المنجزة فعل  نهائيالمحضر التسلم  -
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 فسخ عقد المهندس 6.11.2.1
ثر  1.6.11.2.1  مر بالخدمة بالشروع في ال عمالال  عدم احترام أ جال تبليغ فسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مصادق عليه ال ولي العقد -
 ؛مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الفسخ -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الفسخ -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على العقد -
 ؛، عند الاقتضاءأ مر بالخدمة بالشروع في تنفيذ ال عمال -
 .عند الاقتضاءللمهندس المعماري، طلب الفسخ  -

 

 
ثر  2.6.11.2.1  تطبيق الإجراءات القسريةفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
يذ ال عمال، تنف  وباس تننافتوقف ل باو أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
عذار -  ؛مقرر الإ
عذار -  ؛أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الإ
 ؛الفسخبتبليغ مقرر أ مر بالخدمة  -
 .اء، عند الاقتضبيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -

أ و تقليص بطاقة  بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛، عند الاقتضاءمذكرة ال تعاب المؤقتة -
 نهائي؛المحضر التسلم  -
 مذكرة ال تعاب النهائية. -
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 فسخ عقد المهندس 6.11.2.1
ثر  1.6.11.2.1  مر بالخدمة بالشروع في ال عمالال  عدم احترام أ جال تبليغ فسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مصادق عليه ال ولي العقد -
 ؛مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الفسخ -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الفسخ -
 ؛أ مر بالخدمة بتبليغ المصادقة على العقد -
 ؛، عند الاقتضاءأ مر بالخدمة بالشروع في تنفيذ ال عمال -
 .عند الاقتضاءللمهندس المعماري، طلب الفسخ  -

 

 
ثر  2.6.11.2.1  تطبيق الإجراءات القسريةفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
يذ ال عمال، تنف  وباس تننافتوقف ل باو أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
عذار -  ؛مقرر الإ
عذار -  ؛أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الإ
 ؛الفسخبتبليغ مقرر أ مر بالخدمة  -
 .اء، عند الاقتضبيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -

أ و تقليص بطاقة  بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛، عند الاقتضاءمذكرة ال تعاب المؤقتة -
 نهائي؛المحضر التسلم  -
 مذكرة ال تعاب النهائية. -
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ثر  3.6.11.2.1  القوة القاهرةفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
يذ ال عمال، تنف  وباس تننافتوقف ل باو عأ وامر بالخدمة بالشرو -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛عند الاقتضاءللمهندس المعماري، طلب  -
 .اءعند الاقتض، بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -

أ و تقليص بطاقة  بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛، عند الاقتضاءمذكرة ال تعاب المؤقتة -
 نهائي؛المحضر التسلم  -
 مذكرة ال تعاب النهائية. -
 

 

ثر  4.6.11.2.1  وفاة صاحب الصفقةفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
يذ ال عمال، تنف  وباس تننافتوقف ل باو أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 المهندس المعماري؛ وفاةرسم  -
راثةعقد  -  ؛، عند الاقتضاءالإ
 .اءعند الاقتض، بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -

أ و تقليص بطاقة  بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه مقرر الفسخ -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛، عند الاقتضاءمذكرة ال تعاب المؤقتة -
 نهائي؛الضر التسلم مح -
 مذكرة ال تعاب النهائية؛ -
 المهندس المعماري؛ وفاةرسم  -
راثةعقد  -  .، عند الاقتضاءالإ
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ثر  5.6.11.2.1  هنيالعجز المدني أ و الذفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
ذ ال عمال، تنفي وباس تننافتوقف ل با أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 المهندس المعماري؛ عجزالوثيقة التي تثبت  -
 بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء. -

بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه أ و تقليص بطاقة  -
 الإرساليات؛

 مقرر الفسخ مؤشر عليه؛ -
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 محضر التسلم المؤقت؛ -
 المؤقتة، عند الاقتضاء؛مذكرة ال تعاب  -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 مذكرة ال تعاب النهائية؛ -
 .المهندس المعماري عجزالوثيقة التي تثبت  -
 

 
ثر  6.6.11.2.1 يقاف أ و سحبفسخ على اإ  الإذن بالممارسة  اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
ذ ال عمال، تنفي وباس تننافتوقف ل با أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
يقاف أ و سحب الإذن -  ؛مقرر اإ
 بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء. -

بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه أ و تقليص بطاقة  -
 الإرساليات؛

 مقرر الفسخ مؤشر عليه؛ -
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 المؤقت؛محضر التسلم  -
 مذكرة ال تعاب المؤقتة، عند الاقتضاء؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 .مذكرة ال تعاب النهائية -
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ثر  5.6.11.2.1  هنيالعجز المدني أ و الذفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
ذ ال عمال، تنفي وباس تننافتوقف ل با أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 المهندس المعماري؛ عجزالوثيقة التي تثبت  -
 بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء. -

بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه أ و تقليص بطاقة  -
 الإرساليات؛

 مقرر الفسخ مؤشر عليه؛ -
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 محضر التسلم المؤقت؛ -
 المؤقتة، عند الاقتضاء؛مذكرة ال تعاب  -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 مذكرة ال تعاب النهائية؛ -
 .المهندس المعماري عجزالوثيقة التي تثبت  -
 

 
ثر  6.6.11.2.1 يقاف أ و سحبفسخ على اإ  الإذن بالممارسة  اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
ذ ال عمال، تنفي وباس تننافتوقف ل با أ وامر بالخدمة بالشروع -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
يقاف أ و سحب الإذن -  ؛مقرر اإ
 بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال، عند الاقتضاء. -

بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه أ و تقليص بطاقة  -
 الإرساليات؛

 مقرر الفسخ مؤشر عليه؛ -
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 المؤقت؛محضر التسلم  -
 مذكرة ال تعاب المؤقتة، عند الاقتضاء؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 .مذكرة ال تعاب النهائية -
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ثر  7.6.11.2.1  حل شركة المهندسين المعماريين فسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
ذ ال عمال، تنفي وباس تننافتوقف ل بالخدمة بالشروع باأ وامر  -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 نشرت بالجريدة الرسمية؛وثيقة حل الشركة  -
 بيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال. -

بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه أ و تقليص بطاقة  -
 الإرساليات؛

 مقرر الفسخ مؤشر عليه؛ -
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 محضر التسلم المؤقت؛ -
 ء؛مذكرة ال تعاب المؤقتة، عند الاقتضا -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 ؛مذكرة ال تعاب النهائية -
 نشرت بالجريدة الرسمية.وثيقة حل الشركة  -

 
 

 
ثر  8.6.11.2.1  التأ خير في التنفيذفسخ على اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مقرر الفسخ -
ذ ال عمال، تنفي وباس تننافتوقف ل بالشروع باأ وامر بالخدمة  -

 ؛عند الاقتضاء
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 ؛المؤقتة ال تعاب مذكرة -
 ؛محضر التسلم المؤقت -
 ؛ةال تعاب النهائي مذكرة -
 ؛محضر التسلم النهائي -
معد من طرف صاحب المشروع، عند  محضر القصور -

 ؛الاقتضاء
 ؛التأ خير ةمذكرة احتساب غرام -
عذارم -  ؛قرر الإ
عذار -  ؛أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الإ
 .اء، عند الاقتضبيان تواجهيي عن التقدم المجرز في ال عمال -

بيان تقليص الالتزام مؤشر عليه أ و تقليص بطاقة  -
 الإرساليات؛

 مقرر الفسخ مؤشر عليه؛ -
 ؛الفسخأ مر بالخدمة بتبليغ مقرر  -
 محضر التسلم المؤقت؛ -
 مذكرة ال تعاب المؤقتة، عند الاقتضاء؛ -
 محضر التسلم النهائي؛ -
 ؛مذكرة ال تعاب النهائية -
عذارم -  ؛قرر الإ
عذار -  .أ مر بالخدمة بتبليغ مقرر الإ
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لغاء عقد المهندس المعماري مؤشر عليه ويير مصادق عليه من طرف السلطة امختتصة 7.11.2.1  اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه العقد -
 ؛مؤشر عليه الالتزامبيان  -
لغاء  - المهندس المعماري، معد من طرف السلطة  عقدمقرر اإ

 .امختتصة

 

 
 النفقات ال خرى 3.1

 س ندات الطلب 1.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛س ند الطلب -
 ؛تقرير أ و محضر فحص بيانات ال ثمان، عند الاقتضاء -
دارية -  .عند الاقتضاء، شهادة اإ

  ؛ مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات ،الالتزامبيان  -
 ؛س ند الطلب -
 فاتورة. -
 

 
 ال كرية والتحملات الكرائية 2.3.1

 عقد الكراء 1.2.3.1
 البنايات للاس تعمال الإداري 1.1.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛لماليةبا الوزير المكلفرسالة بموافقة  -
 ؛الخبرةمحضر لجنة  -
 و الإيجار يرفق باللتزام ال ول.عقد الكراء أ   -

  ؛ أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه ،الالتزامبيان  -
 .ومسجل مؤشر عليه، عقد الكراء أ و الإيجار -
 

 
 البنايات المعدة للسكن 2.1.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛لماليةبا الوزير المكلفرسالة بموافقة  -
 ؛الخبرةمحضر لجنة  -
 و الإيجار يرفق باللتزام ال ول.عقد الكراء أ   -

  ؛ أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه ،الالتزامبيان  -
 .ومسجل مؤشر عليه، عقد الكراء أ و الإيجار -
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لغاء عقد المهندس المعماري مؤشر عليه ويير مصادق عليه من طرف السلطة امختتصة 7.11.2.1  اإ

 ال داء الالتزام

وبيان تقليص الالتزام أ و تقليص بطاقة  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

 ؛مؤشر عليه العقد -
 ؛مؤشر عليه الالتزامبيان  -
لغاء  - المهندس المعماري، معد من طرف السلطة  عقدمقرر اإ

 .امختتصة

 

 
 النفقات ال خرى 3.1

 س ندات الطلب 1.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛س ند الطلب -
 ؛تقرير أ و محضر فحص بيانات ال ثمان، عند الاقتضاء -
دارية -  .عند الاقتضاء، شهادة اإ

  ؛ مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات ،الالتزامبيان  -
 ؛س ند الطلب -
 فاتورة. -
 

 
 ال كرية والتحملات الكرائية 2.3.1

 عقد الكراء 1.2.3.1
 البنايات للاس تعمال الإداري 1.1.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛لماليةبا الوزير المكلفرسالة بموافقة  -
 ؛الخبرةمحضر لجنة  -
 و الإيجار يرفق باللتزام ال ول.عقد الكراء أ   -

  ؛ أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه ،الالتزامبيان  -
 .ومسجل مؤشر عليه، عقد الكراء أ و الإيجار -
 

 
 البنايات المعدة للسكن 2.1.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛لماليةبا الوزير المكلفرسالة بموافقة  -
 ؛الخبرةمحضر لجنة  -
 و الإيجار يرفق باللتزام ال ول.عقد الكراء أ   -

  ؛ أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه ،الالتزامبيان  -
 .ومسجل مؤشر عليه، عقد الكراء أ و الإيجار -
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جراءات تغييرية 2.2.3.1  عقدلل عمليات واإ
 وفاة مالك العقار 1.2.2.3.1

 مواصلة العقد مع ذوي الحقوق 1.1.2.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛الوفاة رسم -
راثةعقد  -  ؛الإ
 ؛والعقود الملحقة، عند الاقتضاء ال ولي عقد الكراء أ و الإيجار -
 .العقد الملحقمشروع  -

  ؛ أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مؤشر عليه العقد الملحق -
 ؛الوفاة رسم -
راثة.عقد  -  الإ

 

ثر وفاة مالك العقار 2.1.2.2.3.1 يداع الإيجار اإ  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
يداع. -  مقرر بمثابة أ مر بالإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
  ؛مؤشر عليه مقرر الدفع -
يداع. -  مقرر بمثابة أ مر بالإ

 

 تغيير مالك العقار 2.2.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛أ و التفويت عقد البيع -
العقارية أ و عقد  ةشهادة الملكية مسلمة من طرف المجافظ -

 ؛عدلي أ و عقد موثق عندما يكون العقار يير محفظ
 ؛والعقود الملحقة، عند الاقتضاء ال ولي عقد الكراء أ و الإيجار -
 العقد الملحق.مشروع  -

  ؛ أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه ،الالتزامبيان  -
 .مؤشر عليه العقد الملحق -
 

 

  السومة الكرائية في زيادةال 3.2.2.3.1

 ال داء الالتزام

بطاقة  الزيادة فيأ و  الالتزامالزيادة في وبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإرساليات

سب ح لمالية أ و حكم قضائي، با الوزير المكلفرسالة بموافقة  -
 ؛الحالة

 اء؛، عند الاقتضوالعقود الملحقة ليوال   عقد الكراء أ و الإيجار -
 العقد الملحق.مشروع  -

طاقة بالزيادة في مؤشر عليه أ و  الالتزامالزيادة في بيان  -
  ؛  الإرساليات

 .عليهمؤشر  العقد الملحق -
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 للمالك البنكي توطينتغيير محل ال  4.2.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
برز بيان تو شهادة بنكية تثبت محل الحساب البنكي الجديد  -

 ؛الهوية البنكية الجديدة
 ؛ضاءالاقتوالعقود الملحقة، عند ال ولي عقد الكراء أ و الإيجار  -
 العقد الملحق.مشروع  -

  ؛ أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
 .مؤشر عليه العقد الملحق -
 

 
 استرجاع رسم الخدمات الجماعية 3.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
علان الضريبة - عقار عنوان اليبين المبلغ ال ساس للرسم و  اإ

 ؛عقد الإيجار موضوع
 أ و تصريح بالدفع مسلم من طرف القابض.ال داء وصل  -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛أ و تصريح بالدفع مسلم من طرف القابضال داء وصل  -
علان الضريبة - عقار عنوان اليبين المبلغ ال ساس للرسم و  اإ

 عقد الإيجار. موضوع

 
 الضرائب والرسوم 3.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
علان الضريبة أ و مس تخرج من  - بيان المبالغ المس تحقة مدعم باإ

 .جدول الضريبة

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
علان الضريبة أ و مس تخرج من بيان  - المبالغ المس تحقة مدعم باإ

 جدول الضريبة.

 
 ال تعاب 4.3.1

 ال طباء المتعاقدون 1.4.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛تفاقيةال -
 .، عند الاقتضاءالعقد الملحقمشروع  -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛مذكرة ال تعاب -
 ا ومسجلة؛مؤشر عليه التفاقية -
 .، عند الاقتضاءمؤشر عليه العقد الملحق -
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 للمالك البنكي توطينتغيير محل ال  4.2.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
برز بيان تو شهادة بنكية تثبت محل الحساب البنكي الجديد  -

 ؛الهوية البنكية الجديدة
 ؛ضاءالاقتوالعقود الملحقة، عند ال ولي عقد الكراء أ و الإيجار  -
 العقد الملحق.مشروع  -

  ؛ أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
 .مؤشر عليه العقد الملحق -
 

 
 استرجاع رسم الخدمات الجماعية 3.2.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
علان الضريبة - عقار عنوان اليبين المبلغ ال ساس للرسم و  اإ

 ؛عقد الإيجار موضوع
 أ و تصريح بالدفع مسلم من طرف القابض.ال داء وصل  -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛أ و تصريح بالدفع مسلم من طرف القابضال داء وصل  -
علان الضريبة - عقار عنوان اليبين المبلغ ال ساس للرسم و  اإ

 عقد الإيجار. موضوع

 
 الضرائب والرسوم 3.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
علان الضريبة أ و مس تخرج من  - بيان المبالغ المس تحقة مدعم باإ

 .جدول الضريبة

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
علان الضريبة أ و مس تخرج من بيان  - المبالغ المس تحقة مدعم باإ

 جدول الضريبة.

 
 ال تعاب 4.3.1

 ال طباء المتعاقدون 1.4.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛تفاقيةال -
 .، عند الاقتضاءالعقد الملحقمشروع  -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛مذكرة ال تعاب -
 ا ومسجلة؛مؤشر عليه التفاقية -
 .، عند الاقتضاءمؤشر عليه العقد الملحق -
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 المجامون المتعاقدون 2.4.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛تفاقيةال -
 .عند الاقتضاء، العقد الملحق مشروع -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛مذكرة ال تعاب -
 ا ومسجلة؛مؤشر عليهالتفاقية  -
 .، عند الاقتضاءمؤشر عليه العقد الملحق -

 
 المجامون يير المتعاقدين 3.4.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛تنصيب المجامي وثيقة -
 مذكرة ال تعاب. -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛مذكرة ال تعاب -
 .تنصيب المجامي وثيقة -

 
 استشاري قانوني 4.4.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛تفاقيةال -
 مذكرة ال تعاب. -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -
 مذكرة ال تعاب. -

 
 بطاقاتوال  صويراتالاقتناء  5.3.1

 اقتناء الصويرات لتسديد أ تاوى التصالت 1.5.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .التفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -

 
 الماء والكهرباء اقتناء الصويرات لتسديد أ تاوى 2.5.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .التفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -
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 داخل المملكة الموظفيننقل ل  اقتناء الصويرات 3.5.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .التفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -

 
ا في ذلك بم اإصلاح حظيرة الس يارات ووبطاقات أ داء الطريق الس يار أ  لشراء الوقود والزيوت أ و البطاقات اقتناء الصويرات  4.5.3.1

 الدراجات النارية

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .التفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -

 
 الإشراف المنتدب على المشروع 6.3.1

 أ داء أ جرة صاحب المشروع المنتدب 1.6.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛التصفيةدفع ال جرة يبين عناصر مقرر  -
 .امؤشر عليهالإشراف المنتدب على المشروع،  اتفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .مؤشر عليهدفع ال جرة مقرر  -

 
 

 (4)الدفع لصاحب المشروع المنتدب 2.6.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإشراف المنتدب على المشروع اتفاقية -
 .مقرر رئيس الحكومة -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ومسجلة؛ امؤشر عليه الإشراف المنتدب على المشروع اتفاقية -
 .فعمقرر بالد -

 
 عقود أ خرى واتفاقيات القانون العادي 7.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 العقد أ و التفاقية. -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛)ا( ومسجل)ة(مؤشر عليه التفاقيةالعقد أ و  -
 الفاتورة. -

 

                                                   
 في حالة عدم تعيين صاحب المشروع المنتدب، أ مرا بالصرف مساعد. (4)
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 داخل المملكة الموظفيننقل ل  اقتناء الصويرات 3.5.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .التفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -

 
ا في ذلك بم اإصلاح حظيرة الس يارات ووبطاقات أ داء الطريق الس يار أ  لشراء الوقود والزيوت أ و البطاقات اقتناء الصويرات  4.5.3.1

 الدراجات النارية

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .التفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .ا ومسجلةمؤشر عليه التفاقية -

 
 الإشراف المنتدب على المشروع 6.3.1

 أ داء أ جرة صاحب المشروع المنتدب 1.6.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛التصفيةدفع ال جرة يبين عناصر مقرر  -
 .امؤشر عليهالإشراف المنتدب على المشروع،  اتفاقية -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 .مؤشر عليهدفع ال جرة مقرر  -

 
 

 (4)الدفع لصاحب المشروع المنتدب 2.6.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛الإشراف المنتدب على المشروع اتفاقية -
 .مقرر رئيس الحكومة -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ومسجلة؛ امؤشر عليه الإشراف المنتدب على المشروع اتفاقية -
 .فعمقرر بالد -

 
 عقود أ خرى واتفاقيات القانون العادي 7.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 العقد أ و التفاقية. -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛)ا( ومسجل)ة(مؤشر عليه التفاقيةالعقد أ و  -
 الفاتورة. -

 

                                                   
 في حالة عدم تعيين صاحب المشروع المنتدب، أ مرا بالصرف مساعد. (4)
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 مصاريف الطهيي أ و الخبازة 8.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 بيان المبالغ المس تحقة.أ و  فاتورة -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 بيان المبالغ المس تحقة مؤشر عليه. أ وفاتورة  -

 
 ال عمال العينيةارجاع  9.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛فاتورة تثبت استرجاع المصاريف -
 .وصل يتبث ال داء الفعلي لل عمال -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 ؛فاتورة تثبت استرجاع المصاريف -
 .وصل يتبث ال داء الفعلي لل عمال -

 
تاوات ورسوم التصالت  10.3.1  استرجاع مصاريف واإ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 لداخلية بتركيب الهاتف بمقر سكىالمكلف باوزير الرخصة  -

 ؛الموظف أ و عون الدولة، عند الاقتضاء
 اع؛الذي يثبت الاسترج بيان المبالغ المس تحقة فاتورة أ و -
 .وصل يتبث ال داء الفعلي لل عمال -

 ؛اقة الإرسالياتمؤشر عليه أ و بط الالتزامبيان  -
 اع؛الذي يثبت الاسترج بيان المبالغ المس تحقة فاتورة أ و -
 .وصل يتبث ال داء الفعلي لل عمال -
 

 
 الدوليةالوطنية أ و اكتتاب المغرب بالهيئات  11.3.1

 المساهمة في الهيئات الدولية 1.11.3.1

 ال داء الالتزام

 .بطاقة الإرساليات -
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
 الية.لمبا المكلف وزيرالالدفع مؤشر عليه، من طرف مقرر  -

 
 الدوليةكتتاب بالهيئات الوطنية أ و الامصاريف  2.11.3.1

 ال داء الالتزام

 .بطاقة الإرساليات -
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
  ية.لمال با المكلف وزيرالدفع مؤشر عليه من طرف المقرر  -
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 س يارات الدولةحظيرة  12.3.1
 س يارات الدولة حظيرةعربات  تأ مين 1.12.3.1

 ال داء الالتزام

 .بطاقة الإرساليات -
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
 ؛مقرر دفع التأ مين -
 التفاقية؛ -
 التي تتكون منها حظيرة الس يارات. عرباتلئحة ال -

 
 س يارات ال الرسم الس نوي الخاص على  2.12.3.1

 ال داء الالتزام

 .الإرسالياتبطاقة  -
 
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
لحظيرة الس يارات الخاضعة للرسم الس نوي  تلخيصيبيان  -

 الوزير المكلفالخاص على الس يارات، مؤشر عليه، من طرف 
 بالمالية.

 
 اإعلانات 13.3.1

 علانيةالإ دراجات الإ و  مصاريف النشر 1.13.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛فاتورة -
 .وس يلة النشرقس يمة  -

 ؛مؤشر عليه أ و بطاقة الإرساليات الالتزامبيان  -
 فاتورة. -
 

 
علانية 2.13.3.1 دراجات اإ علانية واإ  اقتناء مساحات اإ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 التفاقية. -
 

 ؛أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
 ؛مؤشر عليها ومسجلة التفاقية -
 فاتورة. -
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 ومساهماتودفعات اإعانات مالية  14.3.1
 والدفعات الإعانات المالية 1.14.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
عانة - من طرف الوزير المكلف مؤشر عليه ، أ و الدفع مقرر الإ

 بالمالية.

 ؛أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
عانة  - مؤشر عليه، من طرف الوزير المكلف  أ و الدفعمقرر الإ

 بالمالية.
 

 للجمعيات دفوعةالمساهمات المالية العمومية الم 2.14.3.1
 المساهمات المالية التي يفوق أ و يساوي مبلغها خمسون أ لف درهم 1.2.14.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر منح المساهمة -
 ؛ال هليةمقرر تعيين لجنة  -
 ؛ال هليةمحضر لجنة  -
 .التفاقية -

 ؛الإرسالياتأ و بطاقة بيان الالتزام مؤشر عليه  -
 ؛مقرر منح المساهمة -
 ؛بيان التصفية -
 مؤشر عليها ومسجلة. التفاقية -
 

 

 المساهمات المالية التي يقل مبلغها عن خمسون أ لف درهم 2.2.14.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 .ةمقرر منح المساهم -

 ؛أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
 .لمساهمةمقرر منح ا -

 

 الجوازز 15.3.1
 جوازز الاستثمار 1.15.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛منح جاززة الاستثمارمقرر  -
 ؛اتفاقية الاستثمار -
 بيان التصفية. -

 ؛أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
 ؛مؤشر عليه منح جاززة الاستثمارمقرر  -
 ؛اتفاقية الاستثمار -
 بيان التصفية. -

 

 منح الجوازز  2.15.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات الالتزاموبيان  الالتزامبطاقة  -
 ؛منح الجاززةمقرر  -
 محضر اللجنة. -

 ؛أ و بطاقة الإرسالياتبيان الالتزام مؤشر عليه  -
 .مؤشر عليه منح الجاززةمقرر  -
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 والاحتلال المؤقت ونزع الملكية اقتناء العقارات 16.3.1
 اقتناء العقارات 1.16.3.1

عادة اس تعمال أ ملاك الدولة طريق ناقتناء ع 1.1.16.3.1  الدفع لصندوق اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
عادة اس تعمال أ ملاك الد داخيلأ مر بالم -  ولةللدفع في صندوق اإ

يحمل عبارة "صالح  معد من طرف مديرية أ ملاك الدولة،
 تحصيل".ل ل 

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
عادة اس تعمال أ ملاك الد داخيلأ مر بالم -  ولةللدفع في صندوق اإ

يحمل عبارة "صالح  معد من طرف مديرية أ ملاك الدولة،
 تحصيل".ل ل 

 

 اقتناء على أ ساس التفاق بالتراضي 2.1.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛الدفع مقرر -
 ؛الوزير المكلف بالمالية يرخص الاقتناء قرار -
 ؛الخبرةمحضر لجنة  -
 ؛عقد الاقتناء -
ر محفظا ول في طو يير عندما يكون العقار  وثائق الملكية -

َة بمذكرة توضيحية، عند الاقتضاء التحفيظ  ؛مُدَعمَّ
العقار  كونشهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تشهد ب -

 أ و في طور التحفيظ، عند الاقتضاء.محفظا 

 ؛بطاقة الإرسالياتأ و  مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
 ؛الاقتناء عقد -
الملكية  نقلشهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تشهد ب  -
 .سم الدولةبا

 

 الاحتلال المؤقت 2.16.3.1
 الاحتلال المؤقت أ داء التعويض عن 1.2.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
حتساب والمبلغ الممنوح لكل الايحدد جدول  مقرر التعويض -

 ؛مالك
 ؛محضر لجنة الخبرة -
 ؛مرسوم أ و قرار، حسب الحالة -
 ؛موافقة المالك على مبلغ التعويض، عند الاقتضاء -
 .، عند الاقتضاءيحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -

 ؛ة الإرسالياتأ و بطاق مؤشر عليه الالتزامبيان  -
لغ حتساب والمبالاالتعويض مؤشر عليه، يحدد جدول  مقرر -

 ؛الممنوح لكل مالك
 .، عند الاقتضاءيحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -
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يداع مبلغ التعويض 2.2.16.3.1  الاحتلال المؤقتعن  حتياطيالا اإ

 ال داء الالتزام

 ؛الإرسالياتبطاقة و أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مرسوم أ و قرار، حسب الحالة -
 ؛فعالدمقرر  -
يداعبمثابة  مقرر -  ؛أ مر بالإ
 ؛محضر لجنة الخبرة -
 .، عند الاقتضاءيحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مؤشر عليه فعالد مقرر -
يداعبمثابة  مقرر -  ؛أ مر بالإ
 .، عند الاقتضاءيحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -

 
 

 
 ماال داء المباشر للتعويض عن الاحتلال المؤقت للملك الع 3.2.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مرسوم أ و قرار، حسب الحالة -
 ؛الاقتضاءمحضر لجنة الخبرة، عند  -
 .فعالدمقرر  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .مقرر الدفع مؤشر عليه -
 

 
 نزع الملكية 3.16.3.1

 نزع الملكية لضرورة المنفعة العامة 1.3.16.3.1
 ال داء على أ ساس التفاق بالتراضي 1.1.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛الإرسالياتبطاقة و أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
علان المنفعة العامة -  ؛مرسوم باإ
 ؛، عند الاقتضاءتخليعقد ال  -
 ؛محضر لجنة الخبرة -
ات تفويت كيفيالمتعلق ب  عقدالمحضر التفاق بالتراضي أ و  -

 ؛العقار أ و الحقوق العينية المنزوعة ملكيتها
محفظا  يريعندما يكون العقار  ،للمنزوع ملكيته وثائق الملكية -

َة بمذكرة توضيحية ول في طور التحفيظ  ؛مُدَعمَّ
العقار  كونشهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تشهد ب -
 لفائدة المنزوع ملكيته. أ و في طور التحفيظ افظمح

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
 ؛العقدمحضر التفاق بالتراضي أ و  -
الملكية  نقلشهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تشهد ب  -

 .الدولة باسم
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يداع التعويض 2.1.3.16.3.1  دارياإ بموجب قرار  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛فعالدمقرر  -
 ؛مرسوم يصرح بالمنفعة العامة -
 ؛الاقتضاءعند  ،عقد التخلي -
 .محضر لجنة الخبرة -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
يداعبمثابة  مقرر -  .أ مر بالإ
 

 
 ال داء بناء على حكم قضائي 3.1.3.16.3.1

 المباشر للتعويض الاحتياطي  ال داء 1.3.1.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
 .صادر عن قاضي المس تعجلات أ مر -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تثُبِْت تقييد الإذن  -

 ؛ظالتحفيعندما يكون العقار محفظا أ و في طور  بالحيازة،
شهادة صادرة عن كتابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد  -

محفظا ول في طور يير عندما يكون العقار  الإذن بالحيازة،
 .التحفيظ

 
يداع التعويض  2.3.1.3.16.3.1  الاحتياطي اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
 .صادر عن قاضي المس تعجلات أ مر -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
يداعبمثابة  مقرر -  .أ مر بالإ

 
 ال داء المباشر للتعويض عن نزع الملكية 3.3.1.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
 حكم نزع الملكية يقضي بنقل الملكية. -
 

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تثُبِْت تقييد الإذن  -

 ؛عندما يكون العقار محفظا أ و في طور التحفيظ بالحيازة،
تابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد شهادة صادرة عن ك  -

محفظا ول في طور يير عندما يكون العقار  الإذن بالحيازة،
 .التحفيظ
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يداع التعويض 2.1.3.16.3.1  دارياإ بموجب قرار  اإ
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 ال داء بناء على حكم قضائي 3.1.3.16.3.1

 المباشر للتعويض الاحتياطي  ال داء 1.3.1.3.16.3.1

 ال داء الالتزام
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 ؛ظالتحفيعندما يكون العقار محفظا أ و في طور  بالحيازة،
شهادة صادرة عن كتابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد  -

محفظا ول في طور يير عندما يكون العقار  الإذن بالحيازة،
 .التحفيظ

 
يداع التعويض  2.3.1.3.16.3.1  الاحتياطي اإ
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يداعبمثابة  مقرر -  .أ مر بالإ

 
 ال داء المباشر للتعويض عن نزع الملكية 3.3.1.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
 حكم نزع الملكية يقضي بنقل الملكية. -
 

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تثُبِْت تقييد الإذن  -

 ؛عندما يكون العقار محفظا أ و في طور التحفيظ بالحيازة،
تابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد شهادة صادرة عن ك  -

محفظا ول في طور يير عندما يكون العقار  الإذن بالحيازة،
 .التحفيظ
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يداع 4.3.1.3.16.3.1  تعويض عن نزع الملكيةال  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛مقرر الدفع -
 ؛بنقل الملكية حكم نزع الملكية يقضي -
يداعبمثابة  مقرر -  .أ مر بالإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مقرر الدفع مؤشر عليه -
يداعبمثابة  مقرر -  .أ مر بالإ

 
 تعويض عن نزع الملكيةتكملة ال  4.1.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 حكم نهائي بنزع الملكية يحدد مبلغ التعويض النهائي. -
 

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 حتسابالادفع التعويض مؤشر عليه، يحدد جدول  مقرر -

 والمبلغ الممنوح لكل مالك.

 
ثر الاحتلال المؤقتنزع الملكية  2.3.16.3.1  على اإ

 التفاق بالتراضيال داء على أ ساس  1.2.3.16.3.1
 في طور التحفيظ حالة العقارات المجفظة أ و 1.1.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
العقار  كونتشهد ب شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية -
 ؛أ و في طور التحفيظ افظمح
 محضر التفاق بالتراضي. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
جيل تس تشهد ب  شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية -

 ؛الحيازة
 حتسابدفع التعويض مؤشر عليه، يحدد جدول الا مقرر -

 والمبلغ الممنوح لكل مالك.

 
 حالة العقارات الغير المجفظة ول في طور التحفيظ 2.1.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 حتساب والمبلغ الممنوحالايحدد جدول  مقرر دفع التعويض -

 ؛لكل مالك
 ؛صادر عن قاضي المس تعجلات، عند الاقتضاء أ مر -
 شهادة الملكية تخص المنزوعة ملكيته. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
عن كتابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد  صادرة شهادة -

 ؛الإذن بالحيازة
 حتسابالادفع التعويض مؤشر عليه، يحدد جدول  مقرر -

 والمبلغ الممنوح لكل مالك.

 

96 

 بناء على حكم قضائي داءال   2.2.3.16.3.1
 لفائدة مالك العقار داءال   1.2.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 الحكم النهائي القاضي بنزع الملكية يبين مبلغ التعويض. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تثُبِْت تقييد الإذن  -

 ؛ظالتحفيعندما يكون العقار محفظا أ و في طور  بالحيازة،
شهادة صادرة عن كتابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد  -

محفظا ول في طور يير عندما يكون العقار  الإذن بالحيازة،
 ؛التحفيظ

ب حتسامقرر دفع التعويض، مؤشر عليه، يحدد جدول الا -
 والمبلغ الممنوح لكل مالك.

 
يداع مبلغ التعويض 2.2.2.3.16.3.1  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛يداع، عند الاقتضاءلإ با بمثابة أ مرمقرر  -
 .، عند الاقتضاءيحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛يداع، عند الاقتضاءلإ با بمثابة أ مر مقرر -
 .، عند الاقتضاءالصيغة التنفيذية يحمل بيانحكم  -

 
 تعويض احتياطي عن انتهاء الحيازة 3.2.3.16.3.1

 لفائدة مالك العقار داءال   1.3.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام وبيان الالتزامبطاقة  -
 الدفع؛مقرر  -
 .صادر عن قاضي المس تعجلات أ مر -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .مؤشر عليه فعالد مقرر -

 
يداع التعويض الاحتياطي عن انتهاء الحيازة 2.3.2.3.16.3.1  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام وبيان الالتزامبطاقة  -
 ؛عن قاضي المس تعجلات صادر أ مر -
 بالدفع؛مقرر  -
 يداع.لإ با بمثابة أ مرمقرر  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مؤشر عليهالدفع مقرر  -
 يداع.لإ با بمثابة أ مرمقرر  -
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 بناء على حكم قضائي داءال   2.2.3.16.3.1
 لفائدة مالك العقار داءال   1.2.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 الحكم النهائي القاضي بنزع الملكية يبين مبلغ التعويض. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
شهادة صادرة عن محافظ الملكية العقارية تثُبِْت تقييد الإذن  -

 ؛ظالتحفيعندما يكون العقار محفظا أ و في طور  بالحيازة،
شهادة صادرة عن كتابة ضبط المجكمة الإدارية تثُبِْت تقييد  -

محفظا ول في طور يير عندما يكون العقار  الإذن بالحيازة،
 ؛التحفيظ

ب حتسامقرر دفع التعويض، مؤشر عليه، يحدد جدول الا -
 والمبلغ الممنوح لكل مالك.

 
يداع مبلغ التعويض 2.2.2.3.16.3.1  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 ؛يداع، عند الاقتضاءلإ با بمثابة أ مرمقرر  -
 .، عند الاقتضاءيحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛يداع، عند الاقتضاءلإ با بمثابة أ مر مقرر -
 .، عند الاقتضاءالصيغة التنفيذية يحمل بيانحكم  -

 
 تعويض احتياطي عن انتهاء الحيازة 3.2.3.16.3.1

 لفائدة مالك العقار داءال   1.3.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام وبيان الالتزامبطاقة  -
 الدفع؛مقرر  -
 .صادر عن قاضي المس تعجلات أ مر -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .مؤشر عليه فعالد مقرر -

 
يداع التعويض الاحتياطي عن انتهاء الحيازة 2.3.2.3.16.3.1  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام وبيان الالتزامبطاقة  -
 ؛عن قاضي المس تعجلات صادر أ مر -
 بالدفع؛مقرر  -
 يداع.لإ با بمثابة أ مرمقرر  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مؤشر عليهالدفع مقرر  -
 يداع.لإ با بمثابة أ مرمقرر  -
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 تكملة التعويض عن انتهاء الحيازة 3.3.2.3.16.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 الدفع؛مقرر  -
 .الصيغة التنفيذيةيحمل بيان حكم  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 .فع مؤشر عليهالدمقرر  -

 
عداد عقود نقل الملكية 4.16.3.1  مصاريف اإ

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيان و الالتزامبطاقة  -
 الدفع؛مقرر  -
 ال تعاب. مذكرة -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛فع مؤشر عليهالدمقرر  -
 ال تعاب. مذكرة -

 
 تفويت الممتلكات 17.3.1

 أ و بين الدولة والجماعات الترابية أ و بين الدولة والمؤسسات العمومية بين مصالح الدولةتفويت الممتلكات  1.17.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 يبين تفاصيل التفويت. الدفعأ مر  -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 يبين تفاصيل التفويت.الدفع أ مر  -

 
 من طرف حكومة أ جنبية لفائدة حكومة المملكة المغربيةتفويت الممتلكات  2.17.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 ؛التفاقية المبرمة بين الحكومتين -
 ؛كشف مفصل للعقارات أ و الخدمات التي تم تفويتها -
 ال مر بالدفع. -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛التفاقية المبرمة بين الحكومتين مؤشر عليها -
 .الدفعأ مر  -

 
 تسديد وتنفيذ ال حكام القضائيةب  متعلقةنفقات  18.3.1

 منفذ من طرف ال مر بالصرف حكم قضائي 1.18.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرساليات -
 

 ؛بطاقة الإرساليات -
 ؛مقرر يتعلق بتسديد النفقة -
 .يحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  -
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 حكم اإداري 2.18.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
داري -  .مقرر اإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
داري -  .مؤشر عليه مقرر اإ

 
 الخاضعة للقانون العادي والتفاقياتفوائد التأ خير برسم س ندات الطلب والعقود  19.3.1

 أ داء فوائد التأ خير  1.19.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 ؛فوائد التأ خير حمقرر من -
 .فوائد التأ خيرمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛فوائد التأ خير حمقرر من -
 .فوائد التأ خيرمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 
 الالتزام التكميلي من أ جل أ داء فوائد التأ خير  2.19.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 ؛فوائد التأ خير منح مقرر -
 .لتأ خيرالتكميلي لفوائد االمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مؤشر عليه فوائد التأ خير منح مقرر -
 .لتأ خيرالتكميلي لفوائد االمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 
 ورفع التقادم اتبالنفق الالتزامتغيير وضياع وثائق أ و ملف  4.1

 ةتغيير في التنزيل المالي للالتزام بالنفق 1.4.1

 ال داء الالتزام

 ؛مقرر يثبت تغيير التنزيل المالي للالتزام -
 ؛مؤشر عليه ال ولي قرارال -
 ؛عليه أ و بطاقة الإرساليات مؤشر ال ولي الالتزامبيان  -
 بيان تغيير التنزيل المالي للالتزام. -

 

 
 مؤشر عليها ةضياع مقترح الالتزام أ و وثيقة تتعلق بنفق 2.4.1

 ال داء الالتزام

 الالتزام؛شهادة ضياع مقترح  -
قة للوثيقة الجديدة مطاب ةبالنفق الالتزاممقترح وثائق  يقة أ ووث  -

 ؛أ و الوثائق التي س بق التأ شير عليها تحمل عبارة "نظير"
 ؛، عند الاقتضاءر بالصرفشهادة عدم ال م -
 قتضاء.عليها، عند الا المؤشرالوثيقة أ و الوثائق يير الضائعة  -
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 حكم اإداري 2.18.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
داري -  .مقرر اإ

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
داري -  .مؤشر عليه مقرر اإ

 
 الخاضعة للقانون العادي والتفاقياتفوائد التأ خير برسم س ندات الطلب والعقود  19.3.1

 أ داء فوائد التأ خير  1.19.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 ؛فوائد التأ خير حمقرر من -
 .فوائد التأ خيرمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛فوائد التأ خير حمقرر من -
 .فوائد التأ خيرمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 
 الالتزام التكميلي من أ جل أ داء فوائد التأ خير  2.19.3.1

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة الإرسالياتو أ   الالتزام بيانو  الالتزامبطاقة  -
 ؛فوائد التأ خير منح مقرر -
 .لتأ خيرالتكميلي لفوائد االمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان  -
 ؛مؤشر عليه فوائد التأ خير منح مقرر -
 .لتأ خيرالتكميلي لفوائد االمبلغ تصفية تبين عناصر  مذكرة -

 
 ورفع التقادم اتبالنفق الالتزامتغيير وضياع وثائق أ و ملف  4.1

 ةتغيير في التنزيل المالي للالتزام بالنفق 1.4.1

 ال داء الالتزام

 ؛مقرر يثبت تغيير التنزيل المالي للالتزام -
 ؛مؤشر عليه ال ولي قرارال -
 ؛عليه أ و بطاقة الإرساليات مؤشر ال ولي الالتزامبيان  -
 بيان تغيير التنزيل المالي للالتزام. -

 

 
 مؤشر عليها ةضياع مقترح الالتزام أ و وثيقة تتعلق بنفق 2.4.1

 ال داء الالتزام

 الالتزام؛شهادة ضياع مقترح  -
قة للوثيقة الجديدة مطاب ةبالنفق الالتزاممقترح وثائق  يقة أ ووث  -

 ؛أ و الوثائق التي س بق التأ شير عليها تحمل عبارة "نظير"
 ؛، عند الاقتضاءر بالصرفشهادة عدم ال م -
 قتضاء.عليها، عند الا المؤشرالوثيقة أ و الوثائق يير الضائعة  -

 

 مقرر إداري
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 موضوع رفع التقادمالذي كان تجديد الالتزام بالنفقات المتعلقة بالديون المتقادمة بعد صدور س ند ال مر بالصرف  3.4.1
د نقدا الدين 1.3.4.1  مُسَدَّ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بالنفقة الالتزامبيان تجديد  -
شهادة رفع التقادم أ و سقوط الحق مؤشر عليها من طرف  -

المفوض من طرفه لهذا  شخصير المكلف بالمالية أ و ال الوز
 ؛الغرض

ند ع  أ و نظير ال مر بالصرف الضائع، ال وليال مر بالصرف  -
 ؛الاقتضاء

ة ين المتقادم اإلى المزاانيللدة طابقالم دفع المداخيلشهادة  -
 المعنية.

 ؛مؤشر عليه بالنفقة الالتزامبيان تجديد  -
الحق مؤشر عليها من طرف  شهادة رفع التقادم أ و سقوط -
المفوض من طرفه لهذا  شخصلمالية أ و ال المكلف باوزير ال

 ؛الغرض
أ و نظير ال مر بالصرف الضائع، عند  ال وليال مر بالصرف  -

 ؛الاقتضاء
ة ين المتقادم اإلى المزاانيللدة طابقالم دفع المداخيلشهادة  -

 المعنية.

 
د بواسطة حوالة بنكية 2.3.4.1  الدين مُسَدَّ

 ال داء الالتزام

 ؛أ و بطاقة الإرساليات بالنفقة الالتزامبيان تجديد  -
شهادة رفع التقادم أ و سقوط الحق مؤشر عليها من طرف  -

المفوض من طرفه لهذا  شخصالوزير المكلف بالمالية أ و ال 
 ؛الغرض

انية م اإلى المزا ين المتقادللدة طابقالم دفع المداخيلشهادة  -
 المعنية.

 ؛أ و بطاقة الإرساليات مؤشر عليه الالتزامبيان تجديد  -
شهادة رفع التقادم أ و سقوط الحق مؤشر عليها من طرف  -

المفوض من طرفه لهذا  شخصالوزير المكلف بالمالية أ و ال 
 ؛الغرض

ة ين المتقادم اإلى المزاانيللدة طابقالم دفع المداخيلشهادة  -
 المعنية.

 
 لنفقات بدون أ مر مس بق بال داءل المستندات المثبتة  .2

 أ و المؤدي المنتدب النفقات المؤداة عن طريق الشساعة 1.2
 عن طريق الشساعة النفقات 1.1.2

 تجميد الاعتمادات 1.1.1.2

 ال داء الالتزام

طلب الترخيص بال داء عن طريق الشساعة موقع عليه من  -
 .المساعد بالصرفطرف ال مر بالصرف وال مر 

طلب الترخيص بال داء عن طريق الشساعة موقع عليه من  -
 .المساعد طرف ال مر بالصرف وال مر بالصرف

 
 تموين صندوق الشس يع 2.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛طلب التزود بال موال - 
 وصل تسلم ال موال. -
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ثبات النفقات للمحاسب العمومي 3.1.1.2  اإ
 أ و على أ ساس الساعات يوميةجور ال ال   1.3.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛لصرفأ مر با - 
 ؛من طرف المس تفيدينبصفة قانونية جدول يومية مبرأ ة  -
 ؛وصل أ و بيان المبالغ المس تحقة -
 بيان النفقات يير المؤداة، عند الاقتضاء. -

 
 الاقتطاعات الضريبية 2.3.1.1.2

 ال داء الالتزام

 المجاسب.وصل مسلم من طرف  - 

 
 لمنح رواتب التقاعد تكميلياقتطاعات لفائدة النظام ال  3.3.1.1.2

 ال داء الالتزام

 بيان الاقتطاعات. - 

 
 ال عمال أ و التوريدات أ و النقل 4.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛لصرفأ مر با - 
 أ و بيان المبالغ كشف الحساب أ و مذكرة أ و فاتورة أ و وصل -

 .المس تحقة

 
 التسبيقات 5.1.1.2

 الإسلامية الحج اإلى الديار المقدسةتسبيق  1.5.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛وكالة تخول للمحاسب السلطة في تحصيل س ندات ال داء - 
 ؛مقرر العطلة -
 جواز السفر. -

 
 عيد ال ضحىبمناس بة  تسبيق 2.5.1.1.2

 ال داء الالتزام

 مقرر يتضمن لئحة المس تفيدين. - 
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ثبات النفقات للمحاسب العمومي 3.1.1.2  اإ
 أ و على أ ساس الساعات يوميةجور ال ال   1.3.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛لصرفأ مر با - 
 ؛من طرف المس تفيدينبصفة قانونية جدول يومية مبرأ ة  -
 ؛وصل أ و بيان المبالغ المس تحقة -
 بيان النفقات يير المؤداة، عند الاقتضاء. -

 
 الاقتطاعات الضريبية 2.3.1.1.2

 ال داء الالتزام

 المجاسب.وصل مسلم من طرف  - 

 
 لمنح رواتب التقاعد تكميلياقتطاعات لفائدة النظام ال  3.3.1.1.2

 ال داء الالتزام

 بيان الاقتطاعات. - 

 
 ال عمال أ و التوريدات أ و النقل 4.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛لصرفأ مر با - 
 أ و بيان المبالغ كشف الحساب أ و مذكرة أ و فاتورة أ و وصل -

 .المس تحقة

 
 التسبيقات 5.1.1.2

 الإسلامية الحج اإلى الديار المقدسةتسبيق  1.5.1.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛وكالة تخول للمحاسب السلطة في تحصيل س ندات ال داء - 
 ؛مقرر العطلة -
 جواز السفر. -

 
 عيد ال ضحىبمناس بة  تسبيق 2.5.1.1.2

 ال داء الالتزام

 مقرر يتضمن لئحة المس تفيدين. - 
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 المهام والتنقل مصاريف تسبيق 3.5.1.1.2

 ال داء الالتزام

 وصل دفع التسبيق موقع من طرف المس تفيد. - 

 
 الإياثات 6.1.1.2

 اإياثات للمعوزين 1.6.1.1.2

 ال داء الالتزام

ياثة مقرر -   .منح الإ

 
ياثة ال عوان 2.6.1.1.2  اإ

 ال داء الالتزام

 ؛مذكرة معلومات - 
 .مقرر -

 
 المؤدون المنتدبون 2.1.2

 أ داء رواتب ال عوان العرضيين 1.2.1.2

 ال داء الالتزام

 ؛بيان ال داء موقع من طرف المس تفيدين - 
 حساب الاس تعمال. -

 
 ال داء بواسطة حوالة بريدية 2.2.1.2

 ال داء الالتزام

 وصل مسلم من طرف مصلحة البريد يلصق ببيان التوقيع. - 

 
 اإرجاع المبالغ يير المؤداة 3.2.1.2

 ال داء الالتزام

 .داخيلوصل الخزينة ملحق بحساب الاس تعمال بمثابة أ مر بالم - 
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 بدون أ مر مس بق بال داء أ داء نفقات أ خرى 2.2
 أ خرى  فوائد التأ خيرأ و  فوائد التأ خير تسديد 1.2.2

 ال داء الالتزام

أ و  أ خيرالتمذكرة حساب تبين عناصر تصفية مبلغ فوائد  - 
 .ال خرى فوائد التأ خير

 
 النفقات المتعلقة بالتسديدات والتخفيضات والإرجاعات الضريبية 2.2.2

 ال داء الالتزام

 .التسديدات أ و التخفيضات أ و الإرجاعات مقرر - 

 
 أ داء المصاريف القضائية والتعويضات 3.2

 الرسوم القضائية 1.3.2

 ال داء الالتزام

 طرف كتابة الضبط.وصل مسلم من  - 

 
 المتهمين ال ظناء أ و مصاريف ترحيل المتابعين أ و 2.3.2

 ال داء الالتزام

 ؛أ مر الترحيل - 
 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية -

 
 مصاريف نقل المساطر ومستندات الإثبات 3.3.2

 ال داء الالتزام

 ؛أ مر النقل - 
ن طرف م مسعرة بصفة قانونية مذكرة أ و فاتورة بالمصاريف -

 القاضي الضريبي.

 
 مصاريف تسليم المتابعين أ و ال ظناء أ و المتهمين أ و المجكوم عليهم 4.3.2

 ال داء الالتزام

 أ مر النقل؛ - 
 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية -
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 بدون أ مر مس بق بال داء أ داء نفقات أ خرى 2.2
 أ خرى  فوائد التأ خيرأ و  فوائد التأ خير تسديد 1.2.2

 ال داء الالتزام

أ و  أ خيرالتمذكرة حساب تبين عناصر تصفية مبلغ فوائد  - 
 .ال خرى فوائد التأ خير

 
 النفقات المتعلقة بالتسديدات والتخفيضات والإرجاعات الضريبية 2.2.2

 ال داء الالتزام

 .التسديدات أ و التخفيضات أ و الإرجاعات مقرر - 

 
 أ داء المصاريف القضائية والتعويضات 3.2

 الرسوم القضائية 1.3.2

 ال داء الالتزام

 طرف كتابة الضبط.وصل مسلم من  - 

 
 المتهمين ال ظناء أ و مصاريف ترحيل المتابعين أ و 2.3.2

 ال داء الالتزام

 ؛أ مر الترحيل - 
 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية -

 
 مصاريف نقل المساطر ومستندات الإثبات 3.3.2

 ال داء الالتزام

 ؛أ مر النقل - 
ن طرف م مسعرة بصفة قانونية مذكرة أ و فاتورة بالمصاريف -

 القاضي الضريبي.

 
 مصاريف تسليم المتابعين أ و ال ظناء أ و المتهمين أ و المجكوم عليهم 4.3.2

 ال داء الالتزام

 أ مر النقل؛ - 
 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية -
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 ال تعاب والتعويضات الممنوحة للخبراء والمترجمين ومصاريف الترجمة 5.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
لقاء القبض الممنوحة ل عوان القوة العمومية لتنفيذ 6.3.2  القرارات وال حكام وال وامر القضائية مصاريف اإ

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 مصاريف حراسة ال ختام والإحالة على المجشر 7.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 مصاريف المجشر والحراسة القضائية 8.3.2

 ال داء الالتزام

 القاضي الضريبي. من طرف مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
صدار الحكم في المساطر الجنائية 9.3.2  مصاريف البريد والمواصلات وكذا مصاريف نقل الرزمات التي يتطلبها التحقيق واإ

 ال داء الالتزام

من طرف القاضي  مذكرة أ و وصل مسعر بصفة قانونية - 
 الضريبي.

 
 مصاريف نشر القرارات وال حكام وال وامر القضائية 10.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 مصاريف المراجعة وأ داء التعويضات لضحايا ال خطاء القضائية 11.3.2

 ال داء الالتزام

 محدد لمبلغ التعويض عن الضرر.حكم  - 
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 التعويضات الممنوحة للشهود 12.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 استرجاع مصاريف السفر 13.3.2

 ال داء الالتزام

من طرف القاضي  مسعرة بصفة قانونية مذكرة أ و فاتورة - 
 الضريبي.

 
 التعويض عن المثول أ مام القضاء والإقامة 14.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 من التعويض عن النقل دفعة مس بقةأ داء  15.3.2

 ال داء الالتزام

 وصل. - 

 
 حكم المجكمة الإدارية بعد صدورالتعويض  16.3.2

 ال داء الالتزام

 ؛يحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  - 
عادة  -  الإدماج.قرار اإ

 
 العمومي نفقات الدين 4.2

 الدين الخارجي 1.4.2
 الدين الخارجي المتوسط والطويل ال مد 1.1.4.2

 نفقات أ صل الدين 1.1.1.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  ؛اإ

مدعمة بجدول الاس تحقاق، عند عقد أ و اتفاقية القرض  -
 الاقتضاء.
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 التعويضات الممنوحة للشهود 12.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 استرجاع مصاريف السفر 13.3.2

 ال داء الالتزام

من طرف القاضي  مسعرة بصفة قانونية مذكرة أ و فاتورة - 
 الضريبي.

 
 التعويض عن المثول أ مام القضاء والإقامة 14.3.2

 ال داء الالتزام

 من طرف القاضي الضريبي. مذكرة مسعرة بصفة قانونية - 

 
 من التعويض عن النقل دفعة مس بقةأ داء  15.3.2

 ال داء الالتزام

 وصل. - 

 
 حكم المجكمة الإدارية بعد صدورالتعويض  16.3.2

 ال داء الالتزام

 ؛يحمل بيان الصيغة التنفيذيةحكم  - 
عادة  -  الإدماج.قرار اإ

 
 العمومي نفقات الدين 4.2

 الدين الخارجي 1.4.2
 الدين الخارجي المتوسط والطويل ال مد 1.1.4.2

 نفقات أ صل الدين 1.1.1.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  ؛اإ

مدعمة بجدول الاس تحقاق، عند عقد أ و اتفاقية القرض  -
 الاقتضاء.
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 الفوائد والعمولت 2.1.1.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  .اإ

 
 الدين الخارجي القصير ال مد 2.1.4.2

 نفقات أ صل الدين 1.2.1.4.2

 ال داء الالتزام

 ؛ينوس ندات الد س نداتال  - 
 .أ مر بالصرف معد من طرف المجاسب العمومي -

 
 الفوائد والعمولت 2.2.1.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  .اإ

 
 الدين الداخلي 2.4.2

 ال مدالدين الداخلي المتوسط والطويل  1.2.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.1.2.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  ؛اإ

عقد أ و اتفاقية القرض مدعمة بجدول الاس تحقاق، عند  -
 الاقتضاء.

 الفوائد والعمولت 2.1.2.4.2

 ال داء الالتزام

المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب  وزيرالمقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  .اإ
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 الدين الداخلي القصير ال مد 2.2.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.2.2.4.2

 ال داء الالتزام

دَة أ و شهادة الاكتتاب، عند الاقتضاء -   ؛الس ندات المسَُدَّ
لس ندات ل وثيقة تثبت صفة الممثلين وذوي الحقوق بالنس بة  -

 ؛الشخصية
أ مر بالصرف معد من طرف المجاسب العمومي على ضوء  -

 الإشعار بمدينية معد من طرف بنك المغرب.

 
 الفوائد والعمولت 2.2.2.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  .اإ

 
 نفقات الحسابات الخصوصية للخزينةل عمليات خاصة  5.2

 الخسازر المترتبة عن تحويل النفقات العمومية المؤداة بعملات أ جنبية 1.5.2

 ال داء الالتزام

 .شهادة النفقة - 

 
 )متأ خرات محتملة( اقتصادية-الحساب الخاص بتمويل برامج اجتماعية 2.5.2

 ال داء الالتزام

 .شهادة النفقة - 

 
 في المنظمات الدولية الانخراطحسابات  3.5.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد عناصر الاحتساب، بمثابة المقرر  - 
 ؛أ مر بالصرف

 .شهادة النفقة -
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 الدين الداخلي القصير ال مد 2.2.4.2
 نفقات أ صل الدين 1.2.2.4.2

 ال داء الالتزام

دَة أ و شهادة الاكتتاب، عند الاقتضاء -   ؛الس ندات المسَُدَّ
لس ندات ل وثيقة تثبت صفة الممثلين وذوي الحقوق بالنس بة  -

 ؛الشخصية
أ مر بالصرف معد من طرف المجاسب العمومي على ضوء  -

 الإشعار بمدينية معد من طرف بنك المغرب.

 
 الفوائد والعمولت 2.2.2.4.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد ال قساط الس نوية الواجب المقرر  - 
رجاعها، بمثابة أ مر بالصرف  .اإ

 
 نفقات الحسابات الخصوصية للخزينةل عمليات خاصة  5.2

 الخسازر المترتبة عن تحويل النفقات العمومية المؤداة بعملات أ جنبية 1.5.2

 ال داء الالتزام

 .شهادة النفقة - 

 
 )متأ خرات محتملة( اقتصادية-الحساب الخاص بتمويل برامج اجتماعية 2.5.2

 ال داء الالتزام

 .شهادة النفقة - 

 
 في المنظمات الدولية الانخراطحسابات  3.5.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد عناصر الاحتساب، بمثابة المقرر  - 
 ؛أ مر بالصرف

 .شهادة النفقة -
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 حسابات التمويل 4.5.2

 ال داء الالتزام

وزير المكلف بالمالية يحدد عناصر الاحتساب، بمثابة المقرر  - 
 ؛أ مر بالصرف

 ؛النفقةشهادة  -
 .شهادة القرض، عند الاقتضاء -

 
 حسابات العمليات النقدية 5.5.2

 ال داء الالتزام

 .اتشهادة النفق - 

 
 نفقاتال  ل داء الخاصةالمثبتة  وثائقال .3

 هوية الدازن عندما يكون ال داء نقدا 1.3
 وطنيونال ائنونالد 1.1.3

 ال داء الالتزام

جواز  أ و الإلكترونية لتعريفل الوطنية  نسخة من البطاقة - 
السفر أ و رخصة الس ياقة أ و أ ية وثيقة تعريف رسمية أ خرى 

 .اصاحبهمؤرخة ومرقمة وتحمل صورة 

 
 ال جانب ائنونالد 2.1.3

 ال جانب المقيمون 1.2.1.3

 ال داء   الالتزام 

جواز السفر أ و بطاقة التسجيل أ و أ ية وثيقة أ خرى مسلمة  - 
 طرف السلطات امختتصة.أ و مصادق عليها من 

 
 يير المقيمين ال جانب 2.2.1.3

 ال داء الالتزام

جواز السفر يحمل طابع الدخول للمغرب أ و أ ية وثيقة أ خرى  - 
 تقوم مقامه.
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 ذوي الحقوق أ و ممثلي المس تفيدين من ال وامر بالصرف 2.3
 ال داء اإلى ذوي الحقوق 1.2.3

  درهم تؤدى اإلى مجموع الورثةخمسمائة تقل أ و تساوي مبالغ  1.1.2.3

 ال داء الالتزام

 ؛قوقذوي الح توهويامر بال   تاريخ وفاة المعني بينشهادة ت  - 
بموجبه الوريث مقدم الطلب على الورثة  ينوبوصل الذي ال -

 الغائبين.

 
 مبالغ تفوق خمسمائة درهم تؤدى اإلى مجموع الورثة 2.1.2.3

 ال داء الالتزام

 راثة.الإ  عقد - 

 
 ال داء اإلى الوكلاء 2.2.3

 ال داء الالتزام

 .ةبصفة قانوني وكالة عرفية مصادق عليها أ ووكالة رسمية  - 

 
 لمجاميا في أ يديال داء  3.2.3

 ال داء الالتزام

 ؛نسخة الحكم النهائي المتضمن لسم المجامي - 
 وصل مسلم من طرف المجامي، في حالة ال داء نقدا. -

 
 لفاقدي ال هلية القاصرين أ و البالغين ال داء 4.2.3

 نيفاقدو ال هلية القاصر  1.4.2.3
 القاصرون تحت وصاية شرعية 1.1.4.2.3

 ال داء الالتزام

 .وثيقة تثبت الوصاية الشرعية - 

 
 القاصرون تحت وصاية بموجب وصية 2.1.4.2.3

 ال داء الالتزام

 الشرعي.نسخة الوصية مصادق عليها بعد وفاة الوصي  - 
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 قضائيةالقاصرون تحت وصاية  3.1.4.2.3

 ال داء الالتزام

 نسخة الحكم النهائي القاضي بتعيين الوصي. - 

 
دارة أ موالهم 2.4.2.3  القاصرون المأ ذون لهم باإ

 ال داء الالتزام

 ترخيص قاضي الوصاية. - 

 
 فاقدو ال هلية البالغون تحت الوصاية 3.4.2.3

 ال داء الالتزام

 من الحكم المتضمن للوصاية وتعيين الممثل الشرعي. مس تخرج - 

 
 ال داء لل شخاص المعتوهين الموجودين داخل مؤسسات العلاج 5.2.3

 ال داء الالتزام

لقضائي ا القرار الذي يعين بمقتضاه المتصرف المؤقت أ و الحكم - 
 ؛الذي يعين المتصرف القضائي

 لعلاج.ايتلقى شهادة مدير المؤسسة تثبت أ ن المعتوه لزال  -

 
 ال داء لفائدة المسجونين 6.2.3

 ال داء الالتزام

 تثبت صفة العون المكلف يةؤسسة السجن المشهادة رئيس  - 
 ؛بال داء

وكالة مؤشر عليها من طرف رئيس المؤسسة السجنية وموقعة  -
ث من لدن العون المكلف بال داء والسجين  نين بحضور موظفين اإ

 ؛بصفتهما شاهدين
يداع المعني -  السجن.في بال مر  بيان أ و أ مر اإ
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 ال داء لفائدة أ شخاص ل يعرفون أ و يير قادرين على التوقيع 7.2.3
 مبالغ تساوي أ و تقل عن مائتي وخمسين درهما 1.7.2.3

 ال داء الالتزام

، اثنين تصريح موقع بصفة مشتركة بين المجاسب وشاهدين - 
 اهدينالش هوية وثائقيتضمن بصمات المس تفيد وبيانات 

  المذكورين.

 
 مبالغ تفوق مائتي وخمسين درهما 2.7.2.3

 ال داء الالتزام

داري أ و عدلي. -   وصل اإ

 
 ال داء بواسطة كتاب الضبط لدى المجاكم اإلى أ شخاص أ ميين 3.7.2.3

 ال داء الالتزام

 بحضوره من طرف القاضي.شهادة بمثابة وصل مسلمة  - 

 
 ال وليال داء بواسطة نظير ال مر بال داء بعد ضياع ال مر  8.2.3

 ال داء الالتزام

 .لصرفنظير ال مر با - 

 
 أ داء مبالغ مس تحقة لدائنين مفقودين أ و يائبين 9.2.3

 ال داء الالتزام

َة بعقد الإراثة أ و نسخة الحكم حكم  -  لمصرح امصرح بالوفاة مُدَعمَّ
 بالغياب.

 
 شغور الإرث 10.2.3

 ال داء الالتزام

دارة أ ملاك الدولة، مُعَدّ بِناَءً  بالمداخيلأ مر  -  لى عتصدره اإ
 مس تخرج حكم مصرح بشغور الإرث.
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 ال داء اإلى الجمعيات والتعاونيات 11.2.3

 ال داء الالتزام

 ؛ال نظمة ال ساس ية - 
 محضر انتخاب أ عضاء المكتب. -

 
 أ داء مبالغ مس تحقة لدائنين في حالة التسوية أ و التصفية القضائية 12.2.3

 ال داء لفائدة الس نديك أ و المصفي القضائي 1.12.2.3

 ال داء الالتزام

الحكم الذي يصرح بالتسوية أ و التصفية القضائية  مس تخرج - 
 المتضمن لتعيين الس نديك أ و المصفي القضائي.

 
 الموجودة في حالة تسوية أ و المصفاة بعد قفل مسطرة التسوية أ و التصفية القضائيةال داء للشركات  2.12.2.3

ثر الصلح 1.2.12.2.3  ال داء على اإ

 ال داء الالتزام

 ؛شهادة الصلح - 
 ؛حكم بالتصديق على الصلح -
 .تمحضر تقديم الحسابا -

 
 ال داء عقب اتحاد الدائنين بعد توزيع ال صول 2.2.12.2.3

 ال داء الالتزام

 ؛مس تخرج الحكم الذي يثبت حالة اتحاد الدائنين - 
 محضر تقديم الحسابات. -

 
 ال داء نقدا اإلى الحارس القضائي 13.2.3

 ال داء الالتزام

 قرار تعيين الحارس القضائي. - 

 
 أ داء النفقات خارج المغرب 14.2.3

 ال داء الالتزام

 ؛بطاقة النفقة - 
 مكتب الصرف، عند الاقتضاء. ترخيص -
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 ال داء موانع 3.3
 الرهن 1.3.3

 ال داء الالتزام

 ؛عقد الرهن - 
 ؛نظير فريد للصفقة -
شعار بالتسلم. -  اإ

 
 تفويت الديون 2.3.3

 ال داء الالتزام

 عقد تفويت الدين. - 

 
 الحجز لدى الغير 3.3.3

 الحجز لدى الغيرمحجوزات بموجب  1.3.3.3

 ال داء الالتزام

مس تخرج الحكم القضائي بالتنفيذ أ و أ مر قاضي المس تعجلات  - 
جراء الحجز لدى الغير لتنفيذ المججوز  ؛باإ

 المفوض القضائي.صادر عن محضر الحجز لدى الغير  -

 
 الحجز لدى الغيرالمججوز بموجب أ داء  2.3.3.3

 ال داء الالتزام

ابة من كت شهادةمس تخرج الحكم النهائي الابتدائي مدعم ب  - 
 ؛الضبط بالمجكمة يشهد بعدم التعرض ووقف الطعن

الصادر عن محكمة الاس تنناف أ و  الصلاحية حكممس تخرج  -
 ؛، عند الاقتضاءمحكمة النقض

عذار لتنفيذ الحكم الذي تم تبليغه من طرف المفوض القضائي  - اإ
أ و العون المكلف بالتنفيذ من طرف كتابة الضبط لدى الجهة 

 ة المعنية.القضائي

 
 اإرجاع المججوز لدى الغير قبل صدور الحكم لنقطاع التقادم الخماسي 4.3.3

 ال داء الالتزام

 ؛طلب الدازن المججوز عليه - 
ل تاريخ شهد بغياب حكم قبت من كتابة الضبط بالمجكمة  شهادة -

 انقطاع التقادم الخماسي.
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 المججوزة لدى الغيرلمبالغ ل  بالنس بة تقادم لمدة خمسة عشرة س نة 5.3.3

 ال داء الالتزام

 بيان مفصل بالمبالغ المججوزة لدى الغير المتقادمة. - 

 
 التعرض على ضرائب الدولة والرسوم المماثلة 6.3.3

 ال داء الالتزام

شعار للغير الحازز. -   اإ

 
 يلداخ أ مر بالم 7.3.3

 ال داء الالتزام

 ل.داخيوصل الم - 

 

في  صادر   886.24 رقم  الإسلامية  والشؤون  الأوقاف  لوزري  قارر 

القارر  وتتميم  2024(ب تغيير   ليربأ  2(  1445 رمضان  من   22

رقم 2022.10ا لصادر  في 5 ذي القعدة 1431 )14أ كتوب ر2010( 

في شأن نظام الدراسات والامتحانات بمؤسسات التعليم العتيق.

وزير الأوقاف والشؤون الإسلامية،

بعد الاطلاع على قرار وزير الأوقاف والشؤون الإسلامية رقم 2022.10 

2010( في شأن نظام الدراسات  1431 )14 أكتوبر  5 ذي القعدة  الصادر في 

والامتحانات بمؤسسات التعليم العتيق، كما وقع تغييره وتتميمه،

قرر ما يلي :

المادة الأولى

تغير وتتمم، على النحو التالي، مقتضيات المواد 8 و9 و14 و25 و37 

و49 و66 من قرار وزير الأوقاف والشؤون الإسلامية رقم 2022.10 

الصادر في 5 ذي القعدة 1431 )14 أكتوبر 2010( المشار إليه أعلاه :

»المادة 8. - يمكن أن يقبل بأحد مستويات طور التعليم الابتدائي 

9 سنوات و20 سنة  »العتيق التلاميذ الذين تتراوح أعمارهم ما بين 

الحافظون للعدد المحدد من  »في فاتح سبتمبر من سنة التسجيل، 

»أحزاب القرآن الكريم، طبقا للشروط والكيفيات المنصوص عليها 

»في المادة 9 بعده.«

»المادة 9. - يلتحق التلاميذ .......................................... وفق شروط 

»وكيفيات تحدد بمقرر لوزير الأوقاف والشؤون الإسلامية.

»تخصص ........................................................... الإمكانات المتوفرة.

»تحدد سنويا لائحة المؤسسات المؤهلة المنصوص عليها في الفقرة 

»الثانية من هذه المادة بمقرر لوزير الأوقاف والشؤون الإسلامية.«

»المادة 14. - ينتقل تلاميذ ............................................... المستمرة. 

»وينتقل تلاميذ ................................................................... العتيق.

الموحد، الامتحان  ونتائج  المستمرة  المراقبة  نتائج  على   »علاوة 

»لا يسمح لتلاميذ الطور الابتدائي العتيق بالانتقال من مستوى إلى 

»مستوى أعلى إلا بعد تأكد، لجنة تحدث لهذا الغرض على مستوى 

من تمكن التلميذ من حفظ  »كل مدرسة للتعليم الابتدائي العتيق، 

الجدول  في  المحددة  الكريم،  القرآن  أحزاب  من  المطلوب  »العدد 

»رقم 12 المرفق بهذا القرار، في نهاية السنة الدراسية.

»وفي حال عدم استيفائه للعدد المطلوب في الحفظ، يخضع بداية 

تعتمد نتائجه  لاختبار في مادة القرآن الكريم،  »من السنة الموالية، 

»لانتقال التلميذ إلى المستوى الأعلى أو تكراره للسنة الدراسية.«

»المادة 25. - يعتبر مترشحين ........................................... الامتحان.


